Відділ бухгалтерського обліку та звітності
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Начальник відділу: Ящук Людмила Яківна

Адреса: 45400 Волинська обл. 
               м. Нововолинськ 
               пр-т. Дружби,27, 
               каб. 202, 203

Тел. (03344) 32274 

Електронна пошта: buh@nov-rada.gov.ua

Метою діяльності відділу є: забезпечення бухгалтерського обліку апарату виконкому та його відділів, проведення матеріально-технічного забезпечення, господарського і технічного обслуговування діяльності міського голови, його заступників та працівників виконкому
ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ
• Ведення  бухгалтерського обліку фінансово-господарської діяльності виконкому та складення звітності. 
[bookmark: _GoBack]• Відображення у документах достовірної та у повному  обсязі інформації  про  господарські  операції  і  результати діяльності, необхідної для оперативного  управління  бюджетними  призначеннями (асигнуваннями)  та  фінансовими і матеріальними (нематеріальними) ресурсами. 
• Забезпечення  дотримання  бюджетного   законодавства   при взятті  бюджетних  зобов'язань,  своєчасного подання на реєстрацію таких  зобов'язань,  здійснення  платежів  відповідно  до   взятих бюджетних   зобов'язань,   достовірного   та   у   повному  обсязі відображення операцій у бухгалтерському обліку та звітності. 
• Забезпечення  контролю  за  наявністю   і   рухом   майна, використанням  фінансових і матеріальних (нематеріальних) ресурсів відповідно до затверджених нормативів і кошторисів. 
• Запобігання  виникненню  негативних  явищ у фінансово-господарській   діяльності,   виявлення   і  мобілізація внутрішньогосподарських резервів. 
• Відділ здійснює  методичне керівництво та  контроль  за  дотриманням  вимог  законодавства  з питань  ведення  бухгалтерського  обліку,  складення фінансової та бюджетної звітності у підпорядкованих установах (одержувачах коштів). 
• Забезпечення контролю за виконанням кошторисів витрат, стану розрахунків з постачальниками товарів та надавачами послуг.
• Забезпечення правильності використання фонду заробітної плати, суворе дотримання штатної, фінансової і касової дисципліни.
• Дотримання установлених правил проведення інвентаризацій грошових коштів, товарно-матеріальних цінностей, основних фондів, розрахунків та платіжних зобов’язань.
• Ведення обліку основних засобів, матеріалів, палива, коштів та цінностей. 
• Складання податкової та бухгалтерської звітності на основі достовірних первинних документів і відповідних бухгалтерських записів, своєчасне подання її відповідним органам.
• Застосування затверджених у встановленому порядку типових уніфікованих форм первинної облікової документації.
• Забезпечення зберігання бухгалтерських документів та передачі до архіву.
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