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УКРАЇНА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ НОВОВОЛИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ВОЛИНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р І Ш Е Н Н Я

від  17  червня 2021 року №219                                                           
м. Нововолинськ 

Про уповноваження працівників управління 
муніципальної варти виконавчого комітету 
Нововолинської міської ради на виконання 
функцій інспекторів з паркування та затвердження 
інструкції з оформлення протоколів про адміністративні правопорушення

Відповідно до статті 30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статті 219 Кодексу України про адміністративні правопорушення, статті 6 Закону України «Про дорожній рух», з метою покращення організації дорожнього руху, збільшення пропускної спроможності окремих ділянок вулично-дорожньої мережі населених пунктів Нововолинської міської територіальної громади, впорядкування паркування транспортних засобів та забезпечення належного оформлення протоколів про адміністративні правопорушення, виконавчий комітет Нововолинської міської ради,
  
В И Р І Ш И В:

1. Уповноважити працівників управління муніципальної варти виконавчого комітету Нововолинської міської ради: 
- розглядати справи про адміністративні правопорушення, передбачені частинами першою (в частині порушення вимог дорожніх знаків та розмітки проїзної частини доріг, зупинки, стоянки транспортних засобів), третьою (в частині порушення правил розташування транспортних засобів на проїзній частині) і шостою (в частині зупинки чи стоянки транспортних засобів на місцях, що позначені відповідними дорожніми знаками або дорожньою розміткою, на яких дозволено зупинку чи стоянку лише транспортних засобів, якими керують водії з інвалідністю або водії, які перевозять осіб з інвалідністю (крім випадків вимушеної стоянки), а так само створення перешкод водіям з інвалідністю або водіям, які перевозять осіб з інвалідністю, у зупинці чи стоянці керованих ними транспортних засобів) статті 122, частинами першою (в частині порушення правил паркування транспортних засобів), другою (паркування транспортних засобів на місцях, призначених для безоплатного паркування транспортних засобів, особами, які не мають відповідних пільг (крім випадків, визначених частиною шостою статті 152-1 КУпАП), або на місцях, не призначених для паркування відповідних транспортних засобів) та восьмою (паркування транспортних засобів на місцях, призначених для паркування транспортних засобів, оснащених електричними двигунами (одним чи декількома) статті 152-1 Кодексу України про адміністративні правопорушення (у тому числі про порушення правил зупинки, стоянки, паркування транспортних засобів, зафіксоване в режимі фотозйомки (відеозапису);
- здійснювати тимчасове затримання транспортних засобів відповідно до статті 265-4 Кодексу України про адміністративні правопорушення у порядку, визначеному Кабінетом Міністрів України.

2. Затвердити Інструкцію з оформлення протоколів про адміністративні правопорушення уповноваженими працівниками управління муніципальної варти виконавчого комітету Нововолинської міської ради, що додається.

3. Контроль за виконанням даного рішення покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів О.І. Громика.



Міський голова				                                                              Б.С. Карпус


Сергій Смолярук



























ЗАТВЕРДЖЕНО
рішення виконавчого комітету Нововолинської міської ради
від 17 червня 2021 року №219 


ІНСТРУКЦІЯ
з оформлення протоколів про адміністративні правопорушення, уповноваженими працівниками управління муніципальної варти виконавчого комітету 
Нововолинської міської ради

І. Загальні положення

1.1. Порядок оформлення протоколів про адміністративні правопорушення визначається Кодексом України про адміністративні правопорушення (далі — КУпАП) та цією Інструкцією з оформлення протоколів про адміністративні правопорушення, уповноваженими працівниками управління муніципальної варти виконавчого комітету  Нововолинської міської ради (далі — Інструкція).
         1.2. Інструкція визначає порядок оформлення та обліку протоколів уповноваженими працівниками управління муніципальної варти виконавчого комітету Нововолинської міської ради (далі — уповноважені посадові особи).

ІІ. Порядок оформлення протоколів про адміністративні правопорушення

          2.1. При вчиненні громадянами адміністративного правопорушення, уповноважені посадові особи складають протокол про адміністративне правопорушення (далі — протокол) згідно додатку 1 до Інструкції.
Бланки протоколів про адміністративні правопорушення друкуються уповноваженими особами шляхом використання копіювальної техніки за зразком згідно додатку 1 до Інструкції. 
          2.2. Складати протоколи мають право уповноважені посадові особи, визначені рішенням виконавчого комітету Нововолинської міської ради.  
          2.3. Бланк протоколу заповнюється чорнилом чорного або синього кольору, розбірливим почерком, державною мовою. Не допускається закреслення чи виправлення відомостей, що заносяться до протоколу, а також внесення додаткових записів після того, як протокол підписано особою, відносно якої він складений. У графах, які не заповнюються під час складання протоколу, проставляється прочерк.
           2.4.  При вчиненні однією особою двох або більше адміністративних правопорушень протокол про вчинення адміністративного правопорушення складається за кожне правопорушення окремо.
Якщо правопорушення вчинено кількома особами, то протокол про адміністративне правопорушення складається на кожну особу окремо.
протокол про адміністративне правопорушення, у разі його оформлення, складається у двох однакових примірниках, один з яких під розписку вручається особі, яка притягується до адміністративної відповідальності.
У разі відмови особи в отриманні протоколу, про це робиться позначка про відмову, зазначаються свідки такої відмови (за наявності), та другий примірник протоколу, протягом 24 годин з моменту його складання, направляється поштою рекомендованим листом із повідомленням про вручення особі, відносно якої складений протокол.
            2.5.  При складанні протоколу вказується частина статті та стаття КУпАП, згідно з якою наступає адміністративна відповідальність за вчинені протиправні дії.
Зазначається число, місяць і рік складання Протоколу, місце складання Протоколу.
Вказується посада, прізвище, ім'я та по батькові (без скорочень) уповноваженої посадової особи, яка склала протокол.
Вказується час, місце вчинення і суть адміністративного правопорушення, із зазначенням статті Кодексу України про адміністративні правопорушення.
У розділі відомостей про особу, яка притягається до адміністративної відповідальності, зазначається:
- прізвище, ім'я та по батькові (без скорочень);
- дата, місце народження;
  	 - адреса фактичного місця проживання;
  	 - реєстрація місця проживання;
  	 - місце роботи / навчання (зазначити,  якщо особа не працює / не навчається);
 - реєстраційний номер облікової картки платника податків або номер і серія (за наявності) паспорта для фізичних осіб — громадян України, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті громадянина України) (у разі надання відповідних документів (інформації) особою відносно якої складається протокол)
Особі, яка притягається до адміністративної відповідальності, перед складанням протоколу роз'яснюються її права та обов'язки, передбачені ст. 63 Конституції України та ст. 268 КУпАП, а також повідомляється про орган, на розгляд якого передається протокол. На знак обізнаності з вищевказаним, особа ставить свій підпис, а у разі відмови — посадова особа управління муніципальної варто робить про це відповідну помітку у протоколі. 
При наявності свідків і потерпілих протокол може бути підписано також і цими особами.
            2.6.  Особа, яка притягається до адміністративної відповідальності, має право дати пояснення і висловити зауваження щодо змісту протоколу, а також письмово викласти мотиви своєї відмови від підписання протоколу. Пояснення та зауваження власноручно викладені цією особою зазначаються у протоколі або додаються до протоколу, про що до нього вноситься відповідний запис із зазначенням кількості аркушів, на яких подано такі пояснення та/або зауваження.
            2.7.  До протоколу повинні долучатися матеріали та відомості, що підтверджують вчинення адміністративного правопорушення: фото або відео фіксація порушення, що сприятимуть відображенню реальної дійсності вчинення правопорушення, а також, за наявності — заяви, пояснення свідків, потерпілих. 
   2.8. Протокол підписується уповноваженою посадовою особою, яка його склала, і особою, яка притягається до адміністративної відповідальності. У випадках, передбачених КУпАП, коли особа, яка притягається до адміністративної відповідальності, відмовляється від підписання протоколу, в ньому робиться запис про це. 
ІІІ. Облік протоколів про адміністративні правопорушення
3.1. Протоколу про адміністративне правопорушення присвоюється номер.
3.2. Протягом 24 годин з моменту складання протоколу він реєструється уповноваженою посадовою особою в Журналі реєстрації протоколів про адміністративні правопорушення (за формою згідно з додатком 2) із зазначенням: порядкового номера, номера та дати складання протоколу, дати та місця вчинення правопорушення, стаття КУпАП, короткий зміст правопорушення, відомостей про особу, щодо якої складено протокол, посада, прізвище, ініціали особи, яка склала протокол, примітки. 
3.3. Протокол складений уповноваженою посадовою особою, протягом 3-ох робочих днів з дня його реєстрації, надсилається до органу, уповноваженого розглядати справу про відповідне адміністративне правопорушення.  
3.4. Журнал реєстрації протоколів про адміністративні правопорушення має бути прошитий, пронумерований, підписаний начальником управління муніципальної варти виконавчого комітету Нововолинської міської ради та скріплений печаткою.
3.5. Журнали реєстрації протоколів про адміністративні правопорушення зберігаються протягом строку, встановленого законодавством України.


Керуюча справами 
виконавчого комітету                                                                                       В.В. Степюк

Сергій Смолярук


Додаток 1
                                                                                    до Інструкції з оформлення протоколів
                                                                                    про адміністративні правопорушення,
                                                                                    затвердженої рішенням виконавчого
                                                                                    комітету Нововолинської міської ради 
                                                                                    від 17 червня 2021 року №219

УПРАВЛІННЯ МУНІЦИПАЛЬНОЇ ВАРТИ
ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ НОВОВОЛИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
ПРОТОКОЛ № ________
про адміністративне правопорушення
	«____» ___________ 20___ року
	
	______________________________________
(місце складання протоколу)


Я, ________________________________________________________________________________
(посада)
 управління муніципальної варти виконавчого комітету Нововолинської міської ради  —_________________________________________________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові уповноваженої посадової особи)
керуючись вимогами статей 254–256 Кодексу України про адміністративні правопорушення, склав(ла) цей протокол про те, що «_____» год. «_____» хв.
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(час, місце вчинення і суть адміністративного правопорушення, із зазначенням статті Кодексу України про адміністративні правопорушення)
Відомості про особу, яка притягається до адміністративної відповідальності:
Прізвище, ім’я, по батькові
_________________________________________________________________________________
Дата, місце народження _____________________________________________________________
Адреса фактичного місця проживання
_________________________________________________________________________________
Реєстрація місця проживання
_________________________________________________________________________________
Місце роботи / навчання (зазначити,  якщо особа не працює / не навчається)   
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Реєстраційний номер облікової картки платника податків або номер і серія (за наявності) паспорта для фізичних осіб — громадян України, які через свої релігійні або інші переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті громадянина України) _______________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
Гр. ______________________________________________________________ роз’яснено зміст
(прізвище, ім’я, по батькові)
статті 63 Конституції України, а також його (її) права та обов’язки, передбачені статтею 268
Кодексу України про адміністративні правопорушення (має право: ознайомлюватися з матеріалами справи, давати пояснення, подавати докази, заявляти клопотання; при розгляді справи користуватися юридичною допомогою адвоката, іншого фахівця в галузі права, який за законом має право надавати правову допомогу особисто чи за дорученням юридичної особи, виступати рідною мовою і користуватися послугами перекладача, якщо не володіє мовою, якою ведеться провадження; оскаржити постанову по справі).
Підпис особи, яка притягається до адміністративної відповідальності
про роз’яснення їй прав та обов’язків ____________________________________________ .

	Свідки правопорушення,
якщо такі були:
	1. __________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові, адреса місця проживання або перебування, підпис)

	 
	2. __________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові, адреса місця проживання або перебування, підпис)



Пояснення і зауваження особи, яка притягається до адміністративної відповідальності та щодо
якої складається протокол про адміністративні правопорушення (можуть бути додані як додаток до протоколу):
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Інші відомості, необхідні для вирішення справи:
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
До протоколу додаються:
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Підпис особи, щодо якої складено протокол та яка отримала один примірник протоколу:
_____________________________
Запис про відмову від проставляння підпису на протоколі (заповнюється у випадку відмови особи від підписання протоколу) _____________________________________________________________
_________________________________________________________________________________



Протокол подається на розгляд до ____________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(повне найменування органу)

Уповноважена посадова особа – працівник управління муніципальної варти виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	________________________
(підпис)
	__________________________________
(прізвище, ініціали)




Керуюча справами 
виконавчого комітету                                                                                       В.В. Степюк

Сергій Смолярук































Додаток 2
                                                                                    до Інструкції з оформлення протоколів
                                                                                    про адміністративні правопорушення,
[bookmark: _GoBack]                                                                                    затвердженої рішенням виконавчого
                                                                                    комітету Нововолинської міської ради 
                                                                                    від 17 червня 2021 року №219
Журнал
реєстрації протоколів про адміністративні правопорушення

	№
п/п
	Номер
протоколу
	Дата складання
протоколу
	Дата та місце вчинення правопорушення
	Стаття КУпАП
(короткий зміст
правопорушення)
	Відомості про особу, щодо якої складено протокол (ПІП)
	Посада, прізвище, ініціали особи, яка склала протокол
	Примітки
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