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УКРАЇНА

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ  НОВОВОЛИНСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ
ВОЛИНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р І Ш Е Н Н Я

від16 грудня 2021року № 504
м. Нововолинськ								
	

Про внесення змін до переліку 
адміністративних послуг, які надаються 
через Центр надання адміністративних послуг


	Керуючись ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про адміністративні послуги», рішеннями Нововолинської міської  ради  від 23.12.2020 року № 2/54 «Про затвердження Регламенту управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради»та від 25.02.2021 року № 4/38 «Про затвердження переліку адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг», рішенням виконавчого комітету Нововолинської міської ради від 15.05.2021 року № 127 «Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, що надаються через Центр надання адміністративних послуг», виконавчий комітет міської ради

ВИРІШИВ:

1. Внести зміни до переліку адміністративних послуг, які надаються
через Центр надання адміністративних послуг Нововолинської міської ради (далі – Перелік), а саме:
1.1. доповнити Перелік адміністративними послугами, які надаються
через Центр надання адміністративних послуг Нововолинської міської ради, його територіальний підрозділ та віддалені робочі місця,згідно з додатком 1;
1.2.виключити з Переліку адміністративні послуги, які надавались через Центр надання адміністративних послуг Нововолинської міської ради,його територіальний підрозділ та віддалені робочі місця, згідно з додатком 2.
3. Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг Нововолинської міської ради, суб’єктами надання яких є Нововолинська міська рада, її виконавчі органи та посадові особи (додаються).
4. Управлінню «Центр надання адміністративних послуг» (Ковальчук А.П.) забезпечити оприлюднення інформаційних карток адміністративних послуг на офіційному вебсайті Нововолинської міської ради.
5. Контроль за виконанням рішення покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів Ю.О. Лефтер




Міський голова                 								Б.С.Карпус

Ковальчук 40320





































								Додаток 1 
до рішення виконавчого комітету 
Нововолинської міської ради
16 грудня 2021 року № 504


Доповнений Перелік адміністративних послуг,
що надаються через Центр надання адміністративних послуг
Нововолинської міської ради, його територіальний підрозділ та віддалені робочі місця 

	№ з/п
	Код послуги
	Назва адміністративної послуги
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

	1
	09-01
	Видача рішення про внесення змін до договору оренди
	Відділ містобудування та земельних відносин

	2
	09-02
	Видача рішення про внесення змін до рішення міської ради або скасування рішення із земельних питань
	Відділ містобудування та земельних відносин

	3
	09-03
	Видача рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо відновлення (встановлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)
	Відділ містобудування та земельних відносин

	4
	09-04
	Видача рішення про надання згоди на передачу в суборенду земельної ділянки (її частини), що перебуває у комунальній власності
	Відділ містобудування та земельних відносин

	5
	09-05
	Погодження документації із землеустрою
	Відділ містобудування та земельних відносин

	6
	09-06
	Видача рішення про поновлення договору оренди землі 
	Відділ містобудування та земельних відносин

	7
	09-07
	Видача рішення про припинення права оренди земельної ділянки, що перебуває у комунальній власності
	Відділ містобудування та земельних відносин

	8
	09-08
	Видача рішення про припинення права постійного користування земельною ділянкою, що перебуває у комунальній власності
	Відділ містобудування та земельних відносин

	9
	09-09
	Видача рішення про продаж земельної ділянки комунальної власності власникам нерухомого майна
	Відділ містобудування та земельних відносин

	10
	09-10
	Видача рішення про надання згоди на укладення договору про надання права користування чужою земельною ділянкою під забудову (суперфіцій)
	Відділ містобудування та земельних відносин

	11
	09-11
	Видача рішення про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки комунальної власності (яка сформована)
	Відділ містобудування та земельних відносин

	12
	09-12
	Видача рішення про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки комунальної власності (яка формується)
	Відділ містобудування та земельних відносин

	13
	09-13
	Видача рішення про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель
	Відділ містобудування та земельних відносин

	14
	09-14
	Видача рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель
	Відділ містобудування та земельних відносин

	15
	09-15
	Видача рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) на нерозподілені (не витребувані) земельні частки (паї) та передачу (надання) їх в оренду
	Відділ містобудування та земельних відносин

	16
	09-16
	Видача рішення про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) на нерозподілені (не витребувані) земельні частки (паї)
	Відділ містобудування та земельних відносин

	17
	09-17
	Видача рішення про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок 
	Відділ містобудування та земельних відносин

	18
	09-18
	Видача рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок
	Відділ містобудування та земельних відносин

	19
	09-19
	Видача рішення про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту
	Відділ містобудування та земельних відносин

	20
	09-20
	Видача рішення про встановлення земельних сервітутів та погодження технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту
	Відділ містобудування та земельних відносин

	21
	09-21
	Видача рішення про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю)
	Відділ містобудування та земельних відносин

	22
	09-22
	Видача рішення про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)
	Відділ містобудування та земельних відносин

	23
	09-23
	Видача рішення про припинення права користування земельною ділянкою для індивідуального гаражного будівництва – встановлення тимчасової споруди (гаража)
	Відділ містобудування та земельних відносин

	24
	09-24
	Видача рішення про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) для індивідуального гаражного будівництва – встановлення тимчасової споруди (гаража)
	Відділ містобудування та земельних відносин

	25
	09-25
	Видача рішення про надання дозволу на розроблення документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки для подальшої передачі в оренду
	Відділ містобудування та земельних відносин

	26
	09-26
	Видача рішення про надання дозволу на розроблення документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки з подальшою передачею її в оренду, як власнику об’єкта нерухомого майна
	Відділ містобудування та земельних відносин

	27
	09-27
	Видача рішення про надання дозволу на розроблення документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки для подальшої передачі в постійне користування
	Відділ містобудування та земельних відносин

	28
	09-28
	Видача рішення про надання дозволу на розроблення документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки з подальшим викупом її, як власнику об’єкта нерухомого майна
	Відділ містобудування та земельних відносин

	29
	09-29
	Видача рішення про надання дозволу на розроблення документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки шляхом зміни цільового призначення
	Відділ містобудування та земельних відносин

	30
	09-30
	Видача рішення про надання дозволу на розроблення документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки з подальшою передачею безоплатно у власність
	Відділ містобудування та земельних відносин

	31
	09-31
	Видача рішення про передачу у власність земельної ділянки, що перебуває у комунальній власності на підставі технічної документації
	Відділ містобудування та земельних відносин

	32
	09-32
	Видача рішення про передачу у власність земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності на підставі проекту землеустрою в межах норм безоплатної приватизації
	Відділ містобудування та земельних відносин

	33
	09-33
	Видача рішення про затвердження документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки шляхом зміни цільового призначення 
	Відділ містобудування та земельних відносин

	34
	09-34
	Видача рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю)
	Відділ містобудування та земельних відносин

	35
	09-35
	Видача рішення про надання в оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності
	Відділ містобудування та земельних відносин

	36
	09-36
	Видача рішення про надання в оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності власникам нерухомого майна
	Відділ містобудування та земельних відносин

	37
	09-37
	Видача рішення про надання в постійне користування земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності
	Відділ містобудування та земельних відносин

	38
	11-31
	Приватизація державного житлового фонду
	Юридичний відділ

	39
	11-32
	Видача довідки про невикористання права на приватизацію державного житлового фонду
	Юридичний відділ

	40
	11-33
	Видача дубліката свідоцтва про право власності
	Юридичний відділ

	41
	12-04
	Видача міжнародних ветеринарних сертифікатів (для країн СНД – ветеринарні свідоцтва форми № 1, № 2 та № 3) – при переміщенні за межі України
	Головне управління Держпродспоживслужби у Волинській області

	42
	12-05
	Видача ветеринарних свідоцтв (для України – форми № 1 та № 2) – при переміщенні за межі території Автономної Республіки Крим, областей, міст Києва та Севастополя, районів, міст (крім харчових продуктів тваринного та рослинного походження для споживання людиною)
	Головне управління Держпродспоживслужби у Волинській області

	43
	12-06
	Видача ветеринарної довідки – при переміщенні в межах району (крім харчових продуктів тваринного та рослинного походження для споживання людиною)
	Головне управління Держпродспоживслужби у Волинській області

	44
	12-07
	Видача ветеринарно-санітарного паспорта на тварину
	Головне управління Держпродспоживслужби у Волинській області

	45
	12-08
	Видача (анулювання) експлуатаційного дозволу оператором ринку, що провадить діяльність, пов`язану з виробництвом та/або зберіганням харчових продуктів тваринного походження
	Головне управління Держпродспоживслужби у Волинській області

	46
	12-09
	Видача експлуатаційного дозволу на потужність оператора ринку з виробництва та обігу кормів
	Головне управління Держпродспоживслужби у Волинській області

	47
	12-09
	Державна реєстрація потужностей операторів ринку
	Головне управління Держпродспоживслужби у Волинській області

	48
	12-09
	Внесення змін до відомостей Державного реєстру потужностей операторів ринку
	Головне управління Держпродспоживслужби у Волинській області

	49
	12-09
	Внесення відомостей про припинення використання потужності до Державного реєстру потужностей операторів ринку використання потужності
	Головне управління Держпродспоживслужби у Волинській області

	50
	12-09
	Затвердження експертної потужності
	Головне управління Держпродспоживслужби у Волинській області






Керуюча справами							В.В. Степюк



Начальник управління ЦНАП					А.П. Ковальчук



















Додаток 2
до рішення виконавчого комітету 
Нововолинської міської ради
16 грудня 2021 року № 504


Виключені з Переліку адміністративні послуги,
що надавались через Центр надання адміністративних послуг
Нововолинської міської ради, його територіальний підрозділ та віддалені робочі місця 

	№ з/п
	Код послуги
	Назва адміністративної послуги
	Найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

	1
	09-01
	Затвердження звіту про експертну грошову оцінку земельної ділянки
	Відділ містобудування та земельних відносин

	2
	09-02
	Дозвіл на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки
	// - //

	3
	09-03
	Внесення змін в рішення міської ради щодо земельної ділянки
	// - //

	4
	09-04
	Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
	// - //

	5
	09-05
	Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання дозволу на розробку технічної документації щодо поділу даної земельної ділянки
	// - //

	6
	09-06
	Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання в постійне користування земельної ділянки
	// - //

	7
	09-07
	Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання в оренду земельної ділянки
	// - //

	8
	09-08
	Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та надання в оренду  земельну ділянку
	// - //

	9
	09-09
	Продовження терміну оренди земельної ділянки
	// - //

	10
	09-10
	Розірвання договору оренди земельної ділянки
	// - //

	11
	09-11
	Надання в оренду земельної ділянки
	// - //

	12
	09-12
	Надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки
	// - //

	13
	09-13
	Надання дозволу на виготовлення технічної  документації із землеустрою щодо інвентаризації земельної ділянки
	// - //

	14
	09-14
	Надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості): для обслуговування тимчасової споруди гаража, для ведення садівництва, для будівництва і обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд, та інші цільові призначення для фізичних осіб-підприємців та юридичних осіб
	// - //

	15
	09-15
	Надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо поділу земельної ділянки
	// - //

	16
	09-16
	Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передача безоплатно у власність для будівництва і обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд
	// - //

	17
	09-17
	Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та надання в оренду для обслуговування тимчасової споруди гаража
	// - //

	18
	09-18
	Затвердження технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок в натурі (на місцевості) та надання в оренду для обслуговування тимчасової споруди гаража
	// - //

	19
	09-19
	Надання в оренду земельну ділянку для обслуговування тимчасової споруди гаража
	// - //

	20
	09-20
	Надання в оренду земельну ділянку для будівництва і обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд
	// - //

	21
	12-02
	Видача експлуатаційного дозволу оператором ринку, що провадить діяльність, пов`язану з виробництвом та/або зберіганням харчових продуктів тваринного походження
	Нововолинське міське управління Головного управління Держпродспоживслужби у Волинській області 

	22
	12-03
	Видача експлуатаційного дозволу для провадження діяльності: на потужностях (об`єктах) з переробки неїстівних продуктів тваринного походження; на потужностях (об`єктах) з виробництва, змішування та приготування кормових добавок, преміксів і кормів
	// - //

	23
	12-04
	Видача ветеринарних документів: 
1) міжнародні ветеринарні сертифікати (для країн СНД – ветеринарні свідоцтва форми № 1, № 2 та № 3) – при переміщенні за межі України; 
2) ветеринарні свідоцтва (для України – форми № 1 та № 2) – при переміщенні за межі території області, районів, міст (крім харчових продуктів тваринного та рослинного походження для споживання людиною); 
3) ветеринарні довідки – при переміщенні в межах району (крім харчових продуктів тваринного та рослинного походження для споживання людиною);
4) ветеринарно-санітарний паспорт на тварину
	// - //






Керуюча справами							В.В. Степюк



Начальник управління ЦНАП					А.П. Ковальчук


























                                                                                          Затверджено 
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. № 504

		

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ДОГОВОРУ ОРЕНДИ ЗЕМЛІ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України, 
Цивільний кодекс України, 
Закон України «Про місцеве самоврядування», 
Закон України «Про оренду землі»


	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-



	Умови отримання адміністративної послуги

	  6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви фізичних осіб – підприємців та громадянина про внесення змін до договору оренди землі

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява) про внесення змін до договору оренди землі за формою згідно зразка до інформаційної картки,в якому (якій) обов’язково вказується:
-зміст змін до договору оренди землі,
-реквізити договору оренди землі, 
-кадастровий номер, 
-площа, 
-адреса, 
-цільове призначення земельної ділянки (земельних ділянок)
-підстави внесення змін до договору оренди землі, 
-для юридичної особи – ЄДРПОУ.
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
2. А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку. 
4. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки  у разі зміни умови про розмір та розрахунок орендної плати. 
5. Копію документа про право власності на нерухоме майно (у випадку його наявності) яке розміщено на земельній ділянці та копія технічного паспорту на будівлі та споруди.
6. Копія договору оренди в який вносяться зміни.
7. Інші копії документів які є підставою для внесення змін в договір оренди землі.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів


	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами рішень або відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.


	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.




*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання


Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук

	
                                                                                    Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про внесення змін до договору оренди землі


Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					          адреса юр. та фіз особи__________						                                                 (поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								

				ЗАЯВА / КЛОПОТАННЯ
Прошу Вас внести зміни до договору оренди землі від _____________ за реєстраційним номером _________________, на земельну ділянку яка передана  терміном на ______________ років для_______________________________________________________
,
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
загальною площею __________га, яка перебуває в  землях
__________________________________________________________ 
                                                        (вказується  категорія земель)
комунальної власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів)-  (потрібне підкреслити)

______________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати місце розташування – вулиця, урочище та інше)


у частині внесення змін______________________________________________
__________________________________________________________________                
                                         (вказати причину внесення змін до договору ореди землі)

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.
______________							_________________
        (дата)									(підпис)









	Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
                   від 16. 12. 2021р. № 504

		

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО РІШЕННЯ МІСЬКОЇ  РАДИ АБО СКАСУВАННЯ РІШЕННЯ ІЗ ЗЕМЕЛЬНИХ ПИТАНЬ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України 
Закон України «Про місцеве самоврядування», 


	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви фізичних осіб-підприємців та громадян про внесення змін в рішення міської ради щодо уточнення даних про землекористувача, площі земельної ділянки, кадастрового номеру земельної ділянки, присвоєння поштової адреси земельної ділянки, тощо або скасування рішення міської ради.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява) про внесення змін до рішення міської ради або скасування рішення за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому (якій) зазначається причина внесення змін або скасування, зміст змін, для юридичної особи – ЄДРПОУ.
2. Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
2. А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Попереднє рішення, до якого необхідно внести зміни або скасувати.
4. Інші документи (або їх копії), які стали підставою для внесення змін до рішення або скасування рішення.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів


	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, громадянами та фізичними особами - підприємцями рішень або відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук.





















































                                                                                   Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про внесення змін до рішення міської ради або скасування рішення із земельних питань

Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					 адреса юр. та фіз особи__________						                                                 (поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________

ЗАЯВА / КЛОПОТАННЯ
Прошу Вас внести зміни до (або скасувати) рішення Нововолинської міської ради від _____________ за  номером ___________ «Про ____________________________________________
____________________________________________________________________________________
                                                                        (вказується назва рішення)

у частині ___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
у зв»язку з___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.




_______________							_________________
        (дата)									(підпис)










                                                                                                             Затверджено
рішення виконавчого комітету
                  Нововолинської міської ради
                   від 16. 12. 2021р. №504
		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ЗАТВЕРДЖЕННЯ ТЕХНІЧНЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДНОВЛЕННЯ(ВСТАНОВЛЕННЯ) МЕЖ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В  НАТУРІ (НА МІСЦЕВОСТ) -
враховуючи рішення, прийняте відповідно до Декрету Кабінету Міністрів України від 26 грудня 1992 року «Про приватизацію земельних ділянок»
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України.
Закон України «Про землеустрій».
Закон України «Про місцеве самоврядування  в Україні», стаття 26.
Закон України «Про Державний земельний кадастр».
Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 25, 26.
Закон Украхни «Про державну реєстрацію речових прав н нерухоме майно та їх обтяжень»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру», Дек0рет Кабінету Міністрів України від 26 грудня 1992 року «Про приватизацію земельних ділянок»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-



	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заяви  громадян про  затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява   громадян про  затвердження технічної документації за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якій обов’язково вказується: 
-кадастровий номер, 
-площа, 
-адреса,
-цільове призначення земельної ділянки,
- рішення відповідної сільської ради від –дата- та  № ____ «Про приватизацію земельних ділянок», прийняте відповідно до Декрету Кабінету Міністрів України від 26 грудня 1992 року «Про приватизацію земельних ділянок».
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи: -  громадянин:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Технічна документація із землеустрою щодо встановленням (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості);
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку .
5.  Рішення відповідної сільської ради від –дата- та  № ____ «Про приватизацію земельних ділянок», прийняте відповідно до Декрету Кабінету Міністрів України від 26 грудня 1992 року «Про приватизацію земельних ділянок» (якщо відсутнє у документації).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання фізичними особами – заяв про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- відсутність погодження документації із землеустрою відповідно до вимог чинного законодавства (у разі її надання відповідно до підпункту 3 пункту 7);
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання громадянами  рішень  чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.





*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання


Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук













Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про  затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) –
враховуючи рішення, прийняте відповідно до Декрету Кабінету Міністрів України від 26 грудня 1992 року «Про приватизацію земельних ділянок»

Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. особи________________
							(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
								
				ЗАЯВА
Прошу Вас затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості), враховуючи рішення ______________________сільської ради від ______________ р. № ______ «Про приватизацію земельних ділянок», прийняте відповідно до Декрету Кабінету Міністрів України від 26 грудня 1992 року «Про приватизацію земельних ділянок» для 


                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
площею __________га, кадастровий номер земельної ділянки          _______________________________ за рахунок земель ___________
__________________________________________________________
_______________________________________________ комунальної 
                  (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) ____________
(потрібне підкреслити)
______________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати місце розташування – вулиця, урочище та інше)
Даю згоду на обробку моїх персональних даних згідно ЗУ «Про захист персональних даних».
_______________							_________________
        (дата)									(підпис)



Примітка: лише в межах норми безоплатної передачі стаття 121 Земельного Кодексу


[bookmark: n1034]б) для ведення особистого селянського господарства - не більше 2,0 гектара;
[bookmark: n1035][bookmark: n1036]г) для будівництва і обслуговування жилого будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка) у селах - не більше 0,25 гектара, в селищах - не більше 0,15 гектара, в містах - не більше 0,10 гектара;
[bookmark: n1037]



                                                                                                           Затверджено
рішення виконавчого комітету
                 Нововолинської міської ради
   від 16. 12. 2021р. №504

		

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ЗГОДИ НА ПЕРЕДАЧУ В СУБОРЕНДУ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ (ЇЇ ЧАСТИНИ), ЩО ПЕРЕБУВАЄ У КОМУНАЛЬНІЙ ВЛАСНОСТІ
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України, 
Цивільний кодекс України, 
Закон України «Про місцеве самоврядування», 
Закон України «Про оренду землі»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-



	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви фізичних осіб - підприємців та громадян про надання згоди на передачу в суборенду земельної ділянки (або її частини)

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява) про надання згоди на передачу в суборенду земельної ділянки (або її частини) за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому (якій) обов’язково вказується:
-кадастровий номер, 
-площа, 
-адреса, 
-цільове призначення земельної ділянки (земельних ділянок), 
-суборендар, 
-реквізити договору оренди землі, 
-для юридичної особи – ЄДРПОУ.
2 Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
2. А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку, або витягів з Державного земельного кадастру про земельні ділянки (у разі передачі в суборенду частини земельної ділянки).
4. Технічна документація із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право суборенди, сервітуту (у разі передачі в суборенду частини земельної ділянки).
5. Документи по суборендарю:
згідно п.2

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- відсутність погодження документації із землеустрою відповідно до вимог чинного законодавства (у разі її надання відповідно до підпункту 4 пункту 7);
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, громадянами та фізичними особами - підприємцями рішень або відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.


	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.




*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання



Начальник відділу 

містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук

Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання згоди на передачу в суборенду земельної ділянки (її частини), що перебуває у комунальній власності





Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					          адреса фіз або юрид особи________
										 (поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________



Прошу надати згоду на передачу в суборенду земельної ділянки (частини земельної ділянки), площею _______ га, за кадастровим номером _______________________, яка знаходиться за адресою: _________________________________буд. ______, для  ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________.
                                                     (цільове використання)
Суборенда надається _____________________________________________.
                                                                                                (юр.особа, фіз. особа)

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.



______________							_________________
        (дата)									(підпис)










                                                                                                            Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
   					від 16. 12. 2021р. №504

		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ПОГОДЖЕННЯ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	1. Земельний кодекс України.
2. Закон України «Про землеустрій».
3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 26. 
4. Закон України «Про Державний земельний кадастр».

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви фізичних осіб - підприємців та громадян  про погодження документації із землеустрою



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява) про погодження документації із землеустрою за формою згідно зразка до інформаційної картки.
2. Оригінал документації із землеустрою.
3. Документ, що посвідчує особу.
4. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою).


	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів з дня реєстрації заяви про погодження документації із землеустрою.

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Погоджена у встановленому порядку документація із землеустрою  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у погоджені у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами - підприємцями та громадянами погодженої документації із землеустрою чи відмови у її погодженні здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук.



Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки про погодження документації з землеустрою


Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. та юр. особи__________					(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				(область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				
ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)


Прошу погодити документацію із землеустрою, а саме
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
				(вказати вид документації)
яка розташована за адресою: __________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
для _________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(вказати цільове призначення )


Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


_______________							_________________
       (дата)									(підпис)







                                                                                                           Затверджено
рішення виконавчого комітету
                 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504

	

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПОНОВЛЕННЯ ДОГОВОРУ ОРЕНДИ ЗЕМЛІ 
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)





	
	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України, 
Закон України «Про оренду землі», 
Цивільний кодекс України, 
Закон України «Про місцеве самоврядування»
Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або фізичних осіб - підприємців та заява громадян про поновлення договору оренди землі 

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява) про поновлення договору оренди землі за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому(-ій)  обов’язково вказується:
-кадастровий номер
-площа 
-адреса 
-цільове призначення земельної ділянки 
-термін оренди землі
-копія договору оренди землі, що підлягає поновленню з актом прийомки-передачі
2.Довідка (інформація,лист)  ГУ ДПС у Волинській області про відсутність заборгованості зі сплати орендної плати 
3. Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
2. А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку 
5. Витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки .
6. Копію документа про право власності на нерухоме майно (у випадку його наявності) яке розміщено на земельній ділянці та копія технічного паспорту на будівлі та споруди.


	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями клопотання та громадянами заяви про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів


	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями та фізичними особами - підприємцями рішень або відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.


	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.








*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук




















Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про поновлення договору оренди землі


Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					адреса юр. та фіз. особи__________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________
									

	Відповідно до статті 33 Закону України “Про оренду землі” прошу Вас поновити договір оренди земельної ділянки від ______________, реєстраційний № __________________, межі якої визначено в натурі (на місцевості) та без зміни її цільового призначення, площею __________ га кадастровий номер __________________:____:_____:______, розташовану за адресою: ___________________________________________________________________________________________________________________, для _______________________________________________________ ___________________________________________________________________________, (зазначити цільове призначення земельної ділянки) строком на __________ роки (ів).
У разі необхідності надаю згоду на приведення розміру орендної плати у відповідність до вимог чинного законодавства.

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


______________							_________________
        (дата)									(підпис)














Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504


		

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПРИПИНЕННЯ ПРАВА ОРЕНДИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ, ЩО ПЕРЕБУВАЄ У КОМУНАЛЬНІЙ ВЛАСНОСТІ
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України, 
Закони України «Про оренду землі»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви фізичних осіб – підприємців та громадян про припинення права оренди земельної ділянки, що перебуває у комунальній власності



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява) про припинення права оренди земельної ділянки, що перебуває у комунальній власності  за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому (якій) обов’язково вказується: 
-підстава припинення права оренди земельної ділянки, 
-кадастровий номер, 
-площа, 
-адреса, 
-цільове призначення земельної ділянки (земельних ділянок),
- договір оренди землі, що підлягає припиненню. 
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.
4. Копії документів, які підтверджують вказані у клопотанні або заяві підстави припинення права оренди земельної ділянки (переходу права власності на нерухоме майно, що розміщено на земельній ділянці або звільнення земельної ділянки та ін.).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями та фізичними особами - підприємцями рішень або відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.


	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання


Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук





































Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про припинення права оренди земельної ділянки, що перебуває у комунальній власності 

Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					адреса юр. та фіз. особи__________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________
									

				ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)
Прошу припинити право користування на умовах оренди земельною ділянкою комунальної власності площею ________ га, кадастровий номер ________________________________, цільове призначення земельної ділянки _________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
у зв’язку з __________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
                                                     (зазначити підстави) 
Правовстановлюючі документи на користування земельною ділянкою  (заповнити необхідне):
· Договір оренди земельної ділянки , реєстраційний №____________________ від ______________. 
· Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію іншого речового права (права оренди землею) ____________________________________________________________________________
	  _____________________________________________________________________________
Земельна ділянка розташована за адресою:  _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.

_______________							_________________
        (дата)									(підпис)





      	 Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
	від 16. 12. 2021р. №504
		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПРИНИНЕННЯ ПРАВА ПОСТІЙНОГО КОРИСТУВАННЯ ЗЕМЕЛЬНОЮ ДІЛЯНКОЮ, ЩО ПЕРЕБУВАЄ У КОМУНАЛЬНІЙ ВЛАСНОСТІІ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України, 
Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви громадян про припинення права постійного користування земельною ділянкою, що перебуває у комунальній власності



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява) про припинення права постійного користування земельною ділянкою, що перебуває у комунальній власності, за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому (якій) обов’язково вказується:
-підстава припинення права постійного користування земельною ділянкою, 
-кадастровий номер (у разі його наявності), 
-площа, 
-адреса, 
-цільове призначення земельної ділянки (земельних ділянок), 
-для юридичної особи - ЄДРПОУ.
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (у разі відсутності відомостей про право постійного користування земельною ділянкою у ДРРП).
4. Копії документів, які відповідають вказаній у клопотанні або заяві підставі припинення права постійного користування земельною ділянкою (переходу права власності на нерухоме майно, що розміщено на земельній ділянці або звільнення земельної ділянки та ін.).
5. Копія державного акту на право постійного користування землею (у разі його наявності) або витяг з реєстру речових прав.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями та громадянами рішень міської ради або відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.


	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук


































                   Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про припинення права постійного користування земельною ділянкою, що перебуває у комунальній власності

Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					Адреса  юр.  особи_______________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________
									

				ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)
Прошу припинити право постійного користування земельною ділянкою комунальної власності площею ________ га, кадастровий номер ________________________________, цільове призначення земельної ділянки _________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
у зв’язку з ___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
                                                     (зазначити підстави) 
Правовстановлюючі документи на користування земельною ділянкою  (заповнити необхідне):
· Державний акт на право постійного користування землею серія ______ №___________, виданий на підставі _________________________________________ від __________ №________. 
· Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію іншого речового права (права постійного користування землею) ______________________
	  _____________________________________________________
Земельна ділянка розташована за адресою:  _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.

_______________							_________________


        (дата)									(підпис







Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504

	

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПРОДАЖ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ КОМУНАЛЬНОЇ ВЛАСНОСТІ ВЛАСНИКАМ НЕРУХОМОГО МАЙНА
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України  ст.127, ст.128
Закон України «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» (п.115), Закон України «Про оцінку земель»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-



	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання (заява) підприємств, установ, організацій, фізичних осіб - підприємців та громадян про продаж  земельної ділянки 

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява)) про продаж   земельної ділянки в якому (-ій) обов’язково вказується:
-кадастровий номер, 
-площа, 
-адреса, 
-цільове призначення земельної ділянки, 
-вид передбачуваного права на земельну ділянку.
2. Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Звіт про експертну грошову оцінку земельної ділянки.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто, або уповноваженим органом чи особою за довіреністю


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- неподання документів, необхідних для прийняття рішення щодо продажу земельної ділянки;
- виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;
- якщо щодо  суб’єкта підприємницької діяльності порушена справа про банкрутство або припинення його діяльності;
- встановлена заборона на передачу земельної ділянки у власність

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 Особисто або  через уповноважену особу


	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.




*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук













































Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішенняпро
продаж земельної  ділянки комунальної власності власникам нерухомого майна  

				Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса юр., або фіз  особи__________
										 (поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								

				ЗАЯВА /  КЛОПОТАННЯ

Прошу Вас  затвердити звіт про  експертну  грошову оцінку  земельної  ділянки несільськогосподарського  призначення та  продати дану земельну ділянку загальною  площею __________ га, на якій розміщена будівля, яка перебуває у власності,кадастровий номер _____________________:____:_____:______, для _______________________________________,

________________________________________________________________________________
(зазначити цільове призначення земельної ділянки) 
розташовану за адресою: _____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

за рахунок земель _____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
                  (вказується  категорія земель)
вартістю   __________ грн. (____________________________________________________________
________________________________________________________________________________)
(прописом вартість)                                                      
(в розрахунку за 1 кв.м. – _______ грн. ________ коп.) без ПДВ.

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


_______________							_________________
        (дата)									(підпис)





Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504

		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ЗГОДИ НА УКЛАДАННЯ ДОГОВОРУ ПРО НАДАННЯ ПРАВА КОРИСТУВАННЯ ЧУЖОЮ ЗЕМЕЛЬНОЮ ДІЛЯНКОЮ ПІД ЗАБУДОВУ (СУПЕРФІЦІЙ)
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	1. Земельний кодекс України.
2. Закон України «Про землеустрій».
3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 26. 
4. Закон України «Про Державний земельний кадастр».
5. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», статті 25, 26.
6. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».


	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви фізичних осіб - підприємців та громадян   про надання згоди на укладення договору про надання права користування чужою земельною ділянкою під забудову (суперфіцій).



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява)   про надання згоди на укладення договору про надання права користування чужою земельною ділянкою під забудову (суперфіцій) за формою згідно зразка до інформаційної картки.
2. Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
2. А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Документація із землеустрою або графічний матеріал, на якому зазначено межі, розміри та площа земельної ділянки.
4. Копія документу, що посвідчує право користування земельною ділянкою.
5. Копію документа, що підтверджує право власності на будівлі та споруди, витяг (інформаційну довідку) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності на нерухоме майно або витяг про державну реєстрацію права власності на нерухоме майно.
6. Копію технічного паспорта на будівлі та споруди.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами - підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук.



Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання згоди на укладення договору про надання права користування чужою земельною ділянкою під забудову (суперфіцій)


Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. та юр. особи__________					(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				(область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				
ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)

	Прошу надати згоду на укладення договору про надання права користування чужою земельною ділянкою під забудову (суперфіцій) площею ____________га в з кадастровим номером: ______________________________ та цільовим призначенням (відповідно до Класифікації видів цільового призначення земель, затвердженої наказом Державного комітету України із земельних ресурсів від 23 липня 2010 року № 548, зареєстрованої в Міністерстві юстиції України 01 листопада 2010 року за № 1011/18306):__________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
яка розташована за адресою: __________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
строком на _________________________ років.

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                                                                     

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.

До заяви додаються: 
1. Документація із землеустрою або графічний матеріал, на якому зазначено межі, розміри та площа земельної ділянки.
2. Копія установчих документів для юридичної особи, а для громадянина - копія документа, що посвідчує особу.
3. Копія документу, що посвідчує право користування земельною ділянкою.
4. Копію технічного паспорта на будівлі та споруди.
5. Копію документа, що підтверджує право власності на будівлі та споруди.

_______________							_________________



       (дата)									(підпис



 Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504


	

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ПРОВЕДЕННЯ ЕКСПЕРТОНОЇ ГРОШОВОЇ ОЦІНКИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ КОМУНАЛЬНОЇ ВЛАСНОСТІ –
(яка сформована)  
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України  ст.127, ст.128
Закон України «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» (п.115), Закон України «Про оцінку земель»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевогосамоврядування
	-



	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій, фізичних осіб - підприємців та заява громадян про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки 

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява) про надання дозволу на  проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому (-ій) обов’язково вказується:
-кадастровий номер, 
-площа, 
-адреса, 
-цільове призначення земельної ділянки, 
-вид передбачуваного права на земельну ділянку.
2. Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Копія документу,  що  посвідчує  право   користування  земельною ділянкою (у разі наявності - (державний акт на право постійного користування, договір оренди)), та копія документу,  що  посвідчують право  власності  на  нерухоме   майно (будівлі та споруди), розташоване  на  цій  земельній  ділянці (за наявністю оригіналу);
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто, або уповноваженим органом чи особою за довіреністю


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- неподання документів, необхідних для прийняття рішення про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки 
- виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;
- якщо щодо  суб’єкта підприємницької діяльності порушена справа про банкрутство або припинення його діяльності;
- встановлена заборона на передачу земельної ділянки у власність

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами - підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.


	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук




























Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу на  проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки комунальної власності - яка сформована

Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса юр., або фіз  особи__________
										 (поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								

				ЗАЯВА /  КЛОПОТАННЯ
Прошу Вас  надати  дозвіл  на  проведення  експертної  грошової оцінки  земельної  ділянки несільськогосподарського  призначення, межі  якої  визначено в натурі та без  зміни її  цільового призначення у власність шляхом купівлі-продажу, на якій розміщена будівля, яка перебуває у власності, загальною  площею __________ га, кадастровий номер _____________________:____:_____:______, для _________________________________________,
____________________________________________________________________________________
(зазначити цільове призначення земельної ділянки) 
розташовану за адресою: ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

за рахунок земель __________________________________________
_______________________________________________ комунальної 
                  (вказується  категорія земель)
власності якою я користуюся на підставі ________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
 (державний акт на право постійного користування, договір оренди)

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


_______________							_________________
        (дата)									(підпис)







Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504
	

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ПРОВЕДЕННЯ ЕКСПЕРТОНОЇ ГРОШОВОЇ ОЦІНКИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ КОМУНАЛЬНОЇ ВЛАСНОСТІ – 
(яка формується)  
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України  ст.127, ст.128
Закон України «Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності» (п.115), Закон України «Про оцінку земель»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-



	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій, фізичних осіб - підприємців та заява громадян про затвердження документації із землеустрою та  надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки 

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява) про затвердження документації із землеустрою та надання дозволу на  проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому (-ій) обов’язково вказується:
-кадастровий номер, 
-площа, 
-адреса, 
-цільове призначення земельної ділянки, 
-вид передбачуваного права на земельну ділянку.
2, Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Копія документу, що  посвідчує право  власності  на  нерухоме   майно (будівлі та споруди), розташоване  на  цій  земельній  ділянці (за наявністю оригіналу);
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
5. Документація із землеустрою.


	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто, або уповноваженим органом чи особою за довіреністю


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- неподання документів, необхідних для прийняття рішення про надання дозволу на проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки 
- виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;
- якщо щодо  суб’єкта підприємницької діяльності порушена справа про банкрутство або припинення його діяльності;
- встановлена заборона на передачу земельної ділянки у власність

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами - підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.


	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання


Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук




































Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу на  проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки комунальної власності - яка формується

					Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					 адреса юр., або фіз особи__________
										 (поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								

				ЗАЯВА /  КЛОПОТАННЯ
Прошу Вас затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки несільськогосподарського призначення у власність шляхом купівлі-продажу, на якій розміщена будівля, яка перебуває у власності,   для __________________________________________________ _____________________________________________________________________________________

                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
загальною площею __________га, кадастровий номер ______________________________________
______________________________ за рахунок земель ______________________________________
__________________________________________________________________________ комунальної 
(вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) 
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати місце розташування – вулиця, урочище та інше)

та надати дозвіл на проведення експертної грошової оцінки  вище вказаної земельної ділянки.

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


______________							_________________
        (дата)									(підпис)






       Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504


		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ  ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ІНВЕНТАРИЗАЦІЇ ЗЕМЕЛЬ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	1. Земельний кодекс України.
2. Закон України «Про землеустрій».
3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 26. 
4. Закон України «Про Державний земельний кадастр».
5. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», статті 25, 26.
6. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».
7. Порядок проведення інвентаризації земель та визнання такими, що втратили чинність, деяких постанов Кабінету Міністрів України, затверджений постановою Кабінету міністрів України 05 червня 2019 року №476.
8. Класифікація видів цільового призначення земель, затверджена наказом Державного комітету України із земельних ресурсів 23 липня 2010 року №548;


	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви фізичних осіб - підприємців та громадян  про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява)  про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель за формою згідно зразка до інформаційної картки.
2. Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
2. А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3.  Графічний матеріал, на якому зазначено об’єкт інвентаризації та його розміри.
4. Копію документа, що посвідчує право власності або користування на земельну ділянку.
5. У разі наявності будівель та споруд на земельній ділянці, надати:
- копію документа, що підтверджує право власності на будівлі та споруди, витяг (інформаційну довідку) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності на нерухоме майно або витяг про державну реєстрацію права власності на нерухоме майно;
- копію технічного паспорта на будівлі та споруди


	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами - підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук.



Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель


Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. та юр. особи__________					(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				(область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				
ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)


	Прошу надати дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель _________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(об’єкт інвентаризації)
орієнтовною площею ________________ га.

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.

До заяви додаються: 
1. Графічний матеріал, на якому зазначено об’єкт інвентаризації та його розміри.
2. Копія установчих документів для юридичної особи, а для громадянина - копія документа, що посвідчує особу.
3. Документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд).

_______________							_________________
       (дата)									(підпис








                           Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504


		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ЗАТВЕРДЖЕННЯ  ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ІНВЕНТАРИЗАЦІЇ ЗЕМЕЛЬ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	1. Земельний кодекс України.
2. Закон України «Про землеустрій».
3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 26. 
4. Закон України «Про Державний земельний кадастр».
5. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», статті 25, 26.
6. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».
7. Порядок проведення інвентаризації земель та визнання такими, що втратили чинність, деяких постанов Кабінету Міністрів України, затверджений постановою Кабінету міністрів України 05 червня 2019 року №476.
8. Класифікація видів цільового призначення земель, затверджена наказом Державного комітету України із земельних ресурсів 23 липня 2010 року №548;


	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви фізичних осіб - підприємців та громадян  про затвердження технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява)  про затвердження технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель за формою згідно зразка до інформаційної картки.
2. Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
2. А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Оригінал технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель (земельної ділянки), яка розроблений суб’єктом господарювання, що є виконавцем робіт із землеустрою згідно із законом.
4. Копію(ї) витягу(ів) з Державного земельного кадастру про земельну(і) ділянку(и).


	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами - підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук.



Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель


Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. та юр. особи__________					(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				(область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				
ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)


	Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо інвентаризації земель _______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(об’єкт інвентаризації)
орієнтовною площею ________________ га.

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.

До заяви додаються: 
1. Оригінал технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель (земельної ділянки).
3. Копію(ї) витягу(ів) з Державного земельного кадастру про земельну(і) ділянку(и).

_______________							_________________



       (дата)									(підпи



Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504


		ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ЗАТВЕРДЖЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВСТАНОВЛЕННЯ (ВІДНОВЛЕННЯ) МЕЖ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В НАТУРІ (НА МІСЦЕВОСТІ) НА НЕРОЗПОДІЛЕНІ (НЕВИТРЕБУВАНІ) ЗЕМЕЛЬНІ ЧАСТКИ (ПАЇ)  ТА ПЕРЕДАЧУ (НАДАННЯ) ЇХ В ОРЕНДУ 
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	
	
	




	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України,
Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо правової долі земельних ділянок, власники яких померли»,
Закон України «Про оренду землі»,
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,
Закон  України « Про порядок  виділення в натурі ( на місцевості ) земельних ділянок власникам земельних часток(паїв)»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-







	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заява громадянина про затвердження документації із землеустрою на нерозподілені (невитребувані) земельні частки (паї)  та передачу  їх в оренду.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява)  про затвердження документації із землеустрою на нерозподілені (невитребувані) земельні частки (паї)  та передачу  їх в оренду  за формою згідно зразка до інформаційної картки.
2. Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
2. А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) (у разі виготовлення).
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну-(і) ділянку-(и) .


	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- відсутність погодження документації із землеустрою відповідно до вимог чинного законодавства (у разі її надання відповідно до підпункту 3 пункту 7);
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями та громадянами  рішень  чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання


Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук.

Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) на нерозподілені (невитребувані) земельні частки (паї та передачу (надання) їх в оренду


Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. та юр. особи__________					(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				(область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				
ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)


Прошу Вас затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) на нерозподілені (невитребувані) земельні частки (паї) та передати в оренду на _________років, або до настання певної умови -  виявлення власника земельної частки (паю), звернення  за земельною часткою (паєм) спадкоємця, зі встановленням ставки орендної плати в розмірі _______%,  що розташована на території _______________________________________________________________________, загальною площею___________ га, а саме:
ділянка №_________, площею ________ га ,_______________________:____:_____:_______;
ділянка №_________, площею ________ га ,_______________________:____:_____:_______;
і т.д.



 колишнє КСП ______________________, для ведення товарного сільськогосподарського виробництва.


Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


_______________							_________________



       (дата)									(підпис)




                                                                                                                  Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504
		ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА ВИГОТОВЛЕННЯ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВСТАНОВЛЕННЯ (ВІДНОВЛЕННЯ) МЕЖ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В НАТУРІ (НА МІСЦЕВОСТІ) НА НЕРОЗПОДІЛЕНІ (НЕВИТРЕБУВАНІ) ЗЕМЕЛЬНІ ЧАСТКИ (ПАЇ)  
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	
	
	




	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України,
Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо правової долі земельних ділянок, власники яких померли»,
Закон України «Про оренду землі»,
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,
Закон  України « Про порядок  виділення в натурі ( на місцевості ) земельних ділянок власникам земельних часток(паїв)»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-







	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заява громадянина про надання дозволу на виготовлення документації із землеустрою на нерозподілені (невитребувані) земельні частки (паї).

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява)  про надання дозволу на виготовлення документації із землеустрою на нерозподілені (невитребувані) земельні частки (паї) за формою згідно зразка до інформаційної картки.
2. Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
2. А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Графічний матеріал, на якому зазначено межі, розміри та площа земельної ділянки.


	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями та громадянами  рішень  чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання


Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук.

Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) на нерозподілені (невитребувані) земельні частки (паї )


Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. та юр. особи__________					(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				(область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				
ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)


Прошу надати дозвіл на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельних ділянок в натурі (на місцевості) на нерозподілені (невитребувані) земельні частки (паї) для подальшої передачі в оренду, розташованих на території Нововолинської міської територіальної громади, наданих для ____________________________________________________________________________________,
				(вказати цільове призначення)
власники яких померли, а спадкоємці на даний час не оформили право власності на земельні ділянки або відмовилися від її прийняття після спливу шести місяців з дня відкриття спадщини, орієнтовною площею _______ га, які знаходяться _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________


Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


_______________							_________________
       (дата)									(підпис)







        Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504
	
	
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ  ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ПОДІЛУ ТА ОБ»ЄДНАННЯ ЗЕМЕЛЬНИХ ДІЛЯНОК
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	1. Земельний кодекс України.
2. Закон України «Про землеустрій».
3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 26. 
4. Закон України «Про Державний земельний кадастр».
5. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», статті 25, 26.
6. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».
7. Класифікація видів цільового призначення земель, затверджена наказом Державного комітету України із земельних ресурсів 23 липня 2010 року №548;


	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви фізичних осіб - підприємців та громадян  про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява)  про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо  поділу та об’єднання земельних ділянок за формами згідно зразків 1 і 2 до інформаційної картки.
2. Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
2. А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Копію правовстановлюючого документу на земельну ділянку.
4. Копію витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.
5. Кадастрові плани земельних ділянок, які об’єднуються в одну земельну ділянку, або частин земельної ділянки, поділ якої проводиться, в окремі земельні ділянки.
6. Копія нотаріально посвідчення згода на поділ чи об’єднання земельної ділянки заставодержателів, користувачів земельної ділянки (у разі перебування земельної ділянки в заставі (користуванні)).
7. У разі наявності будівель та споруд на земельній ділянці, надати:
- копію документа, що підтверджує право власності на будівлі та споруди, витяг (інформаційну довідку) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності на нерухоме майно або витяг про державну реєстрацію права власності на нерухоме майно;
- копію технічного паспорта на будівлі та споруди.


	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами - підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додаються форми (зразків) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук.



Зразок 1 заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок



Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. та юр. особи__________					(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				(область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				
ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)


	Прошу надати дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо поділу земельної ділянки площею ____________га в з кадастровим номером: ______________________________ та цільовим призначенням (відповідно до Класифікації видів цільового призначення земель, затвердженої наказом Державного комітету України із земельних ресурсів від 23 липня 2010 року № 548, зареєстрованої в Міністерстві юстиції України 01 листопада 2010 року за № 1011/18306):_____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
яка розташована за адресою: _______________________________________________________
________________________________________________________________________________
на _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(вказується кількість земельних ділянок, на яку проводиться поділ та їх площі)
без зміни їх цільового призначення.

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                                                                     

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


_______________							_________________
       (дата)									(підпис)







Зразок 2 заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок



Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. та юр. особи__________					(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				(область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				
ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)


	Прошу надати дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо об’єднання земельних ділянок 
_____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(площі земельних ділянок, що об’єднуються, їх кадастрові номери, місце розташування)
з цільовим призначенням (відповідно до Класифікації видів цільового призначення земель, затвердженої наказом Державного комітету України із земельних ресурсів від 23 липня 2010 року № 548, зареєстрованої в Міністерстві юстиції України 01 листопада 2010 року за № 1011/18306):____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в одну земельну ділянку площею ______________ га без зміни їх цільового призначення.

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                                                                     

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


_______________							_________________
       (дата)									(підпис)



          Затверджено                                                                                 
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504

		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ЗАТВЕРДЖЕННЯ  ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ПОДІЛУ ТА ОБ»ЄДНАННЯ ЗЕМЕЛЬНИХ ДІЛЯНОК
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	1. Земельний кодекс України.
2. Закон України «Про землеустрій».
3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 26. 
4. Закон України «Про Державний земельний кадастр».
5. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», статті 25, 26.
6. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».
7. Класифікація видів цільового призначення земель, затверджена наказом Державного комітету України із земельних ресурсів 23 липня 2010 року №548;


	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 
«Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви фізичних осіб - підприємців та громадян  про затвердження технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява)  про затвердження технічної документації із землеустрою щодо  поділу та об’єднання земельних ділянок за формами згідно зразків 1 і 2 до інформаційної картки.
2. Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
2. А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Оригінал технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок, яка розроблена суб'єктом господарювання, що є виконавцем робіт із землеустрою згідно із законом.
4. Копію(ї) витягу(ів) з Державного земельного кадастру про земельну(і) ділянку(и).


	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- відсутність погодження документації із землеустрою відповідно до вимог чинного законодавства (у разі її надання відповідно до підпункту 3 пункту 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами - підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додаються форми (зразків) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук.



Зразок 1 заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок



Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. та юр. особи__________					(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				(область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				
ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)


	Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо поділу земельної ділянки площею ____________га в з кадастровим номером: ______________________________ та цільовим призначенням (відповідно до Класифікації видів цільового призначення земель, затвердженої наказом Державного комітету України із земельних ресурсів від 23 липня 2010 року № 548, зареєстрованої в Міністерстві юстиції України 01 листопада 2010 року за № 1011/18306):_______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
яка розташована за адресою: __________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
на земельні ділянки ___________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вказується площі земельних ділянок, кадастрові номери)
без зміни цільового призначення.

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                                                                     

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


_______________							_________________
       (дата)									(підпис)







Зразок 2 заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо поділу та об’єднання земельних ділянок



Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. та юр. особи__________					(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				(область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				
ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)


	Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо об’єднання земельних ділянок ____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(площі земельних ділянок, що об’єднуються, їх кадастрові номери)
з цільовим призначенням (відповідно до Класифікації видів цільового призначення земель, затвердженої наказом Державного комітету України із земельних ресурсів від 23 липня 2010 року № 548, зареєстрованої в Міністерстві юстиції України 01 листопада 2010 року за № 1011/18306):____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в одну земельну ділянку площею ______________ га, яка розташована за адресою: ________________________________________________________________________________ без зміни цільового призначення.

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                                                                     

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


_______________							_________________
       (дата)									(підпис)



Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504


		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ  ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВСТАНОВЛЕННЯ МЕЖ ЧАСТИНИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ, НА ЯКУ ПОШИРЮЄТЬСЯ ПРАВО СЕРВІТУТУ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	1. Земельний кодекс України.
2. Закон України «Про землеустрій».
3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 26. 
4. Закон України «Про Державний земельний кадастр».
5. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», статті 25, 26.
6. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».
7. Закон України « Про основи містобудування»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви фізичних осіб - підприємців та громадян  про надання дозволу  на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява про надання дозволу  на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту за формою згідно зразка до інформаційної картки.
2. Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Графічний матеріал, на якому зазначено межі, розміри та площа частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту.
4. Нотаріально посвідчена згода на встановлення земельного сервітуту заставодержателів, користувачів земельної ділянки (у разі перебування земельної ділянки в заставі, користуванні).
5. Копія документа, що підтверджує право власності (оренди) на будівлі та споруди, витяг (інформаційну довідку) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності на нерухоме майно або витяг про державну реєстрацію права власності на нерухоме майно (в разі встановлення земельного сервітуту для організації входу до приміщень та їх обслуговування).
6. Копія технічного паспорта на будівлі та споруди (в разі встановлення земельного сервітуту для організації входу до приміщень та їх обслуговування).
8. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.


	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами - підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук.



Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу  на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту

Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. та юр. особи__________					(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				(область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				
ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)


Прошу надати дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту площею ____________га від загальної площі земельної ділянки _____________ га з кадастровим номером: ______________________________ та цільовим призначенням (відповідно до Класифікації видів цільового призначення земель, затвердженої наказом Державного комітету України із земельних ресурсів від 23 липня 2010 року № 548, зареєстрованої в Міністерстві юстиції України 01 листопада 2010 року за № 1011/18306):__________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
яка розташована за адресою: __________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
для _________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(вид сервітуту)
____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________



Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


_______________							_________________



       (дата)									(підпис)




                                                                                                                   Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504
		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ВСТАНОВЛЕННЯ ЗЕМЕЛЬНИХ СЕРВІТУТІВ ТА ПОГОДЖЕННЯ  ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВСТАНОВЛЕННЯ МЕЖ ЧАСТИНИ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ, НА ЯКУ ПОШИРЮЄТЬСЯ ПРАВО СЕРВІТУТУ
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	1. Земельний кодекс України.
2. Закон України «Про землеустрій».
3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 26. 
4. Закон України «Про Державний земельний кадастр».
5. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», статті 25, 26.
6. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».
7. Закон України « Про основи містобудування»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви фізичних осіб - підприємців та громадян   про встановлення земельного сервітуту та погодження технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, наяку поширюється право сервітуту



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява  про встановлення земельного сервітуту та погодження технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, наяку поширюється право сервітуту (у разі розроблення такої документації)  за формами згідно зразків 1 і 2 до інформаційної картки.
2. Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
2. А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Копію витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.
4. Документація із землеустрою (оригінал).

У випадку, якщо технічна документація із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту не розробляється, то до заяви замість п.п.3,4 додаються такі документи:
5. Графічний матеріал, на якому зазначено місце розташування, межі, розміри та площа земельної ділянки (у разі відсутності технічної документації із землеустрою);
6. Нотаріально посвідчена згода на встановлення земельного сервітуту заставодержателів, користувачів земельної ділянки (у разі перебування земельної ділянки в заставі, користуванні);
7. Копія документа, що підтверджує право власності (оренди) на будівлі та споруди, витяг (інформаційну довідку) з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності на нерухоме майно або витяг про державну реєстрацію права власності на нерухоме майно (у разі встановлення земельного сервітуту для організації входу до приміщень та їх обслуговування);
8. Копія технічного паспорта на будівлі та споруди (в разі встановлення земельного сервітуту для організації входу до приміщень та їх обслуговування);


	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 


	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами - підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додаються форми (зразків) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук.



Зразок 1 заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про встановлення земельного сервітуту та погодження технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту
Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. та юр. особи__________					(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				(область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				
ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)


Прошу погодити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення меж частини земельної ділянки, на яку поширюється право сервітуту та встановити земельний сервітуту на земельну ділянку площею ____________га від загальної площі земельної ділянки _____________ га з кадастровим номером: ______________________________ та цільовим призначенням (відповідно до Класифікації видів цільового призначення земель, затвердженої наказом Державного комітету України із земельних ресурсів від 23 липня 2010 року № 548, зареєстрованої в Міністерстві юстиції України 01 листопада 2010 року за № 1011/18306):_______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
яка розташована за адресою: __________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
для ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(вид сервітуту)
строком на ____________________________ років.
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                                                                     

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


_______________							_________________
       (дата)									(підпис)







Зразок 2 заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про встановлення земельного сервітуту 
Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. та юр. особи__________					(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				(область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				
ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)


Прошу встановити земельний сервітуту на земельну ділянку площею ____________га з кадастровим номером: ______________________________ та цільовим призначенням (відповідно до Класифікації видів цільового призначення земель, затвердженої наказом Державного комітету України із земельних ресурсів від 23 липня 2010 року № 548, зареєстрованої в Міністерстві юстиції України 01 листопада 2010 року за № 1011/18306):_______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
яка розташована за адресою: __________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
для _________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(вид сервітуту)
строком на ____________________________ років.
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________                                                                     

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


_______________							_________________
       (дата)									(підпис)








Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504

		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ  ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВСТАНОВЛЕННЯ (ВІДНОВЛЕННЯ) МЕЖ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В НАТУРІ (НА МІСЦЕВОСТІ) В РОЗМРІ ЗЕМЕЛЬНОЇ ЧАСТКИ (ПАЮ)
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	1. Земельний кодекс України.
2. Закон України «Про землеустрій».
3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 26. 
4. Закон України «Про Державний земельний кадастр».
5. Закону України «Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)».
6. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання юридичної особи або заяви фізичних осіб - підприємців та громадян  про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю)



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява)  про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю) за формою згідно зразка до інформаційної картки), в якому (якій) обов’язково вказується: 
- площа, 
- місце розташування земельної ділянки згідно схеми поділу на земельні частки (паї),
-цільове призначення земельної ділянки (земельних ділянок).
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Графічні матеріали.
4. Документи, що посвідчують право на земельну частку (пай)

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання юридичними особами, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання юридичними особами, фізичними особами - підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук





























Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю)


Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					 адреса юр. та фіз. особи__________					      (поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)
Прошу Вас надати дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю) на підставі ______________________________________________________________
                                                                                      ( вказати підставу)
____________________________________________________________________________________
для__________________________________________________________________________________
,
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
площею __________ум. кад. га, за рахунок земель __________________________________________
_________________________________________________________________________ комунальної 
                  (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) 
____________
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати орієнтовне місце розташування – вулиця, урочище та інше)


Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


_______________							_________________
       (дата)									(підпис)







                                                                                                                   Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504

		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ  ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВСТАНОВЛЕННЯ (ВІДНОВЛЕННЯ) МЕЖ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В НАТУРІ (НА МІСЦЕВОСТІ)
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	1. Земельний кодекс України.
2. Закон України «Про землеустрій».
3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 26. 
4. Закон України «Про Державний земельний кадастр».
5. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», статті 25, 26.
6. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви фізичних осіб - підприємців та громадян  про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява)  про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому (якій) обов’язково вказується: 
- площа, 
- місце розташування земельної ділянки або адреса (якщо присвоєна),
-цільове призначення земельної ділянки (земельних ділянок).
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Графічні матеріали.
4.  Документи, що підтверджують право користування та розмір земельної ділянки (державний акт на право постійного користування, договіо оренди земельної ділянки, документ, що посвідчує право власності на незавершене будівництво, будівельний паспорт з актом прийому в експлуатацію житлового будинку та інше).
5. Документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд).


	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради.

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами - підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук






















Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)

			Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз.та юр. особи__________					 (поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)
Прошу Вас надати дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості), яка перебуває в користуваннівідповідно до __________________________________________________________ 
                                                                                      ( вказати підставу)
___________________________________________________________________________________
для_________________________________________________________________________________
,
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
площею __________га, за рахунок земель _________________________________________________
__________________________________________________________________________ комунальної 
                  (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) _____________________________________________________________________________________
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати орієнтовне місце розташування – вулиця, урочище та інше)


Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


_______________							_________________


       (дата)									(підпис)
                           Затверджено                                                         
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504
		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПРИНИНЕННЯ ПРАВА КОРИСТУВАННЯ ЗЕМЕЛЬНОЮ ДЛЯ ІНДИВІДУАЛЬНОГО ГАРАЖНОГО БУДІВНИЦТВА – ВСТАНОВЛЕННЯ ТИМЧАСОВОЇ СПОРУДИ (ГАРАЖА) 
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України, 
Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заяви громадян про припинення права користування земельною ділянкою, для індивідуального гаражного будівництва – встановлення тимчасової споруди (гаража)



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.  Заяви громадян про припинення права користування земельною ділянкою, для індивідуального гаражного будівництва – встановлення тимчасової споруди (гаража) за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якій обов’язково вказується:
-підстава припинення права користування земельною ділянкою,  
-площа, 
-адреса, 
-цільове призначення земельної ділянки (земельних ділянок).
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:- громадянин:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Копії документів (за наявності), які відповідають вказаній у заяві підставі припинення права користування земельною ділянкою (переходу права власності на нерухоме майно, що розміщено на земельній ділянці або звільнення земельної ділянки та ін.).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання громадянами заяв про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради.

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання громадянами рішень міської ради або відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук























Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про припинення права користування земельною ділянкою, для індивідуального гаражного будівництва – встановлення тимчасової споруди (гаража)

					Міському  голові 
						_______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					адрес фіз. особи_________________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				(область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
													

				ЗАЯВА
Прошу Вас припинити право користування земельною ділянкоюдля індивідуального гаражного будівництва – встановлення тимчасової споруди (гаража), яка була надана мені на підставі __________________________________________________________________________
_________________________________________________________площею __________га, за рахунок земель ______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ комунальної 
                  (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) _____________________________________________________________________________________
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                              (вказати місце розташування – вулиця, урочище та інше)
на користь __________________________________________________________________________,
                                                      (прізвище, ім»я та по-батькові)                                                                              
як власнику тимчасової споруди (гаража).

Даю згоду на обробку моїх персональних даних згідно ЗУ «Про захист персональних даних».



____________							_________________
        (дата)									(підпис)










                          Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504


		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ  ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВСТАНОВЛЕННЯ (ВІДНОВЛЕННЯ) ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В НАТУРІ (НА МІСЦЕВОСТІ) ДЛЯ ІНДИВІДУАЛЬНОГО ГАРАЖНОГО БУДІВНИЦТВА – ВСТАНОВЛЕННЯ ТИМЧАСОВОЇ СПОРУДИ (ГАРАЖА)
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	1. Земельний кодекс України.
2. Закон України «Про землеустрій».
3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 26. 
4. Закон України «Про Державний земельний кадастр».
5. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», статті 25, 26.
6. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заяви громадян  про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) земельної ділянки в натурі (на місцевості) для індивідуального гаражного будівництва – встановлення тимчасової споруди (гаража)



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява  про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) земельної ділянки в натурі (на місцевості) за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якій обов’язково вказується: 
- площа, 
- місце розташування земельної ділянки або адреса (якщо присвоєна),
-цільове призначення земельної ділянки (земельних ділянок).
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи: - громадянин:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3.  Графічні матеріали та документи, що підтверджують користування та розмір земельної ділянки.
4. У разі наявності документи, що посвідчують право на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання громадянами заяв про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради.

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук












Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) земельної ділянки в натурі (на місцевості) для індивідуального гаражного будівництва – встановлення тимчасової споруди (гаража)


Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					адрес фіз. особи_________________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
													

				ЗАЯВА
Прошу Вас надати дозвіл на розробку технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)для індивідуального гаражного будівництва – встановлення тимчасової споруди (гаража)
,
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
площею __________га, за рахунок земель _________________________________________________
__________________________________________________________________________ комунальної 
                  (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) _____________________________________________________________________________________
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати орієнтовне місце розташування – вулиця, урочище та інше)


Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.

____________							_________________
        (дата)									(підпис)










Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504


		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ  ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ ДЛЯ ПОДАЛЬШОЇ ПЕРЕДАЧІ В ОРЕНДУ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України
ст.26 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
Закон України “Про звернення громадян”
Закон України "Про землеустрій"
Закон України "Про Державний земельний кадастр"

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заяви громадян  або їх об'єднань про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.  Заяви громадян  або їх об'єднань про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянкидля подальшої передачі в оренду за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому (якій) обов’язково вказується: 
- орієнтовна площа, 
- бажане місце розташування земельної ділянки або адреса (якщо присвоєна),
- умови відведення (оренда),
- категорія земель, за рахунок яких відводиться земельна ділянка,
-цільове призначення земельної ділянки (земельних ділянок).
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:- громадянин:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання громадянами або їх об'єднаннями заяв про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.


	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання  громадянами  або їх об'єднаннями рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук

















Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянкидля подальшої передачі в оренду

	Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					адреса юр. та фіз. особи__________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								

				ЗАЯВА
Прошу Вас надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для подальшої передачі в оренду для_______________________________________________
,
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
орієнтовною площею __________га, за рахунок земель _____________________________________
_________________________________________________________________________ комунальної 
                  (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) ____________________________________________________________________________________
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати орієнтовне місце розташування – вулиця, урочище та інше)

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.



_______________							_________________
        (дата)									(підпис)




Примітка: (Громадянам або їх об'єднанням для городництва в межах до 0,60 га і громадянам для сінокосіння та випасання худоби норма не встановлена законодавством)
                          Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504

		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ  ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ З ПОДАЛЬШОЮ ПЕРЕДАЧЕЮ ЇЇ В ОРЕНДУ, ЯК ВЛАСНИКУ ОБ»ЄКТА НЕРУХОМОГО МАЙНА
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України
ст.26 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
Закон України “Про звернення громадян”
Закон України "Про землеустрій"
Закон України "Про Державний земельний кадастр"

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви фізичних осіб - підприємців та громадян  про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява) про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки з подальшою передачею її в оренду, як власнику об'єкта нерухомого майназа формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому (якій) обов’язково вказується: 
- орієнтовна площа, 
- бажане місце розташування земельної ділянки або адреса (якщо присвоєна),
- умови відведення (оренда),
- категорія земель, за рахунок яких відводиться земельна ділянка,
-цільове призначення земельної ділянки (земельних ділянок).
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Графічний матеріал, на якому зазначено місце розташування земельної ділянки.
4. Документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами - підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук





























Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки з подальшою передачею її в оренду, як власнику об'єкта нерухомого майна


Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					адреса юр. та фіз. особи__________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								

				ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)
Прошу Вас надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки з подальшою передачею її в оренду, як власнику об'єкта нерухомого майнадля ____________________________________________________________________________________
,
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
орієнтовною площею __________га, за рахунок земель _____________________________________
__________________________________________________________________________ комунальної 
  (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) _____________________________________________________________________________________
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати орієнтовне місце розташування – вулиця, урочище та інше)

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.




_______________							_________________
        (дата)									(підпис)




                          Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504


		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ  ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ ДЛЯ ПОДАЛЬШОЇ ПЕРЕДАЧІ В ПОСТІЙНЕ КОРИСТУВАННЯ
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України
ст.26 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
Закон України “Про звернення громадян”
Закон України "Про землеустрій"
Закон України "Про Державний земельний кадастр"

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки для подальшої передачі в постійне користування за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому обов’язково вказується: 
- орієнтовна площа, 
- місце розташування земельної ділянки або адреса (якщо присвоєна),
- умови відведення (постійне користування),
- категорія земель, за рахунок яких відводиться земельна ділянка,
-цільове призначення земельної ділянки (земельних ділянок).
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи: -юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Графічний матеріал, на якому зазначено місце розташування земельної ділянки.
4. Документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями клопотань про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук


























Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки для подальшої передачі в постійне користування


Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					адреса юр. та фіз. особи__________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
								

				КЛОПОТАННЯ
Прошу Вас надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки для подальшої передачі в постійне користування для ________________________ 
 _________________________________________________________ 
,
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
орієнтовною площею __________га, за рахунок земель ___________
__________________________________________ комунальної 
                  (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) ____________
(потрібне підкреслити)
______________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати орієнтовне місце розташування – вулиця, урочище та інше)




Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.



_______________							_________________
        (дата)									(підпис)



ЗЕМЕЛЬНИЙ  КОДЕКС  УКРАЇНИ
Стаття 92. Право постійного користування земельною ділянкою
[bookmark: n781]1. Право постійного користування земельною ділянкою - це право володіння і користування земельною ділянкою, яка перебуває у державній або комунальній власності, без встановлення строку.
[bookmark: n782]2. Права постійного користування земельною ділянкою із земель державної та комунальної власності набувають:
[bookmark: n783]а) підприємства, установи та організації, що належать до державної та комунальної власності;
[bookmark: n784]б) громадські організації осіб з інвалідністю України, їх підприємства (об'єднання), установи та організації;
[bookmark: n2250][bookmark: n785]в) релігійні організації України, статути (положення) яких зареєстровано у встановленому законом порядку, виключно для будівництва і обслуговування культових та інших будівель, необхідних для забезпечення їх діяльності;
[bookmark: n786][bookmark: n787]г) публічне акціонерне товариство залізничного транспорту загального користування, утворене відповідно до Закону України "Про особливості утворення публічного акціонерного товариства залізничного транспорту загального користування";
[bookmark: n788][bookmark: n1968]ґ) заклади освіти незалежно від форми власності;
[bookmark: n1967][bookmark: n2000]д) співвласники багатоквартирного будинку для обслуговування такого будинку та забезпечення задоволення житлових, соціальних і побутових потреб власників (співвласників) та наймачів (орендарів) квартир та нежитлових приміщень, розташованих у багатоквартирному будинку;
[bookmark: n1999][bookmark: n2290]е) оператор газотранспортної системи та оператор системи передачі;
[bookmark: n2289][bookmark: n3081][bookmark: n3080]є) господарські товариства в оборонно-промисловому комплексі, визначені частиною першою статті 1 Закону України "Про особливості реформування підприємств оборонно-промислового комплексу державної форми власності.


[bookmark: n790][bookmark: n791]3. Право постійного користування земельними ділянками може вноситися державою до статутного капіталу публічного акціонерного товариства залізничного транспорту, утвореного відповідно до Закону України "Про особливості утворення публічного акціонерного товариства залізничного транспорту загального користування", а також господарського товариства в оборонно-промисловому комплексі, визначеного частиною першою статті 1 Закону України "Про особливості реформування підприємств оборонно-промислового комплексу державної форми власності"

                                                                                                                  Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504

		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ  ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ  З ПОДАЛЬШИМ ВИКУПОМ ЇЇ, ЯК ВЛАСНИКУ ОБ»ЄКТА НЕРУХОМОГО МАЙНА
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України
ст.26 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
Закон України “Про звернення громадян”
Закон України "Про землеустрій"
Закон України "Про Державний земельний кадастр"

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви фізичних осіб - підприємців та громадян  про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява) про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки з подальшим викупом її, як власнику об'єкта нерухомого майна за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому (якій) обов’язково вказується: 
- орієнтовна площа, 
- місце розташування земельної ділянки або адреса (якщо присвоєна),
- умови відведення (власність  шляхом купівлі-продажу),
- категорія земель, за рахунок яких відводиться земельна ділянка,
-цільове призначення земельної ділянки (земельних ділянок).
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Графічний матеріал, на якому зазначено місце розташування земельної ділянки.
4. Документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами - підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.




*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук





























Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки з подальшим викупом її, як власнику об'єкта нерухомого майна


Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					адреса юр. та фіз. особи__________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
								

				ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)
Прошу Вас надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки з подальшим викупом її, як власнику об'єкта нерухомого майнадля ____________________________________________________________________________________
,
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
орієнтовною площею __________га, за рахунок земель _____________________________________
__________________________________________________________________________комунальної 
 (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) ____________________________________________________________________________________
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати орієнтовне місце розташування – вулиця, урочище та інше)

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.




_______________							_________________
        (дата)									(підпис)




                                                                                                                  Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504

		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ  ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ ШЛЯХОМ ЗМІНИ ЦІЛЬОВОГО ПРИЗНАЧЕННЯ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України
ст.26 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
Закон України “Про звернення громадян”
Закон України "Про землеустрій"
Закон України "Про Державний земельний кадастр"

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви підприємців та громадян  про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки шляхом зміни цільового призначення



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.  Клопотання підприємств, установ, організацій або заяви підприємців та громадян  про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки шляхом зміни цільового призначення за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому (якій) обов’язково вказується: 
- площа, 
- місце розташування земельної ділянки або адреса (якщо присвоєна),
- нове цільове призначення та обґрунтування необхідності зміни цільового призначення земельної ділянки.
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.
4. Копія документу що посвідчує право користування земльною ділянкою або витяг з реєстру речових прав.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання   підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.




*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук




























Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки шляхом зміни цільового призначення

Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. та юр. особи__________					(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				(область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								

				ЗАЯВА
Прошу Вас надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки шляхом зміни цільового призначення з «__________________________________________
___________________________________________________________________________________»                                                                           на « _______________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________»                                                                                                    
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)

площею _____________га, за рахунок земель ______________________________________________
__________________________________________________________________________ комунальної 
                  (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) ____________________________________________________________________________________
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати місце розташування – вулиця, урочище та інше)

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.



_______________							_________________
        (дата)									(підпис)






	Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504


		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ ДОЗВОЛУ НА РОЗРОБЛЕННЯ  ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ З ПОДАЛЬШОЮ ПЕРЕДАЧЕЮ БЕЗОПЛАТНО У ВЛАСНІСТЬ
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України
ст.26 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
Закон України “Про звернення громадян”
Закон України "Про землеустрій"
Закон України "Про Державний земельний кадастр"

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заяви громадян  про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява громадянина про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки з подальшою передачею безоплатно у власність за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якій обов’язково вказується: 
- орієнтовна площа, 
- бажане місце розташування земельної ділянки або адреса (якщо присвоєна),
- умови відведення (власність),
- категорія земель, за рахунок яких відводиться земельна ділянка,
-цільове призначення земельної ділянки (земельних ділянок).
2 Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи: - громадянин:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Графічний матеріал, на якому зазначено бажане місце розташування земельної ділянки.
4. У разі вилучення земельної ділянки, що перебуває у користуванні інших осіб, також надається погодження землекористувача.
5. У разі надання земельної ділянки для ведення фермерського господарства додаються документи, що підтверджують досвід роботи у сільському господарстві або наявність освіти, здобутої в аграрному навчальному закладі.
6.Довідка від керівника (голови) садівничого кооперативу в разі надання дозволу для індивідуального садівництва члену кооперативу.
8. Документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці (у разі наявності на земельній ділянці будівель, споруд) – незавершене будівництво.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання громадянами заяв про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.




*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук

Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання дозволу на розробку проекту із землеустрою щодо відведення земельної ділянки з подальшою передачею безоплатно у власність
Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. особи________________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
								

				ЗАЯВА
Прошу Вас надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки з подальшою передачею безоплатно у власність для ____________________________________________________________________________________
,
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
орієнтовною площею _______________га, за рахунок земель ________________________________
__________________________________________________________________________ комунальної 
(вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) ____________________________________________________________________________________
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати орієнтовне місце розташування – вулиця, урочище та інше)

Право безоплатної передачі у власність земельної ділянки за вказаним цільовим призначенням не використав (ла). 

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.
.




_______________							_________________
        (дата)									(підпис)



Примітка: норми безоплатної передачі стаття 121 Земельного Кодексу


Стаття 121. Норми безоплатної передачі земельних ділянок громадянам
1. Громадяни України мають право на безоплатну передачу їм земельних ділянок із земель державної або комунальної власності в таких розмірах:
а) для ведення фермерського господарства - в розмірі земельної частки (паю), визначеної для членів сільськогосподарських підприємств, розташованих на території сільської, селищної, міської ради, де знаходиться фермерське господарство. Якщо на території сільської, селищної, міської ради розташовано декілька сільськогосподарських підприємств, розмір земельної частки (паю) визначається як середній по цих підприємствах. У разі відсутності сільськогосподарських підприємств на території відповідної ради розмір земельної частки (паю) визначається як середній по району;
б) для ведення особистого селянського господарства - не більше 2,0 гектара;
в) для ведення садівництва - не більше 0,12 гектара;
г) для будівництва і обслуговування жилого будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка) у селах - не більше 0,25 гектара, в селищах - не більше 0,15 гектара, в містах - не більше 0,10 гектара;
ґ) для індивідуального дачного будівництва - не більше 0,10 гектара;
д) для будівництва індивідуальних гаражів - не більше 0,01 гектара.
2. Розмір земельних ділянок, що передаються безоплатно громадянину для ведення особистого селянського господарства, може бути збільшено у разі отримання в натурі (на місцевості) земельної частки (паю).
3. Розмір земельної ділянки, що передається безоплатно громадянину у власність у зв'язку з набуттям ним права власності на жилий будинок, не може бути меншим, ніж максимальний розмір земельної ділянки відповідного цільового призначення, встановлений частиною першою цієї статті (крім випадків, якщо розмір земельної ділянки, на якій розташований будинок, є меншим).
























                          Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504
		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПЕРЕДАЧУУ ВЛАСНІСТЬ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ, ЩО ПЕРЕБУВАЄ У КОМУНАЛЬНІЙ ВЛАСНОСТІ НА ПІДСТАВІ ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІ
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України.
Закон України «Про землеустрій».
Закон України «Про місцеве самоврядування  в Україні», стаття 26.
Закон України «Про Державний земельний кадастр».
Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 25, 26.
Закон Украхни «Про державну реєстрацію речових прав н нерухоме майно та їх обтяжень»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-



	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява  громадян про передачу  у власність земельної ділянки, що перебуває у комунальній власності.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява  про передачу у власність земельної ділянки, що перебуває у комунальній власності на підставі технічної документаціїза формою згідно зразка до інформаційної картки, в якій  обов’язково вказується: 
-кадастровий номер, 
-площа, 
-адреса, 
-цільове призначення земельної ділянки , 
-вид передбачуваного права на земельну ділянку (власність). 
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи: - громадянин:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку .
5. Копія документа про право власності на нерухоме майно, яке розміщено на земельній ділянці та копія технічного паспорту на будівлі та споруди (у разі наявності).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання громадянами заяв про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- відсутність погодження документації із землеустрою відповідно до вимог чинного законодавства (у разі її надання відповідно до підпункту 3 пункту 7);
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання громадянами  рішень  чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.




*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання



Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук



















	
Зразок заяви 

до інформаційної картки на видачу рішення про передачу у власність земельної ділянки, що перебуває у комунальній власності на підставі технічної документації

Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					            адреса фіз. особи________________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
								

				ЗАЯВА
Прошу Вас затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передати її безоплатно у власність для, будівництва та обслуговування житлового будинку, господських будівель і 
споруд
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
площею __________га, кадастровий номер земельної ділянки          _______________________________________________за рахунок земель _____________________
__________________________________________________________________________ комунальної 
 (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) _____________________________________________________________________________________
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати місце розташування – вулиця, урочище та інше)

Правом безоплатної передачі у власність земельної ділянки за вказаним цільовим призначенням не використав (ла). 

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.



_______________							_________________
        (дата)									(підпис)







Примітка: норми безоплатної передачі земельних ділянок стаття 121 Земельного Кодексу


Стаття 121. Норми безоплатної передачі земельних ділянок громадянам
[bookmark: n1032]1. Громадяни України мають право на безоплатну передачу їм земельних ділянок із земель державної або комунальної власності в таких розмірах:
[bookmark: n1033]г) для будівництва і обслуговування жилого будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка) у селах - не більше 0,25 гектара, в селищах - не більше 0,15 гектара, в містах - не більше 0,10 гектара;



[bookmark: n1040]3. Розмір земельної ділянки, що передається безоплатно громадянину у власність у зв'язку з набуттям ним права власності на жилий будинок, не може бути меншим, ніж максимальний розмір земельної ділянки відповідного цільового призначення, встановлений частиною першою цієї статті (крім випадків, якщо розмір земельної ділянки, на якій розташований будинок, є меншим).




Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504
		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ПЕРЕДАЧУУ ВЛАСНІСТЬ ЗЕМЕЛЬНИХ ДІЛЯНОК, ЩО ПЕРЕБУВАЮТЬ У КОМУНАЛЬНІЙ ВЛАСНОСТІ НА ПІДСТАВІ ПРОЕКТУ ЗЕМЛЕУСТРОЮ В МЕЖАХ НОРМ БЕЗОПЛАТНОЇ ПРИВАТИЗАЦІЇ
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України.
Закон України «Про землеустрій».
Закон України «Про місцеве самоврядування  в Україні», стаття 26.
Закон України «Про Державний земельний кадастр».
Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 25, 26.
Закон Украхни «Про державну реєстрацію речових прав н нерухоме майно та їх обтяжень»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-



	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заяви  громадян про передачу  у власність, земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про передачу у власність земельної ділянки, що перебуває у комунальній власності на підставі проекту землеустрою в межах норм безоплатної приватизації за формою згідно зразка до інформаційної картки , в якій  обов’язково вказується: 
-кадастровий номер, 
-площа, 
-адреса, 
-цільове призначення земельної ділянки , 
-вид передбачуваного права на земельну ділянку (власність). 
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи: - громадянин:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника
3. Документація із землеустрою щодо відведення земельної ділянки, погоджена відповідно до вимог чинного законодавства;
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку .

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання громадянами заяв про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- відсутність погодження документації із землеустрою відповідно до вимог чинного законодавства (у разі її надання відповідно до підпункту 3 пункту 7);
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання громадянами  рішень  чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.




*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання



Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук























Зразок заяви 

до інформаційної картки на видачу рішення про передачу у власність земельної ділянки, що перебуває у комунальній власності на підставі проекту землеустрою в межах норм безоплатної приватизації

Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					адреса фіз. особи________________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
								

				ЗАЯВА
Прошу Вас затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки та передати її безоплатно у власність для _____________________________________________________________________________________
,
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
площею ________________га, кадастровий номер земельної ділянки          _____________________________________________за рахунок земель _______________________
__________________________________________________________________________ комунальної 
                  (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) _____________________________________________________________________________________
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати місце розташування – вулиця, урочище та інше)

Правом безоплатної передачі у власність земельної ділянки за вказаним цільовим призначенням не використав (ла). 

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.




_______________							_________________
        (дата)									(підпис)


Примітка: норми безоплатної передачі земельних ділянок стаття 121 Земельного Кодексу


Стаття 121. Норми безоплатної передачі земельних ділянок громадянам
1. Громадяни України мають право на безоплатну передачу їм земельних ділянок із земель державної або комунальної власності в таких розмірах:
а) для ведення фермерського господарства - в розмірі земельної частки (паю), визначеної для членів сільськогосподарських підприємств, розташованих на території сільської, селищної, міської ради, де знаходиться фермерське господарство. Якщо на території сільської, селищної, міської ради розташовано декілька сільськогосподарських підприємств, розмір земельної частки (паю) визначається як середній по цих підприємствах. У разі відсутності сільськогосподарських підприємств на території відповідної ради розмір земельної частки (паю) визначається як середній по району;
б) для ведення особистого селянського господарства - не більше 2,0 гектара;
в) для ведення садівництва - не більше 0,12 гектара;
г) для будівництва і обслуговування жилого будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка) у селах - не більше 0,25 гектара, в селищах - не більше 0,15 гектара, в містах - не більше 0,10 гектара;
ґ) для індивідуального дачного будівництва - не більше 0,10 гектара;
[bookmark: n1038]д) для будівництва індивідуальних гаражів - не більше 0,01 гектара.
[bookmark: n1039]2. Розмір земельних ділянок, що передаються безоплатно громадянину для ведення особистого селянського господарства, може бути збільшено у разі отримання в натурі (на місцевості) земельної частки (паю).






                          Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504
		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ЗАТВЕРДЖЕННЯ  ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВІДВЕДЕННЯ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ ШЛЯХОМ ЗМІНИ ЦІЛЬОВОГО ПРИЗНАЧЕННЯ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України.
Закон України «Про землеустрій».
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 26.
Закон України «Про Державний земельний кадастр».
Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 25, 26.
Закон Украхни «Про державну реєстрацію речових прав н нерухоме майно та їх обтяжень»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-



	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання (заява) підприємств, установ, організацій , фізичних осіб - підприємців та заяви  громадян про  затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки шляхом зміни цільового призначення .

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява)   про  затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки шляхом зміни цільового призначення за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому –(ій)  обов’язково вказується: 
-кадастровий номер, 
-площа, 
-адреса, 
-цільове призначення земельної ділянки – старе і нове. 
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки по зміні цільового призначення, погоджений відповідно до вимог чинного законодавства.
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку .

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями  клопотань та громадянами заяв про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- відсутність погодження документації із землеустрою відповідно до вимог чинного законодавства (у разі її надання відповідно до підпункту 3 пункту 7);
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами - підприємцями та громадянами  рішень  чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.




*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання


Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук










































Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про  затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки шляхом зміни цільового призначення


Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					адреса юр. та фіз. особи__________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								

				ЗАЯВА/КЛОПОТАННЯ
Прошу Вас затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки шляхом зміни цільового призначення з «_______________________________________________________
__________________________________________________________________________________»                                                                           на « ______________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________»                                                                                                    
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)

площею _________________га, за рахунок земель __________________________________________
__________________________________________________________________________ комунальної 
			  (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) _____________________________________________________________________________________
(потрібне підкреслити)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати місце розташування – вулиця, урочище та інше)

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.



_______________							_________________
        (дата)									(підпис)



                                                                                                                   Затверджено
рішення виконавчого комітету
 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504
		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО ЗАТВЕРДЖЕННЯ  ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ ІЗ ЗЕМЛЕУСТРОЮ ЩОДО ВСТАНОВЛЕННЯ (ВІДНОВЛЕННЯ) МЕЖ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ В НАТУРІ (НА МІСЦЕВОСТІ) В РОЗМРІ ЗЕМЕЛЬНОЇ ЧАСТКИ (ПАЮ)
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	1. Земельний кодекс України.
2. Закон України «Про землеустрій».
3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 26. 
4. Закон України «Про Державний земельний кадастр».
5. Закону України «Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)».
6. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання юридичної особи або заяви фізичних осіб - підприємців та громадян  про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю)



	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява)  про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю) за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому (якій) обов’язково вказується: 
- площа, 
- місце розташування земельної ділянки згідно схеми поділу на земельні частки (паї),
-цільове призначення земельної ділянки (земельних ділянок).
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання юридичними особами, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- відсутність погодження документації із землеустрою відповідно до вимог чинного законодавства (у разі її надання відповідно до підпункту 3 пункту 7);
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання юридичними особами, фізичними особами - підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання

Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук


























Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю)

Міському  голові 
						 _______________________________
						 від ____________________________
						 _______________________________
					 адреса юр. та фіз. особи__________					 (поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
                                                                                                                будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
				ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)
Прошу Вас затвердити технічну документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю)для______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
площею ______________ га, за рахунок земель ____________________________________________
__________________________________________________________________________ комунальної 
                  (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) _____________________________________________________________________________________
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати орієнтовне місце розташування – вулиця, урочище та інше)
та передати у приватну власність дану земельну ділянку.

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.


_______________							_________________
       (дата)									(підпис)






Затверджено
рішення виконавчого комітету
Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504
		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ В  ОРЕНДУ ЗЕМЕЛЬНИХ ДІЛЯНОК, ЩО ПЕРЕБУВАЮТЬ У КОМУНАЛЬНІЙ ВЛАСНОСТІ
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України.
Закон України «Про землеустрій».
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 26.
Закон України «Про Державний земельний кадастр».
Закон України «Про оренду землі».
Закон Украхни «Про державну реєстрацію речових прав н нерухоме майно та їх обтяжень»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-



	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заяви  громадян  або їх об'єднаньпро надання в оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про надання в оренду земельної ділянки, що перебуває у комунальній власності за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому – (ій)  обов’язково вказується: 
-кадастровий номер, 
-площа, 
-адреса, 
-цільове призначення земельної ділянки , 
-вид передбачуваного права на земельну ділянку (оренда), 
-(для оренди землі зазначається термін оренди ). 
2 Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи: - громадянин:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Документація із землеустрою 
щодо відведення земельної ділянки, погоджена відповідно до вимог чинного законодавства;
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку .

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання громадянами заяв про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- відсутність погодження документації із землеустрою відповідно до вимог чинного законодавства (у разі її надання відповідно до підпункту 3 пункту 7);
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання громадянами  рішень  чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.




*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви 



Начальник відділу
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук























Зразок заяви 

[bookmark: _GoBack]до інформаційної картки видача рішення про надання в  оренду земельних ділянок, що перебувають У комунальній власності


Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					адреса юр. та фіз. особи__________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								

				ЗАЯВА
Прошу Вас затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки та передати її в оренду для _______________________________________________________________
,
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
площею ________________га, кадастровий номер земельної ділянки          ______________________________________________за рахунок земель _______________________
__________________________________________________________________________ комунальної 
 (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) _____________________________________________________________________________________
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати  місце розташування – вулиця, урочище та інше)

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.



_______________							_________________
        (дата)									(підпис)




Примітка: (Громадянам або їх об'єднанням для городництва в межах до 0,60 га і громадянам для сінокосіння та випасання худоби норма не встановлена законодавством)
































Затверджено
рішення виконавчого комітету
                 Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504

		ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯ В ОРЕНДУ ЗЕМЕЛЬНОЇ ДІЛЯНКИ, ЩО ПЕРЕБУВАЄ У КОМУНАЛЬНІЙ ВЛАСНОСТІ ВЛАСНИКАМ НЕРУХОМОГО МАЙНА
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України.
Закон України «Про землеустрій».
Закон України «Про місцеве самоврядування  в Україні», стаття 26.
Закон України «Про Державний земельний кадастр».
Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 25, 26.
Закон Украхни «Про державну реєстрацію речових прав н нерухоме майно та їх обтяжень»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-



	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій , фізичних осіб - підприємців та заяви  громадян про передачу  в оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності власникам нерухомого майна

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява)  про передачу в оренду земельної ділянки, що перебуває у комунальній власності власникам нерухомого майна за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому-(ій)  обов’язково вказується: 
-кадастровий номер, 
-площа, 
-адреса, 
-цільове призначення земельної ділянки , 
-вид передбачуваного права на земельну ділянку (оренда), 
-(для оренди землі зазначається термін оренди ). 
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Документація із землеустрою щодо відведення земельної ділянки, погоджена відповідно до вимог чинного законодавства;
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку .
5.  Для юридичних осіб:  довідка про банківські реквізити.
6. Копія документа про право власності на нерухоме майно (у разі  його наявності), яке розміщено на земельній ділянці та копія технічного паспорту на будівлі та споруди (у разі їх наявності).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами – підприємцями  клопотань та громадянами заяв про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- відсутність погодження документації із землеустрою відповідно до вимог чинного законодавства (у разі її надання відповідно до підпункту 3 пункту 7);
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями, фізичними особами - підприємцями та громадянами  рішень  чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.



*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання



Начальник відділу 
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук












Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про передачу в оренду земельної ділянки, що перебуває у комунальній власності власникам нерухомого майна

Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					адреса юр. та фіз. особи__________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								

				ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)
Прошу Вас затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки площею ___________ га за кадастровим номером _______________________________________ та передати її в оренду терміном на ______ років, як власнику об'єкта нерухомого майнадля _________________________________________________________________________________
,
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
за рахунок земель _____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ комунальної 
  (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) _________________________________________________________________________________
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати  місце розташування – вулиця, урочище та інше)

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.




_______________							_________________
        (дата)									(підпис)



Затверджено
рішення виконавчого комітету
Нововолинської міської ради
від 16. 12. 2021р. №504
		
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
(у разі, якщо послуга надається через 
центр надання адміністративних послуг)
ВИДАЧА РІШЕННЯ ПРО НАДАННЯВ ПОСТІЙНЕ КОРИСТУВАННЯ ЗЕМЕЛЬНИХ ДІЛЯНОК, ЩО ПЕРЕБУВАЮТЬ У КОМУНАЛЬНІЙ ВЛАСНОСТІ
 (назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
	
	



	1.
	Інформація про ЦНАП
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: 45400, Волинська область, м.Нововолинськ, проспект Дружби, 27 (1-й оверх)
Телефони:/03344/ 4-03-20 та керівник /03344/ 4-11-06
E-mail :cnap@nov-rada.gov.ua
Графік роботи
Без перерви на обід
· Понеділок  08:00-17:15
· Вівторок     08:00-20:00
· Середа        08:00- 17:15
· Четвер        08:00- 20:00
· П’ятниця    08:00- 16:00
· Субота, неділя-вихідні


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України 
	Земельний кодекс України.
Закон України «Про землеустрій».
Закон України «Про місцеве самоврядування  в Україні», стаття 26.
Закон України «Про Державний земельний кадастр».
Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 25, 26.
Закон Украхни «Про державну реєстрацію речових прав н нерухоме майно та їх обтяжень»

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-



	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання підприємств, установ, організацій про надання в постійне користування земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання про надання в постійне користування земельної ділянки, що перебувають у комунальній власності за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому –(ій)  обов’язково вказується: 
-кадастровий номер, 
-площа, 
-адреса, 
-цільове призначення земельної ділянки , 
-вид передбачуваного права на земельну ділянку (постійне користування). 
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3. Документація із землеустрою щодо відведення земельної ділянки по зміні цільового призначення, погоджена відповідно до вимог чинного законодавства.
4. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку .

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання підприємствами, установами, організаціями клопотань про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- відсутність погодження документації із землеустрою відповідно до вимог чинного законодавства (у разі її надання відповідно до підпункту 3 пункту 7);
- невідповідність вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання підприємствами, установами, організаціями рішень  чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.





*Примітка: До інформаційної картки додається форма (зразок) заяви / клопотання



Начальник відділу
містобудування і земельних відносин                                                            С.І. Орищук











































Зразок заяви / клопотання

до інформаційної картки на видачу рішення про надання в постійне користування земельної ділянки, що перебувають у комунальній власності



			Міському  голові 
						 _______________________________
						від  ____________________________
						 _______________________________
					адреса юр.  особи________________
		(поштовий індекс)
						________________________________
						________________________________
						________________________________
				                       (область, район, населений пункт, вулиця, номер 
будинку, квартири)
						тел. _____________________________
								
								

				КЛОПОТАННЯ
Прошу Вас затвердити проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки та передати її в постійне користування для _____________________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________________
,
                                        (вказується цільове призначення земельної ділянки)
площею ________________га, кадастровий номер земельної ділянки         ___________________________________________за рахунок земель __________________________
_____________________________________________________________________________________
__________________________________________ ________________________________комунальної 
 (вказується  категорія земель)
власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) ____________________________________________________________________________________
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                 (вказати місце розташування – вулиця, урочище та інше)

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.



_______________							_________________
        (дата)									(підпис)








ЗЕМЕЛЬНИЙ  КОДЕКС  УКРАЇНИ
Стаття 92. Право постійного користування земельною ділянкою
1. Право постійного користування земельною ділянкою - це право володіння і користування земельною ділянкою, яка перебуває у державній або комунальній власності, без встановлення строку.
2. Права постійного користування земельною ділянкою із земель державної та комунальної власності набувають:
а) підприємства, установи та організації, що належать до державної та комунальної власності;
б) громадські організації осіб з інвалідністю України, їх підприємства (об'єднання), установи та організації;
в) релігійні організації України, статути (положення) яких зареєстровано у встановленому законом порядку, виключно для будівництва і обслуговування культових та інших будівель, необхідних для забезпечення їх діяльності;
г) публічне акціонерне товариство залізничного транспорту загального користування, утворене відповідно до Закону України "Про особливості утворення публічного акціонерного товариства залізничного транспорту загального користування";
ґ) заклади освіти незалежно від форми власності;
д) співвласники багатоквартирного будинку для обслуговування такого будинку та забезпечення задоволення житлових, соціальних і побутових потреб власників (співвласників) та наймачів (орендарів) квартир та нежитлових приміщень, розташованих у багатоквартирному будинку;
е) оператор газотранспортної системи та оператор системи передачі;
є) господарські товариства в оборонно-промисловому комплексі, визначені частиною першою статті 1 Закону України "Про особливості реформування підприємств оборонно-промислового комплексу державної форми власності.
3. Право постійного користування земельними ділянками може вноситися державою до статутного капіталу публічного акціонерного товариства залізничного транспорту, утвореного відповідно до Закону України "Про особливості утворення публічного акціонерного товариства залізничного транспорту загального користування", а також господарського товариства в оборонно-промисловому комплексі, визначеного частиною першою статті 1 Закону України "Про особливості реформування підприємств оборонно-промислового комплексу державної форми власності".








Затверджено
рішення виконавчого комітету 
Нововолинської міської ради
16. 12. 2021 року № 504


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дубліката свідоцтва про право власності 
(назва адміністративної послуги)

Юридичний відділ виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Інформація про ЦНАП
		Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради

Адреса: проспект Дружби, 27, м. Нововолинськ, Волинська область, 45400

Тел./факс: +380334440320
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua

Режим роботи: 
Понеділок-середа  8.00-16.00
Четвер                    8.00-20.00 
П’ятниця                8.00-15.00
Субота                    8.00-15.00
Без перерви на обід.
Вихідні дні: неділя та святкові дні.


	Територіальний підрозділ Центру надання адміністративних послуг в смт. Благодатне

Адреса: вулиця В.Стуса, 16,  м. Нововолинськ, 
смт. Благодатне, Волинська обл.,  45490

Тел./факс: +380334495588
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua

Режим роботи: 
Понеділок- четвер     8.00-16.00 
п’ятниця                     8.00-15.00
Без перерви на обід 
Субота, неділя та святкові дні.




	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	3. 
	Закони України
	Закони України  «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про приватизацію державного житлового фонду», «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків».

	4. 
	АктиКабінету Міністрів України
	                                           -

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009р. №396 (із змінами) «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»

	6. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Нововолинської міської ради від 14 квітня 2021 року № 5/12 «Про визначення органу приватизації житлового фонду, що перебуває у комунальній власності Нововолинської міської  територіальної громади»


	Умови отримання адміністративної послуги

	7. 
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення власника (співвласників) приватизованого житла або осіб, які мають право на таке житло за законом, у разі втрати  або зіпсування оригіналу свідоцтва про право власності.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява власника (співвласників) приватизованого житла (зразок додається (Додаток 1).
До заяви додаються:
1) завірена власноручним підписом заявника копія документа,  що  посвідчує  особу заявника (власника (співвласників) (копія паспорта 1, 2, 3 сторінки та всі сторінки на яких є штамп про реєстрацію місця проживання);
2) завірена власноручним підписом заявника копія картки про присвоєння РНОКПП (ідентифікаційного коду) заявника (власника (співвласників).
3) непридатне для користування свідоцтво, якщо видача дубліката проводиться у зв’язку з пошкодженням оригіналу свідоцтва про право власності.
4) оригінал або копія з газети (витяг / вирізка) або з іншого друкованого місцевого ЗМІ (із зазначенням назви, порядкового номера випуску і дата його виходу в світ) в якому було розміщене (надруковане) оголошення про втрату відповідного свідоцтва про право власності та визнання його недійсним (якщо видача дубліката проводиться у зв’язку з втратою свідоцтва про право власності).
5) документ, що посвідчує особу та повноваження представника (нотаріально завірена довіреність) (у разі якщо заява подається представником).

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява з доданими документами подається власником (співвласниками)   особисто або через представника за нотаріально завіреною  довіреністю (з пред’явленням документів, які засвідчують особу представника).

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	У разі платності:

	10.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	10.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	-

	10.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	11. 
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів / після закінчення тридцятиденного строку – в п’ятиденний строк після засідання чергового виконавчого комітету

	12. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання заяви неналежним суб'єктом.
2. Подання неповного / неналежного пакету документів.
3. Документи не відповідають вимогам законодавства.
4. Невидання органом приватизації м. Нововолинська свідоцтва про право власності, про видачу дубліката якого надійшло звернення.  


	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Видача дубліката свідоцтва про право власності. 
2. Відмова у видачі дубліката свідоцтва про право власності. 


	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або уповноваженою особою за нотаріально завіреною довіреністю з пред’явленням документів, які засвідчують особу представника.

	15.
	Примітка 
	










Додаток
до інформаційної картки адміністративної 
послуги «Видача дубліката свідоцтва про 
право власності», затвердженої рішенням 
виконавчого комітету Нововолинської міської ради 
від ___.____.2021 № ______


Керівнику органу приватизації – 
                                                                                         Нововолинському міському голові
                                                                                         Карпусу Б.С. 
                                                                                                             від ___________________________________                                                                                                                                                         
    ______________________________________                                                                                                           
                                                                                                                       (прізвище, ім'я та по батькові)
                                                                                  що зареєстрований та проживаю за
                                                                                  адресою
                                                                                  ___________________________________
                                                                                  ___________________________________
                                                                                  ___________________________________

Тел. ______________________________

                                                                    ЗАЯВА 

                У зв’язку з втратою / зіпсуванням (непотрібне закреслити) прошу видати дублікат свідоцтва на право власності. 
Реквізити втраченого / зіпсованого (непотрібне закреслити) свідоцтва: 
Свідоцтво № _________ від ___.___._____;  
видане органом приватизації 
____________________________________________________________________________________.
(зазначається найменування органу приватизації, що видав втрачене / зіпсоване свідоцтво на право власності)
Свідоцтво було видане на ім’я власника (співвласників): ___________________________
____________________________________________________________________________________.
(зазначається ПІБ власника (цсіх співвласників)


До заяви додаю: 
1. ________________________________________________;
2. ________________________________________________;
3. ________________________________________________ 


Підпис суб'єкта звернення  ______________________


"___" ______________ 20 __ року 




Затверджено
рішення виконавчого комітету 
Нововолинської міської ради
16.12.2021 року №504



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дубліката свідоцтва про право власності
(назва адміністративної послуги)

	№
за
п/п
	Етапи процесу
	Відповідальна посадова особа та/або структурний підрозділ    
	Дія
	К-сть
заді-яних
під-роз-ді-лів

	Термін виконання

	
	
	
	Виконує
	Бере участь
	погоджує
	затверджує
	
	

	1. 
	Прийом заяви про видачу дубліката свідоцтва про право власності з доданими документами
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 дня

	1. 
	Реєстрація заяви у відповідному журналі
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 дня

	1. 
	Передача заяви про видачу дубліката свідоцтва про право власності з доданими документами
міському голові / заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів відповідно до розподілу функціональ-них обов'язків 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 дня

	1. 
	Накладання відповідної резолюції та передача заяви про видачу дубліката свідоцтва про право власності з доданими документами юридичному відділу
	Міський голова / заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів відповідно до розподілу функціональних обоав'язків
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 – 2 днів

	1. 
	Опрацювання заяви та доданих документів, перевірка  відомостей та інформації, зазначеної в заяві і доданих документах, звіряння інформації в архівних справах органу приватизації
	Відповідальний працівник юридичного відділу


	


В


	



-



	



-



	



-



	

1

	Протягом
2 – 5 днів

	1. 
	Підготовка проєкту рішення виконавчого комітету та його оприлюднення
	Відповідальний працівник юридичного відділу

	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 – 3 днів

	1. 
	Прийняття виконавчим комітетом рішення про видачу дубліката свідоцтва про право власності / про відмову у видачі дубліката свідоцтва про право власності
	Виконавчий комітет
Нововолинської міської ради
	В
	-
	-
	-
	1
	

Протягом
5 – 10 днів



	1. 
	Оформлення дубліката свідоцтва про право власності або витягу / завіреної копії  з рішення виконавчого комітету про відмову у видачі дубліката
свідоцтва про право власності
	Відповідальний працівник юридичного відділу

	
В
	
-
	
-
	
-
	
1
	
Протягом
1 – 3 днів

	1. 
	Реєстрація дубліката свідоцтва про право власності у відповідному журналі
	Відповідальний працівник юридичного відділу

	   В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 дня

	1. 
	Передача дубліката свідоцтва про право власності або витягу / завіреної копії  з рішення виконавчого комітету про відмову у видачі дубліката свідоцтва про право власності в центр надання адміністратив-них послуг
	Відповідальний працівник юридичного відділу

	
В
	
-
	
-
	
-
	
1
	
Протягом
1 дня

	1. 
	Видача дубліката свідоцтва про право власності або витягу / завіреної копії  з рішення виконавчого комітету про відмову у видачі дубліката свідоцтва про право власності суб'єкту звернення, під підпис
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом 30 днів з дня прийняття заяви та доданих документів/ після закінчення тридцятиденного строку – в п’ятиденний строк після засідання чергового виконавчого комітету

















ЗЗатверджено
рішення виконавчого комітету 
Нововолинської міської ради
16. 12. 2021 року № 504


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

[bookmark: _Hlk89760976]Видача довідки про невикористання права на приватизацію державного житлового фонду
(назва адміністративної послуги)

Юридичний відділ виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Інформація про ЦНАП
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради

Адреса: проспект Дружби, 27 м. Нововолинськ, Волинська область, 45400

Тел./факс: +380334440320
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua

Режим роботи: 
Понеділок-середа  8.00-16.00
Четвер                    8.00-20.00 
П’ятниця                8.00-15.00
Субота                    8.00-15.00
Без перерви на обід.
Вихідні дні: неділя та святкові дні.


	
	
	Територіальний підрозділ Центру надання адміністративних послуг в смт. Благодатне

Адреса: вулиця В.Стуса, 16,  м. Нововолинськ, 
смт. Благодатне, Волинська обл.,  45490

Тел./факс: +380334495588
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua

Режим роботи: 
Понеділок- четвер     8.00-16.00 
п’ятниця                     8.00-15.00
Без перерви на обід 
Субота, неділя та святкові дні.

	
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	3. 
	Закони України
	 «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про приватизацію державного житлового фонду «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків», «Про захист персональних даних»

	4. 
	АктиКабінету Міністрів України
	                                           -

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009р. №396 (із змінами) «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»

	6. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Нововолинської міської ради від 14 квітня 2021 року № 5/12 «Про визначення органу приватизації житлового фонду, що перебуває у комунальній власності Нововолинської міської  територіальної громади»


	Умови отримання адміністративної послуги

	7. 
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення громадянина, який має намір скористатись правом на приватизацію державного житлового фонду.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (зразок додається (Додаток 1); 
2. Копія паспорта – сторінки 1, 2, 3 та всі сторінки з відмітками реєстрації місця проживання; 
3.Довідка про періоди реєстрації за місцем проживання у м. Нововолинську / смт. Благодатне після 1992 року, якщо в паспорті відсутня така інформація (довідка береться на підприємстві, що обслуговує жилий будинок, гуртожиток).
4. Документ, що підтверджує зміну прізвища (копія) (за необхідності). 

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява з доданими документами подається особисто або через представника за нотаріально завіреною  довіреністю (з пред’явленням документів, які засвідчують особу представника). 

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	У разі платності:

	10.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	10.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	-

	10.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	11. 
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів (при наявності повного пакету документів); 

	12. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного / неналежного пакету документів;
2. Документи не відповідають вимогам законодавства. 
3. Суб’єктом звернення в минулому реалізоване (використане) право на приватизацію державного житлового фонду.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Видача довідки про невикористання права на приватизацію державного житлового фонду.
2. Відмова у видачі довідки про невикористання права на приватизацію державного житлового фонду.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або уповноваженою особою за нотаріально завіреною довіреністю з пред’явленням документів, які засвідчують особу представника.

	15.
	Примітка 
	
































Додаток
до інформаційної картки адміністративної 
послуги «Видача довідки про невикористання права на приватизацію державного житлового фонду», затвердженої рішенням виконавчого 
комітету Нововолинської міської ради 
від ___.____.2021 № ______


Нововолинському міському голові
                                                                                          Карпусу Б.С. 
                                                                                          від ___________________________________                             
                                                                                           ______________________________________                                                     
                                                                                                                       (прізвище, ім'я та по батькові заявника)  


що зареєстрований та проживаю за
                                                                                         адресою: ____________________________                                                                                              
                                                                                  ____________________________________
                                                                                  ____________________________________
                                                                                  ____________________________________

Тел. _______________________ 

                                                                    ЗАЯВА 

                Прошу видати довідку про невикористання мною права на приватизацію державного житлового фонду за час мого проживання за зареєстрованим місцем проживанням у м. Нововолинську / смт. Благодатне (непотрібне закреслити) у період з ____.____._______ р. по ____.____.______ р.


До заяви додаю: 
1. ________________________________________________;
2. ________________________________________________; 
3. ________________________________________________; 
4. ________________________________________________

Підпис заявника  ______________________


"___" ______________ 20 __ року 









Затверджено
рішення виконавчого комітету 
Нововолинської міської ради
16.12.2021 року № 504

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача довідки про невикористання права на приватизацію державного житлового фонду
(назва адміністративної послуги)

	№
за
п/п
	Етапи процесу
	Відповідальна посадова особа та/або структурний підрозділ    
	Дія
	К-сть
заді-яних
під-роз-ді-лів
	Термін виконання

	
	
	
	Виконує
	Бере участь
	погоджує
	затверджує
	
	

	1. 
	Прийом заяви про видачу довідки про невикористан-ня права на приватизацію державного житлового фонду з доданими документами
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 дня

	1. 
	Реєстрація заяви
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 дня

	1. 
	Передача заяви про видачу довідки про невикористан-ня права на приватизацію державного житлового фонду з доданими документами
міському голові / заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів відповідно до розподілу функціональ-них обов'язків 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 дня

	1. 
	Накладання відповідної резолюції та передача заяви про видачу довідки про невикористан-ня права на приватизацію державного житлового фонду з доданими документами юридичному відділу
	

Міський голова / заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів відповідно до розподілу функціональних обоав'язків
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 – 2 днів

	1. 
	Опрацювання заяви про видачу довідки про невикористан-ня права на приватизацію державного житлового фонду та доданих документів, пошук інформації про використання /невикористан-ня суб’єктом звернення права на приватизацію в архівних справах органу приватизації
	




Відповідальний працівник юридичного відділу

	

В

	



-



	



-



	



-



	

1

	Протягом
10 – 15 днів

	1. 
	Підготовка довідки про невикористан-ня права на приватизацію державного житлового / відмови у видачі довідки про невикористан-ня права на приватизацію державного житлового фонду
	

Відповідальний працівник юридичного відділу

	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
3 – 5 днів

	1. 
	Реєстрація довідки про невикористан-ня права на приватизацію державного житлового фонду / відмови у видачі довідки про невикористан-ня права на приватизацію державного житлового фонду у відповідному журналі
	



Відповідальний працівник юридичного відділу

	   В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1–2 днів

	1. 
	Передача довідки про невикористан-ня права на приватизацію державного житлового фонду / відмови у видачі довідки про невикористан-ня права на приватизацію державного житлового фонду в центр надання адміністратив-них послуг
	




Відповідальний працівник юридичного відділу

	
В
	
-
	
-
	
-
	
1
	
Протягом
1 – 2 днів

	1. 
	Видача довідки про невикористан-ня права на приватизацію державного житлового фонду / листа-відмови у видачі довідки про невикористан-ня права на приватизацію державного житлового фонду суб’єкту звернення, під підпис
	
Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом 30 днів з дня прийняття заяви з доданими документами

















Затверджено
рішення виконавчого комітету 
Нововолинської міської ради
16.12.2021 року № 504

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Приватизація державного житлового фонду
(назва адміністративної послуги)

Юридичний відділ виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Інформація про ЦНАП
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради

Адреса: проспект Дружби, 27 м. Нововолинськ, Волинська область, 45400

Тел./факс: +380334440320
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua

Режим роботи: 
Понеділок-середа 8.00-16.00
Четвер                    8.00-20.00 
П’ятниця                8.00-15.00
Субота                    8.00-15.00
Без перерви на обід.
Вихідні дні: неділя та святкові дні.


	
	
	Територіальний підрозділ Центру надання адміністративних послуг в смт. Благодатне

Адреса: вулиця В.Стуса, 16,  м. Нововолинськ, 
смт. Благодатне, Волинська обл., 45490

Тел./факс: +380334495588
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua

Режим роботи: 
Понеділок- четвер     8.00-16.00 
п’ятниця                     8.00-15.00
Без перерви на обід 
Субота, неділя та святкові дні.

	
	
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	3. 
	Закони України
	 «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про приватизацію державного житлового фонду «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків»

	4. 
	АктиКабінету Міністрів України
	                                           -

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009  № 396 (із змінами) «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»

	6. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Нововолинської міської ради від 14 квітня 2021 року № 5/12 «Про визначення органу приватизації житлового фонду, що перебуває у комунальній власності Нововолинської міської  територіальної громади»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7. 
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення громадянина,який виявив бажання приватизувати займану ним і членами його сім'ї на умовах найму квартиру (будинок), жиле приміщення в гуртожитку, кімнату в комунальній квартирі 

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на приватизацію квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі (за зразком згідно додатку 2 до Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян», затвердженого наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009  № 396; зразок додається (Додаток 1). Заява заповнюється (оформляється) на підприємстві, що обслуговує житло / в будинках, де створено ОСББ або ЖБК – за допомогою голови ОСББ / ЖБК. 
2. Копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які проживають разом з ним.
3. Копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, які проживають разом з ним (крім випадків, коли через свої релігійні переконання особи відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті); 
4. Копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини між членами сім’ї (свідоцтва про народження, свідоцтва про шлюб, свідоцтва про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, тощо); 
5. Довідки про реєстрацію місця проживання громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї, зареєстрованих у квартирі (будинку), жилому приміщенні в гуртожитку, кімнаті у комунальній квартирі / витяги з реєстру територіальної громади; 
6. Технічний паспорт на квартиру (кімнату, жилий блок, секцію) у житловому будинку (гуртожитку), а на одноквартирний будинок - технічний паспорт на садибний (індивідуальний) житловий будинок;
 7. Копія ордера на жиле приміщення або ордера на жилу площу в гуртожитку; 
8. Документ, що підтверджує невикористання громадянином та членами його сім’ї житлових чеків для приватизації державного житлового фонду (довідка(и), видана(і) органом приватизації за попереднім(и) місцем(ями) проживання (після 1992 року), щодо невикористання права на приватизацію державного житлового фонду (крім території проведення антитерористичної операції та тимчасово окупованої території); 
9. Копія документа, що підтверджує право на пільгові умови приватизації відповідно до законодавства (за наявності); 
10. Заяви-згоди всіх повнолітніх членів сім’ї наймача, які постійно мешкають у цих квартирах (будинках), жилих приміщеннях у гуртожитку, кімнатах у комунальній квартирі, у тому числі тимчасово відсутніх, за якими зберігається право на житло, з обов'язковим визначенням уповноваженого власника. Заяви-згоди оформляються на підприємстві, що обслуговує житло.
Громадяни, які проживають у гуртожитку, крім вищезазначених документів, до заяви також додають:
11. Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про наявність у власності житла; 
12. Копію договору найму жилого приміщення та/або копію договору оренди житла; 
13. Форму первинної облікової документації № 028/о "Консультаційний висновок спеціаліста" з відміткою про відсутність захворювання на туберкульоз. 
За малолітніх та неповнолітніх членів сім’ї наймача рішення щодо приватизації житла приймають батьки (усиновлювачі) або опікуни. Згоду на участь у приватизації дітей батьки (усиновлювачі) або опікуни засвідчують своїми підписами у заяві біля прізвища дитини.

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява з доданими документами подається особисто суб’єктом звернення або через представника за нотаріально завіреною  довіреністю (з пред’явленням документів, які засвідчують особу представника). 

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	У разі платності:

	10.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	10.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	-

	10.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	11. 
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів / після закінчення тридцятиденного строку – в п’ятиденний строк після засідання чергового виконавчого комітету (в будь-якому випадку рішення про приватизацію приймається виконавчим комітетом після здійснення наймачем доплати за надлишкову площу, що приватизується, з пред’явленням в юридичний відділ виконавчого комітету підтверджуючих платіжних документів (у разі наявності надлишкової площі).

	12. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного / неналежного пакету документів.
2. Документи не відповідають вимогам законодавства.   
3. Житло не підлягає приватизації відповідно до ч. 2 ст. 2 Закону України «Про приватизацію державного житлового фонду». 
4. Фактичне проживання суб'єкта звернення у гуртожитку менше п’яти років (якщо заява надійшла щодо приватизації житла в гуртожитку).
5. Квартира (будинок), кімната в гуртожитку не перебуває у комунальній власності Нововолинської міської територіальної громади.
6. Не здійснено доплату за понаднормову надлишкову площу, що приватизується (у разі наявності надлишкової площі).

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Видача свідоцтва про право власності. 
2. Відмова у приватизації державного житлового фонду.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або уповноваженою особою за нотаріально завіреною довіреністю з пред’явленням документів, які засвідчують особу представника.

	15.
	Примітка 
	








Додаток
до інформаційної картки адміністративної 
послуги «Приватизація державного житлового  фонду», затвердженої рішенням виконавчого комітету Нововолинської міської ради 
від ___.____.2021 № ______

Керівнику органу приватизації – 
                                                                                          Нововолинському міському голові
                                                                                          Карпусу Б.С. 
                                                                                          від наймача 
                                                                                          ____________________________________                                                     
                                                                                                                      (прізвище, ім'я та по батькові) 
що проживає за адресою
                                                                                          ______________________________________
                                                                                          ______________________________________           
                                                                                   ___________________________________ 
                                                                                                                                            (телефон)

                                                                    ЗАЯВА 

                Прошу оформити передачу в приватну (спільну сумісну, спільну часткову) власність квартири, жилого приміщення в гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі (необхідне підкреслити), що займаю я
 ____________________________________________________________________________________ ____________________________________________  разом із членами сім'ї на умовах найму. 
Згідно із Законами України "Про приватизацію державного житлового фонду" та "Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків" моя сім'я має право на безоплатну приватизацію житла. 
При оформленні квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі(необхідне підкреслити) у спільну часткову власність прошу передати у приватну власність членам сім'ї у рівних частках: __________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Уповноваженим власником житла визначено  _______________________________ _____________________________________________________________________________________

До заяви додаю: 
1. Копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім’ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які проживають разом із ним;
2. Документ, що підтверджує невикористання житлових чеків для приватизації державного житлового фонду;
3.______________________________________________;
4._______________________________________________

Підпис наймача  _______________________________________                                                                                                          

"___" ______________ 20 __ року 

Керівник підприємства по 
обслуговуванню житла _________________
МП                          (підпис)
Затверджено
рішення виконавчого комітету 
Нововолинської міської ради
16.12. 2021 № 504



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Приватизація державного житлового фонду
(назва адміністративної послуги)

	№
за
п/п
	Етапи процесу
	Відповідальна посадова особа та/або структурний підрозділ    
	Дія
	К-сть
заді-яних
під-роз-ді-лів

	Термін виконання

	
	
	
	Виконує
	Бере участь
	погоджує
	затверджує
	
	

	1. 
	Прийом заяви про приватизацію державного житлового  фонду з доданими документами
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 дня

	1. 
	Реєстрація заяви та прийнятих документів у відповідному журналі, формування приватизацій-ної справи 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 дня

	1. 
	Передача заяви про приватизацію державного житлового фонду з доданими документами 
міському голові / заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів відповідно до розподілу функціональ-них обоав'язків 
	


Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 дня

	1. 
	Накладання відповідної резолюції та передача заяви про приватизацію державного житлового фонду з доданими документами юридичному відділу
	Міський голова / заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів відповідно до розподілу функціональних обоав'язків
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 – 2 днів

	1. 
	Опрацюван-
ня заяви та доданих документів,
уточнення (у разі потреби)  даних, необхідних для розрахунків залежно від складу сім'ї і розміру загальної площі квартири, жилих приміщень у гуртожитках, кімнат у комунальних квартирах
	Відповідальний працівник юридичного відділу;

Управління економічного розвитку, проектної діяльності та інвестицій;

Відділ бухгалтерського обліку та звітності
	
В



-



-
	
-



БУ



БУ
	
-



-



-
	
-



-



-
	
3

	Протягом
1 – 3  днів

	1. 
	Підготовка проєкту рішення виконавчого комітету та його оприлюднення
	
Відповідальний працівник юридичного відділу

	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 – 3 днів

	1. 
	Оформлення розрахунку вартості надлишкової загальної площі квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі, що приватизуєть-ся; відібрання від наймача підпису у розрахунку вартості надлишкової загальної площі квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі, що приватизуєть-ся 
	Відповідальний працівник юридичного відділу;

Управління економічного розвитку, проектної діяльності та інвестицій
Відділ бухгалтерського обліку та звітності
	
   В


-



В

	
-


-



-
	
-


П



П
	
-


-



-
	



3
	



Протягом
2 – 5 днів

	1. 
	Прийняття виконавчим комітетом рішення про приватизацію / про відмову у приватизації
	
Виконавчий комітет
Нововолинської міської ради
	В
	-
	-
	-
	1
	

Протягом
5 – 8 днів



	1. 
	Оформлення свідоцтва про право власності або витягу / завіреної копії  з рішення виконавчого комітету про відмову у приватизації.
	

Відповідальний працівник юридичного відділу

	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1 – 3 днів

	1. 
	Реєстрація свідоцтва про право власності у відповідному журналі 
	
Відповідальний працівник юридичного відділу
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом
1  дня

	1. 
	Передача зареєстровано-го свідоцтва про право власності або витягу / завіреної копії  з рішення виконавчого комітету про відмову у приватизації в центр надання адміністратив-них послуг
	


Відповідальний працівник юридичного відділу

	
В
	
-
	
-
	
-
	
1
	
Протягом
1 дня

	1. 
	Видача свідоцтва про право власності або витягу / завіреної копії  з рішення виконавчого комітету про відмову у приватизації суб’єкту звернення, під підпис 
	












Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	-
	-
	-
	1
	Протягом 30 днів з дня прийняття заяви та доданих документів / після закінчення тридцятиденного строку – в п’ятиденний строк після засідання чергового виконавчого комітету (в будь-якому випадку рішення про приватизацію приймається виконавчим комітетом після здійснення наймачем доплати за надлишкову площу, що приватизується, з пред’явленням в юридичний відділ виконавчого комітету підтверджуючих платіжних документів (у разі наявності надлишкової площі)
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