Додаток 1
До розпорядження міського голови
від 01.03.2021 № 60-ро


ОПИС 
вакантних посад посадових осіб місцевого самоврядування та вимоги до кандидатів
 
[bookmark: _GoBack]Найменування посади посадової особи місцевого самоврядування: «Начальник відділу містобудування  та земельних відносин».
Категорія посади посадової особи місцевого самоврядування: 
5 категорія.

Основні функціональні обов’язки на посаді:
[bookmark: o207]1. Забезпечення реалізації державної політики у сфері земельних відносин, містобудування та архітектури на території Нововолинської міської громади. 
[bookmark: o208]2.  Реалізація повноважень міської ради у сфері земельного законодавства в межах визначених цим Положенням та чинним законодавством України.
[bookmark: o209]3. Аналіз стану містобудування на території Нововолинської міської громади, організація розроблення, проведення експертизи і забезпечення затвердження в установленому порядку генеральних планів населених пунктів Нововолинської міської громади, його складових частин, іншої містобудівної документації. 
[bookmark: o210]4. Забезпечення надходження коштів до міського бюджету за рахунок ефективного обліку, використання, продажу земель, які знаходяться у комунальній власності Нововолинської міської ради.
[bookmark: o211][bookmark: o212][bookmark: o216][bookmark: o218][bookmark: o219]5. Участь у реалізації державної політики у сфері містобудування та  архітектури, подає до міської  ради пропозиції із даних питань.
[bookmark: o220]6. Облік забезпеченості містобудівною документацією Нововолинської міської ради, вносить пропозиції міській раді щодо необхідності розроблення та коригування відповідної містобудівної документації. 
[bookmark: o221][bookmark: o222]7. Розгляд пропозиції суб'єктів містобудування щодо визначення територій, вибору, вилучення (викупу) та надання земель для містобудівних потреб згідно з містобудівною документацією, розробляє та подає до міської  ради висновки з цих питань. 
8. Розробка та подача до міської ради пропозиції щодо розміщення, будівництва житлово-цивільних, комунальних, промислових та інших об'єктів, створення інженерно-транспортної інфраструктури, розгляд і погодження проектів конкретних об'єктів архітектури та надає замовникам висновки щодо їх затвердження.
[bookmark: o223]9. Координація та контроль на території Нововолинської міської  ради виконання науково-дослідних і проектно-вишукувальних робіт у сфері містобудування; 
[bookmark: o224]10. Організація створення і оновлення топографічних планів, призначених для складання генеральних планів ділянок будівництва об'єктів архітектури, підземних мереж і споруд, прив'язки будівель і споруд до ділянок будівництва, а також вирішення інших інженерних питань.
[bookmark: o231]11. Організація проведення в установленому порядку місцевих архітектурних та містобудівних конкурсів.
[bookmark: o232][bookmark: o233][bookmark: o234]13. Створення і ведення архіву містобудівної документації, матеріалів містобудівного кадастру.
14. Інформування населення через засоби  масової  інформації про розроблення містобудівних програм розвитку Нововолинської міської громади, розміщення найважливіших об'єктів  архітектури, організовує їх громадське обговорення в порядку, встановленому законодавством України. 
[bookmark: o235][bookmark: o236]15. Забезпечення своєчасного розгляду заяв, звернень і скарг громадян, інших суб'єктів містобудування з питань, що належать до компетенції відділу та вжиття відповідних заходів.
16. Підготовка проектів рішень про присвоєння та зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна на території Нововолинської міської громади.
17. Здійснення аналітичного обліку використання земельних ресурсів міської громади, відповідно до оформлених правовстановлюючих документів на земельні ділянки та забезпечує створення відповідної електронної бази даних.
18. Здійснення розрахунку сум орендної плати для оформлення договорів оренди земельних ділянок, відповідно до прийнятих рішень Нововолинської  міської  ради. 
19.  Здійснення підготовки проектів договорів про використання територій та земельних ділянок на підставі чинного законодавства та відповідних порядків, затверджених рішенням Нововолинської  міської  ради.
20. Аналіз документації із землеустрою, поданої на розгляд міської ради та підготовка відповідних пропозицій.
21. Здійснення відповідної аналітичної роботи з територіальними підрозділами Державної фіскальної служби, Держгеокадастру для забезпечення надходжень від плати за землю.
22. Здійснення підготовки та проведення відбору суб’єктів оціночної діяльності для розробки експертної грошової оцінки земельних ділянок, які знаходяться в комунальній власності.
23. Участь у договірній роботі (аналіз, підготовка, погодження).
24. Здійснення підготовки необхідних документів для проведення земельних торгів.
25.  Здійснення підготовки графіків розрахунків сум сплати щодо продажу земельних ділянок із розстроченням платежу. 
26. Підготовка та представлення документів для розрахунку із суб’єктами оціночної діяльності за рахунок авансового внеску внесеного покупцем земельних ділянок.
27. Участь у роботі із звернення громадян, що стосуються земельних відносин на території міської громади.
28. Підготовка і внесення на розгляд міської ради проекти рішень щодо регулювання земельних відносин та реалізації прав громадян та юридичних осіб на землю відповідно до чинного законодавства.
29. Інші обов’язки згідно положень посадової інструкції «Начальника відділу містобудування  та земельних відносин».

Умови та розмір оплати праці: посадови оклад в розмірі 7000 грн.

Основні кваліфікаційні вимоги до посад: на посаду «Начальника  відділу містобудування  та земельних відносин» виконавчого комітету Нововолинської міської   ради допускаються громадяни України, які мають вищу освіту не нижче ступеня магістра, спеціаліста в галузі земельних відносин, вільне володіння державною мовою.
[bookmark: n34]Стаж роботи на службі в органах місцевого самоврядування, на посадах державної служби або досвід роботи на керівних посадах підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше 2 років.

Заступник міського голови 	
з питань діяльності виконавчих органів
 виконавчого комітету 				                           О.І. Громик














Додаток 2
До розпорядження міського голови
від 01.03.2021 № 60-ро


ПОВІДОМЛЕННЯ 
про конкурс на заміщення вакантної посади посадової особи місцевого самоврядування

1. Виконавчий комітет Нововолинської міської ради інформує про оголошення конкурсу на заміщення вакантної посади «начальника відділу містобудування  та земельних відносин».
 Посада відноситься до п’ятої категорії посад посадових осіб місцевого самоврядування.
До участі у конкурсі допускаються особи, які відповідають основним кваліфікаційним вимогам  на посаду «Начальника відділу містобудування  та земельних відносин» виконавчого комітету Нововолинської міської ради: громадяни України, які мають вищу освіту не нижче ступеня магістра, спеціаліста за спеціальністю в галузі земельних відносин вільне володіння державною мовою.
Стаж роботи на службі в органах місцевого самоврядування, на посадах державної служби або досвід роботи на керівних посадах підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше 2 років.
Для участі у конкурсі претендентами подаються такі документи: 
- заяву про участь у конкурсі, в якій зазначається про ознайомлення заявника із встановленими законодавством обмеженнями щодо прийняття на службу в органах місцевого самоврядування;
- заповнену особову картку (форма П-2 ДС); 
-дві фотокартки розміром 4 х 6 см.; 
-копії документів про освіту; 
-декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий  рік (надається у вигляді роздрукованого примірника заповненої декларації на офіційному веб-сайті НАЗК); 
-копію документа, який посвідчує особу; 
-копія трудової книжки; 
-копію військового квитка (для військовозобов’язаних); 
-довідку про допуск до державної таємниці ( у разі наявності);
-  посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою (у разі наявності).

Додаткова інформація щодо основних функціональних обов’язків на посадах, умов та розміру оплати праці та інші дані про роботу та умови конкурсу надаються виконавчим комітетом Нововолинської міської ради за  телефоном 31432  або на особистому прийомі у кабінеті № 302.
Документи для участі у конкурсі приймаються виконавчим комітетом Нововолинської міської ради до 31 березня 2021 року, з понеділка до п’ятниці, з 08.00 до 17.00 години.
Усіх бажаючих просимо брати участь у конкурсі та долучатись  до розвитку нашого міста.


Заступник міського голови 	
з питань діяльності виконавчих органів
 виконавчого комітету 				                           О.І. Громик
