
    Додаток 1
                                                                    	    до розпорядження міського голови
                                                                            від 11.11.2021 № 254-ро

ОПИС 
вакантної посади посадової особи місцевого самоврядування та вимоги до кандидатів
 
Найменування посади посадової особи місцевого самоврядування:
Головний спеціаліст відділу підприємництва і комунального майна управління економічного розвитку, проектної діяльності та інвестицій виконавчого комітету Нововолинської міської ради.
           Категорія посади посадової особи місцевого самоврядування: 6 категорія.
Основні функціональні обов’язки на посаді:
           Головний спеціаліст відділу підприємництва і комунального майна управління економічного розвитку, проектної діяльності та інвестицій:
· бере участь у розробленні проектів нормативних та організаційно-методичних документів;
· готує проекти інформаційно-аналітичних матеріалів, пов'язаних з роботою відділу, а також проекти відповідей на звернення та заяви, що надійшли на розгляд до нього;
· бере участь у підготовці документів щодо списання, передачі комунального майна територіальної громади м. Нововолинська;
· бере участь у підготовці документів щодо здачі в оренду комунального майна територіальної громади м. Нововолинська;
· готує контракти з керівниками підприємств комунальної власності;
· готує нормативні документи щодо оплати праці керівників комунальних підприємств;
· веде звітність перед вищестоящими організаціями по всіх питаннях, що знаходяться в його компетенції;
· організовує, забезпечує аналіз та оцінку стану справ на відповідному напрямі діяльності;
· розглядає листи та заяви підприємств, юридичних осіб з питань, що належать до його функціональних обов’язків, здійснює підготовку та надання відповідей на них; 
· здійснює підготовку документів для виділення коштів з резервного фонду в межах своїх повноважень;
· здійснює узагальнення та подання інформації в облдержадміністрацію щодо проведення закупівель товарів, робіт та послуг з використанням електронної системи закупівель та без використання електронної системи закупівель;
· здійснює узагальнення, аналіз та подання інформації в фінансове управління виконавчого комітету щодо нарахування та надходження орендної плати від здачі в оренду комунального майна територіальної громади;

· здійснює подання інформації Державному агентству з енергоефективності та енергозбереження України щодо одноставкових тарифів на теплову енергію, вироблену з використанням природного газу, для потреб установ та організацій, що фінансуються з державного чи місцевого бюджету, та населення, її транспортування та постачання;
· здійснює подання даних в облдержадміністрацію про тарифи на послуги теплопостачання, водопостачання та водовідведення;
· перевіряє розрахунки щодо встановлення тарифів на комунальні послуги та платні послуги комунальних підприємств, установ, організацій;
· здійснює роботу щодо подання паспортів бюджетної програми місцевого бюджету, звітів про виконання паспорта бюджетної програми місцевого бюджету, бюджетних запитів, оцінки ефективності бюджетних програм, аналізу ефективності бюджетних програм, що стосуються його компетенції;
Умови та розмір оплати праці: посадовий оклад у розмірі  5 200 грн. надбавка за ранг та інтенсивність та премія.

Основні кваліфікаційні вимоги до посади «головного спеціаліста відділу підприємництва і комунального майна управління економічного розвитку, проектної діяльності та інвестицій виконавчого комітету Нововолинської міської ради»: допускаються громадяни України, які мають повну вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста, бакалавра; стаж роботи за фахом на службі в органах місцевого самоврядування або державній службі на посаді відповідного напрямку не менше 1 року або стаж роботи в комунальному підприємстві  не менше 1 року. 

Заступник міського голови з питань 
діяльності виконавчих органів
виконавчого комітету  міської ради						Ю.О.Лефтер








     Додаток 2
    до розпорядження міського голови
                                                                             від 11.11.2021 № 254-ро


ПОВІДОМЛЕННЯ 
про конкурс на заміщення вакантної посади посадової особи місцевого самоврядування

Виконавчий комітет Нововолинської міської ради інформує про оголошення конкурсу на заміщення вакантної посади  «Головного спеціаліста відділу підприємництва і комунального майна управління економічного розвитку, проектної діяльності та інвестицій».
Посада відноситься до шостої категорії посад посадових осіб місцевого самоврядування.
Основні кваліфікаційні вимоги до посади «головного спеціаліста відділу підприємництва і комунального майна управління економічного розвитку, проектної діяльності та інвестицій виконавчого комітету Нововолинської міської ради»: допускаються громадяни України, які мають повну вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста, бакалавра; стаж роботи за фахом на службі в органах місцевого самоврядування або державній службі на посаді відповідного напрямку не менше 1 року або стаж роботи в комунальному підприємстві  не менше 1 року. 
Для участі у конкурсі претендентами подаються такі документи: 
- заяву про участь у конкурсі, в якій зазначається про ознайомлення заявника із встановленими законодавством обмеженнями щодо прийняття на службу в органи місцевого самоврядування;
- заповнену особову картку (форма П-2 ДС); 
- дві фотокартки розміром 4 см х 6 см; 
- копії документів про освіту; 
- декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік (надається у вигляді роздрукованого примірника заповненої декларації як кандидата на посаду на офіційному веб-сайті НАЗК); 
- копію документа, який посвідчує особу; 
- копія трудової книжки; 
- копію військового квитка (для військовозобов’язаних); 
- посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою (у разі наявності).
Додаткова інформація щодо основних функціональних обов’язків на посаді, умов та розміру оплати праці, інші дані про роботу та умови конкурсу надаються відділом персоналу виконавчого комітету Нововолинської міської ради за телефоном 31432 або на особистому прийомі за адресою: кабінет № 302, пр. Дружби,  27 у місті Нововолинську.
	

	
	Документи для участі у конкурсі приймаються відділом персоналу виконавчого комітету Нововолинської міської ради до 10 грудня 2021 року, з понеділка до п’ятниці, з 08.00 год. до 17.00 год.
Усіх бажаючих просимо брати участь у конкурсі та долучатись до розвитку нашого міста.

Заступник міського голови з питань 
діяльності виконавчих органів
виконавчого комітету  міської ради					       Ю.О.Лефтер
	

