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Виконавчий комітет Нововолинської міської ради

Волинської області

 Р І Ш Е Н Н Я                              
03 лютого 2022 року                   м. Нововолинськ                                          №72 

Про відшкодування фактичних 

витрат на копіювання або друк документів,

що надаються за запитом на інформацію
Відповідно до статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статті 21 Закону України «Про доступ до публічної інформації», постанови Кабінету Міністрів України від 13.07.2011 року № 740 «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію», з метою упорядкування роботи з питань забезпечення доступу до публічної інформації виконавчий комітет міської ради:
ВИРІШИВ:

        1. Затвердити Розмір фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію (додаток 1).

        2. Затвердити Порядок відшкодування витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію (додаток 2).

        3. Затвердити зразок повідомлення про розмір фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на публічну інформацію, розпорядником якої є Нововолинська міська рада та її виконавчі органи (додаток 3).
        4. Відділу бухгалтерського обліку та звітності (Людмила Ящук) своєчасно готувати повідомлення про розмір фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на публічну інформацію з усіма необхідними реквізитами та надавати його структурному підрозділу виконавчого комітету міської ради, відповідальному за виконання запиту.

        5. Контроль за виконання цього рішення покласти на керуючу справами виконавчого комітету міської ради Валентину Степюк.
Міський голова                                                                                  Борис КАРПУС
Ігор Дицьо 41 206
                                                                             Додаток 1 







                до рішення виконавчого комітету 








      03 лютого  2022 року № 72
РОЗМІР 

фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію
	№

з/п
	Послуга, що надається
	Розмір витрат

	1. 
	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	0,2 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	2. 
	Копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	0,3 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки


	3. 
	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (в тому числі двосторонній друк)
	0,5 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	4. 
	Виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування
	0,1 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за сканування однієї сторінки


	Примітка:
	розмір прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки встановлюється на дату копіювання або друку документів.


Керуюча справами 

виконавчого комітету                                                                Валентина СТЕПЮК

Додаток 2 
до рішення виконавчого комітету 








  03 лютого  2022 року №72
ПОРЯДОК 

відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію
1. Порядок відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію (надалі – Порядок) розроблено з метою реалізації положень статті 21 Закону України «Про доступ до публічної інформації», постанови Кабінету Міністрів України від 13 липня 2011 року №740 «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію» (зі змінами).
2. Цей Порядок визначає механізм відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, та застосовується у разі, коли Нововолинська міська рада та виконавчий комітет міської ради є належним розпорядником інформації відповідно до Закону України «Про доступ  до публічної інформації». 
3. Документи за запитом на інформацію надаються безкоштовно:

· у разі надання інформації, що становить суспільний інтерес. Належність інформації до такої, що становить суспільний інтерес, визначається згідно з чинним законодавством України;

· особі у разі надання інформації про неї;

· якщо задоволення запиту передбачає виготовлення копій документів обсягом, що не перевищує 10 сторінок.

4. Задоволення запиту на інформацію, який передбачає виготовлення копій документів обсягом більш як 10 сторінок, здійснюється після відшкодування запитувачем фактичних витрат на копіювання або друк документів.
5. Відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів,  обсягом більше як 10 сторінок, здійснюється, починаючи з 11-ї сторінки.
6. Сума відшкодування фактичних витрат розраховується відділом бухгалтерського обліку та звітності виконавчого комітету міської ради вiдповiдно до Розмiру фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію на підставі запиту структурного підрозділу виконавчого комітету міської ради, відповідальним за виконання запиту.
7. Оформлене відділом бухгалтерського обліку та звітності виконавчого комітету міської ради повідомлення про відшкодування  фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію надсилається запитувачеві структурним підрозділом виконавчого комітету міської ради, відповідальним за виконання запиту, протягом двох робочих днів.

8. Кошти можуть бути оплачені у будь-якій фінансовій установі, зручній для запитувача.
9. Відділ бухгалтерського обліку та звітності виконавчого комітету міської ради  здійснює контроль за надходженням коштів від запитувачів інформації на реєстраційних рахунках та, впродовж двох банківських днів з дня надходження таких коштів, передає структурному підрозділу виконавчого комітету міської ради, відповідальним за виконання запиту, довідку про оплату запитувачем інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів. 
10. Запитувані документи надаються запитувачу протягом п’яти робочих днів з моменту отримання документа, що підтверджує повну оплату вартості фактичних витрат.
11. Відповідь на запит на інформацію не надається у разі повної або часткової відмови запитувача від оплати витрат, пов'язаних із наданням такої відповіді.

12. У разі ненадходження у двотижневий строк документів, що підтверджують повну оплату фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію,  запитувачу надсилається відмова в задоволені запиту на інформацію.
Керуюча справами 

виконавчого комітету                                                                Валентина СТЕПЮК

Додаток 3 








  до рішення виконавчого комітету 








  03 лютого  2022 року №72
ЗРАЗОК

повідомлення про  відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію

Надавач послуг: _________________________________________________

Реєстраційний рахунок:___________________________________________

МФО банку: _____________________________________________________
Код ЄДРПОУ: ___________________________________________________
Платник: ___________________________________________________________

                  ___________________________________________________________

РАХУНОК №______

від «____» __________________ 20_____ року

	Найменування
	Вартість

виготовлення 1 арк., грн.
	Кількість аркушів, од.
	Ціна, грн.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Разом
	
	
	


Всього до сплати:                  ______________________________________________________ 

                                                     (сума прописом)

Виконавець                                                                                                                              _________________________                           _____________________________________

                                    (підпис)                                                                                                                 (посада П.І.Б.)

Керуюча справами 

виконавчого комітету                                                                Валентина СТЕПЮК

