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ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ  НОВОВОЛИНСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ
Волинської області

Р І Ш Е Н Н Я

16 лютого 2022 року                       м. Нововолинськ                                    № 76 

Про роботу архівного відділу
за 2021 рік

	Керуючись ст. ст. 42, 52, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст. 29 Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», заслухавши звіт про роботу архівного відділу за 2021 рік, виконавчий комітет міської ради

ВИРІШИВ:

1. Звіт начальника архівного відділу Володимира Кривицького про роботу відділу за 2021 рік взяти до відома (додається).
2. Визнати роботу архівного відділу виконавчого комітету Нововолинської міської ради задовільною.
3. Архівному відділу виконавчого комітету Нововолинської міської ради (Володимир Кривицький): 
3.1. Оприлюднити на офіційному вебсайті міської ради інформацію про результати роботи відділу за 2021 рік.
3.2. Налагодити співпрацю з Нововолинським міським історичним музеєм, Нововолинською центральною міською бібліотекою з метою популяризації архівних документів. Організовувати тематичні виставки до визначних дат громади та держави.
3.3. У соціальних мережах на сторінці архівного відділу розміщувати інформацію про послуги, які надаються відділом, найактуальніші питання, з якими зверталися громадяни.
4. Контроль за виконанням цього рішення поклати на керуючу справами виконкому Валентину Степюк.



Міський голова                                                                                  Борис КАРПУС

Володимир Кривицький 41227
                                                                               
                                                                                Додаток
                                                                                до рішення виконавчого комітету
[bookmark: _GoBack]                                                                                16 лютого 2022 року № 76


І Н Ф О Р М А Ц І Я
про роботу архівного відділу за 2021 рік

Архівний відділ виконкому Нововолинської міської ради в своїй діяльності керується Законом України “Про Національний архівний фонд і архівні установи”. Згідно вказаного Закону архівний відділ – це установа чи структурний підрозділ, що забезпечує облік і зберігання документів, для подальшого використання відомостей, що в них містяться, та формування Національного архівного фонду. Виходячи із вищенаведеного головними завданнями архівного відділу є :
- реалізація державної політики у сфері архівної справи і діловодства в межах своєї компетенції, забезпечення збереження документів Національного архівного фонду, формування та вдосконалення науково-довідкового апарату до них;
- забезпечення поповнення Національного архівного фонду документами, що мають місцеве значення, їх обліку, зберігання та використання інформації.
Одним із напрямків роботи архівного відділу є комплектування Національного архівного фонду. Для цього з числа підприємств, установ та організацій міста визначаються списки джерел комплектування архівного відділу, які погоджуються з Державним архівом Волинської області. Зазначені списки переглядаються раз у 5 років. Останній такий перегляд був у 2018 році. На сьогодні список джерел комплектування Національного архівного фонду у місті налічує 15 установ. У відповідності до правил організації діловодства та архівного зберігання документів раз у 3 роки проводиться упорядкування управлінської документації та документів з кадрових питань установ, джерел комплектування. 
У 2021 році у відповідності до плану роботи таке упорядкування проведене в 6 установах (Благодатна селищна рада, Нововолинський ліцей-інтернат, Нововолинська міська організація профспілки працівників освіти і науки України, Волинська територіальна організація профспілки працівників вугільної промисловості, Редакція газети „Наше місто”, Навчально-виховний комплекс Нововолинська спеціалізована школа І-ІІІ ступенів № 1-колегіум). Сформовано та відповідно оформлено 91 справу документів постійного терміну зберігання та 70 справ документів з кадрових питань. Підготовлені та направлені на розгляд експертно-перевірної комісії Державного архіву Волинської області описи справ. Всі вони успішно пройшли схвалення.
Упорядковані документи постійного терміну зберігання зберігаються в установах протягом 7 років, після чого передаються до архівного відділу. Для забезпечення оптимальних умов зберігання документів Національного архівного фонду архівний відділ виконкому забезпечений приміщенням архівосховища площею 50,5 квадратних метрів. Сховище обладнане метале-вими стелажами загальною протяжністю 86 погонних метрів, всановлені 


металеві вхідні двері на вікнах жалюзі. Приміщення забезпечене охоронною сигналізацією, виведеною на центральний пульт охорони. Для покращення протипожежної безпеки сховище забезпечене порошковими вогнегасниками. 
У 2021 році відділом проведений плановий прийом документів Національного архівного фонду. Всього прийняті документи 10 установ (Нововолинська центральна міська лікарня, фінансове управління виконкому, управління освіти виконкому, Нововолинська міська рада, Благодатна (Жовтнева) селищна рада, Нововолинський ліцей-інтернат) загальною кількістю 279 справ. У відповідності до вимог всі новоприйняті справи закартоновані, внесені відповідні зміни до облікових документів. Документи прийняті по 2013 рік включно.
Важливим напрямком роботи архівного відділу є створення та удосконалення науково-довідкового апарату до документів Національного архівного фонду. Науково-довідковий апарат до документів НАФ складається з описів справ постійного терміну зберігання та з кадрових питань, книги надходження та вибуття документів зі сховища, книги фондів, карток фондів, каталожних карток до рішень та розпоряджень органів місцевого самоврядування. У відділі зберігаються описи на 36 фондів (2036 справ), документи яких перебувають на зберіганні в архівосховищі. Каталогізація проводиться в двох фондах - Нововолинська міська рада та Благодатна (Жовтнева) селищна рада. 
У 2021 році було закаталогізовано 48 справ фонду Нововолинська міська рада за 2012 рік. Сформовано 276 каталожних карток (з них 121 іменних). До Державного архіву Волинської області передано 120 закаталогізованих справ фонду Нововолинська міська рада за 2006-2008 роки разом з каталожними картками. Всього передано 3385 карток (з них 2322 іменних). На сьогоднішній день в архівному відділі перебуває 1818 каталожних карток, 569 з яких іменні. Каталогізація проведена по 2012 рік включно, що є одним із кращих показників по області.
На зберіганні в архівосховищі відділу перебуваюють документи постійного терміну зберігання 36 фондів. Загальна кількість документів становить 2036 справ. Це управлінська документація підприємств установ та організацій, які відіграють або відігравали найпомітнішу роль в житті міста. Зокрема таких як шахти, державне підприємство „Волиньвугілля”, відкрите акціонерне товариство “Оснастка”, виконавчий комітет Нововолинської міської ради, виконавчий комітет Благодатної (Жовтневої) селищної ради, управління освіти виконкому, фінансове управління виконкому, відділ культури виконкому, Нововолинський обласний ліцей-інтернат, Нововолинський електромеханічний технікум, Нововолинське вище професійне училище, Нововолинська центральна міська лікарня, Нововолинська об᾿єднана державна податкова інспекція, редакція газети “Наше місто” та інші. Після 5 років зберігання в архівосховищі відділу документи Національного архівного фонду підлягають передачі на постійне зберігання до Державного архіву Волинської області.



      У 2021 році відділом були своєчасно підготовлені та у відповідності до графіка передані до Державного архіву Волинської області документи 13 фондів (Нововолинський електромехаічний технікум, Нововолинська центральна міська лікарня, Шахта № 5 „Нововолинська”, Шахта „Бужанська”, ДП „Волиньвугілля”, ВАТ „Нотекс”, фінансове управління виконкому, Нововолинська міська рада та інші). Всього передано 417 справ по 2008 рік включно.


 
Начальник архівного 
відділу							         Володимир КРИВИЦЬКИЙ
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