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ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ НОВОВОЛИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
ВОЛИНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

       РОЗПОРЯДЖЕННЯ
        МІСЬКОГО ГОЛОВИ
  15 квітня 2024 року	                м. Нововолинськ	                              № 42 -р

Про внесення змін до Інструкції
з діловодства у Нововолинській 
міській раді та її виконавчих органах 

      Відповідно до ст.20 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», керуючись  Постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 р.  № 55  «Деякі питання документування управлінської діяльності», наказу Міністерства юстиції України від 18 червня 2015 року за №1000/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях», зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 22 червня 2015 р. за № 736/27181, на підставі рішення  Нововолинської міської ради від 19.03.2024 № 30/25:
 
        1.Внести зміни до Інструкції з діловодства у Нововолинській міській раді та її виконавчих органах, затвердженої рішенням виконавчого комітету міської ради 17 січня 2022 року №7-р, а саме:
 1) у додатку 2 вилучити бланк відділу у справах молоді та спорту  виконавчого комітету Нововолинської міської ради, а додати бланк  новоутвореного відділу молоді та спорту Нововолинської міської ради;
     2) у додаток 4 внести бланк розпорядження Нововолинського міського голови та доручення нового зразка. 
     2. Керівникам виконавчих органів Нововолинської міської ради використовувати оновлені бланки розпорядження Нововолинського міського   голови та доручення з 13 травня 2024 року. 
    3. Координацію роботи щодо виконання цього розпорядження покласти на
організаційно-виконавчий відділ виконавчого комітету (Світлана Груй), контроль - на керуючу справами виконавчого комітету міської ради  Валентину Степюк.



Міський голова                                                                                 Борис КАРПУС


Світлана Груй 32095
   


Додаток 2
до Інструкції 
з діловодства у 
Нововолинській міській раді
та її виконавчих органах                                                                                                                              (пункт 79)
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НОВОВОЛИНСЬКА МІСЬКА РАДА
ВОЛИНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ МОЛОДІ ТА СПОРТУ
проспект Дружби, 27, м. Нововолинськ, Волинска область, 45400, тел. (03344) 4 12 02,    
е-mail: sport@nov-rada.gov.ua, код ЄДРПОУ 45597570






































 

Додаток 4
до Інструкції 
з діловодства у 
Нововолинській міській раді
та її виконавчих органах                                                                                                                              (пункт 79)
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НОВОВОЛИНСЬКИЙ  МІСЬКИЙ  ГОЛОВА

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
	
_____________			м. Нововолинськ			         		№  


Про ________


1  





















                                                                                                       






Продовження додатка 4





НОВОВОЛИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА
ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ
ДОРУЧЕННЯ
________________                                 м.Нововолинськ                               №_________


ДОРУЧАЮ:

1.

Виконавець:

Термін виконання:



2.


Міський голова							Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

або

Заступник міського голови					Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
з питань діяльності виконавчих органів

або
 
Керуюча справами виконавчого комітету                Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
міської ради


Власне ім’я Прізвище виконавця, телефон







Продовження додатка 4





НОВОВОЛИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА
ДОРУЧЕННЯ

________________                                 м.Нововолинськ                               №________________


ДОРУЧАЮ:

1.

Виконавець:

Термін виконання:



2.


Міський голова							Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ


або

Секретар міської ради                                                   Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ


Власне ім’я Прізвище виконавця, телефон
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