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[bookmark: _Hlk168239974]ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА (119– 00142)
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
	
з видачі сертифіката
 (назва адміністративної послуги)
Відділ державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг та/або центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Інформація про ЦНАП
	[bookmark: _Hlk168237827]Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: проспект Дружби, 27 м. Нововолинськ, Володимирський р-н, Волинська область, 45400
Телефон: +380678819808;
                   /03344/4-11-06
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua 
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua                   
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

Територіальний підрозділ управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради у селищі Благодатне
Адреса: вулиця В.Стуса, 16,  м.Нововолинськ, 
смт. Благодатне, Володимирський р-н, Волинська область, 45490
Телефон: +380676760343
Електронна пошта: starostablagodatne@nov.rada.gov.ua
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

	
	
	Віддалені робочі місця управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
с.Гряди-  вулиця Лесі Українки, 4А,  Володимирський р-н, Волинська область, 45320
Електронна пошта: grjad-rada@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

с.Грибовиця- вулиця 40-річчя  Перемоги, 54, Володимирський р-н Волинська область,  45324
Електронна пошта:innastepiuk@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.


	
	

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	2. 
	Закони України
	[bookmark: _GoBack]Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 39

	3. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.07.2020р.   № 559 «Про реалізацію експериментального проекту щодо запровадження першої черги Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва»
Порядок виконання підготовчих та будівельних робіт, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 466 «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт»
Постанова Кабінету Міністрів України від 23.06.2021р.   № 681 «Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	6. 
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС2)

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта та видачу сертифіката відповідно до вимог статті 39 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» та Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів» за формою встановленого зразка.
2. Акт готовності об’єкта до експлуатації відповідно до вимог статті 39 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» та Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів» за формою встановленого зразка.
3. Документ або інформація (реквізити платежу) про внесення плати.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник подає документи виключно в електронній формі через електронний кабінет або іншу державну інформаційну систему, інтегровану з електронним кабінетом, користувачами якої є суб’єкт звернення та суб’єкт надання відповідної послуги (крім об’єктів, на які поширюється дія Закону України «Про державну таємницю»).

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна

	У разі платності:

	9.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 39.
Порядок внесення плати за видачу сертифіката, який видається у разі прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, та її розмір, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів»

	9.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	Розмір плати за видачу сертифіката становить для закінчених будівництвом об’єктів із середніми (СС2) наслідками – 4,6 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.
Плата за видачу сертифіката вноситься замовником шляхом перерахування коштів через банки чи відділення поштового зв’язку. 
Замовник відповідає за правильність визначення суми платежу.
Плата за видачу сертифіката зараховується до доходів загального фонду місцевого бюджету.

	9.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- Отримувач: ГУК у Волинській області (м.Нововолинськ), 22012500
Код за ЄДРПОУ: 38009371
Банк отримувача: Казначейство України (ЕАП)
МФО банку: 899998; 
Номер рахунку: UA738999980334139879000003556
За сертифікат згідно з постановою КМУ від 13.04.2011 № 461

	10. 
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять робочих днів з дня подання документів

	11. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неподання документів, необхідних для прийняття рішення про видачу сертифіката;
2. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;
3. Невідповідність об’єкта проектній документації на будівництво такого об’єкта та/або вимогам будівельних норм і правил, у тому числі щодо:
дотримання вимог, передбачених розділом інженерно-технічних заходів цивільного захисту, вимог пожежної та техногенної безпеки;
доступності об’єкта для осіб з обмеженими фізичними можливостями та інших маломобільних груп населення;
4. Невиконання вимог, передбачених Законом України «Про комерційний облік теплової енергії та водопостачання», щодо оснащення будівлі вузлами обліку відповідних комунальних послуг;
5. Неврахування суб’єктом господарювання, який планує експлуатувати хоча б один об’єкт підвищеної небезпеки, висновків компетентного органу у сфері діяльності, пов’язаної з об’єктами підвищеної небезпеки, щодо поданого звіту про заходи безпеки на об’єкті підвищеної небезпеки або неподання оператором звіту про заходи безпеки на об’єкті підвищеної небезпеки у порядку та строки, визначені Законом України «Про об’єкти підвищеної небезпеки».

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача сертифіката або відмова у видачі сертифіката

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Доступ заявника до результатів адміністративних та інших визначених Законом України «Про регулювання містобудівної діяльності» послуг, що надаються за допомогою електронної системи, здійснюється через:
1) портал електронної системи в порядку, визначеному Кабінетом Міністрів України в Порядку ведення електронної системи;
2) електронний кабінет (у разі його наявності);
3) іншу державну інформаційну систему, користувачами якої є суб’єкт звернення та суб’єкт надання відповідної адміністративної послуги, - у разі подання документів для отримання адміністративних та інших визначених цим Законом послуг з використанням такої системи.

	14.
	Примітка 
	Перед прийняттям в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта замовник забезпечує проведення контрольного геодезичного знімання такого об’єкта. Контрольне геодезичне знімання здійснюється особами, які в установленому законом порядку включені до Державного реєстру сертифікованих інженерів-землевпорядників або Державного реєстру сертифікованих інженерів-геодезистів. Результати контрольного геодезичного знімання відображаються у формі електронного документа. Вимоги до змісту, структури і технічних характеристик електронного документа визначаються Кабінетом Міністрів України.




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА (119 – 00142)
АДМІНІСТАРТИВНОЇ ПОСЛУГИ
з видачі сертифіката

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів

	1
	Отримання документів замовника поданих через електронний кабінет засобами програмного забезпечення Єдиного державного веб-порталу електронних послуг (Портал Дія)
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Розгляд документів поданих замовником (його уповноваженою особою)
	Посадова особа відділу державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Нововолинської міської ради

	Протягом десяти робочих днів з дня подання документів

	3
	Прийняття рішення про результат надання адміністративної послуги
	Посадова особа відділу державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Відділ державного архітектурно-будівельного контролю виконавчого комітету Нововолинської міської ради

	Протягом десяти робочих днів з дня подання документів

	4
	Видача результату надання адміністративної послуги.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	У день прийняття рішення**



	
**Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги: рішення про реєстрацію або повернення декларації про готовність об’єкта до експлуатації може бути розглянуто у порядку нагляду центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику з питань державного архітектурно-будівельного контролю та нагляду (без права реєстрації декларації), або оскаржено до суду




