ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету
						  		Нововолинської міської ради 
	 			     	  			04 червня 2024 року № 555


[bookmark: _Hlk168239974]ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА (120– 02098)
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
	
	Укладання договору про пайову участь в утриманні об’єктів благоустрою на території Нововолинської міської територіальної громади


(назва адміністративної послуги)
Управління  економічної політики виконавчого комітету
Нововолинської міської ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг та/або центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Інформація про ЦНАП
	[bookmark: _Hlk168237827]Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: проспект Дружби, 27 м. Нововолинськ, Володимирський р-н, Волинська область, 45400
Телефон: +380678819808;
                   /03344/4-11-06
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua 
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua                   
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

Територіальний підрозділ управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради у селищі Благодатне
Адреса: вулиця В.Стуса, 16,  м.Нововолинськ, 
смт. Благодатне, Володимирський р-н, Волинська область, 45490
Телефон: +380676760343
Електронна пошта: starostablagodatne@nov.rada.gov.ua
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

	
	
	Віддалені робочі місця управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
с.Гряди-  вулиця Лесі Українки, 4А,  Володимирський р-н, Волинська область, 45320
Електронна пошта: grjad-rada@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

с.Грибовиця- вулиця 40-річчя  Перемоги, 54, Володимирський р-н Волинська область,  45324
Електронна пошта:innastepiuk@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.


	
	

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	2. 
	Закони України
	«Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про благоустрій населених пунктів»


	3. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	-


	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку будівництва та житлово-комунального господарства України від 21 жовтня 2011 року №244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	5. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Нововолинської міської ради  від 07 липня 2022 року №262 «Про затвердження Методики розрахунку розміру пайової участі щодо утримання об'єктів благоустрою, яка враховується при укладанні Договорів з  власниками тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності при їх встановленні на території  Нововолинської міської територіальної громади»


	Умови отримання адміністративної послуги

	6. 
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява про укладання договору про пайову участь в утриманні об’єктів благоустрою на території                                Нововолинської міської територіальної громади

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про укладання договору про пайову участь в утриманні об’єктів благоустрою на території                                Нововолинської міської територіальної громади :
1.1.Копія паспорта (для фізичних осіб – підприємців);
1.2.Копія виписки з Єдиного державного реєстру фізичних осіб-підприємців (для фізичних осіб-підприємців);
1.3. Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб (для юридичних осіб)
1.4. Схема місця розташування тимчасової споруди з погодженням (паспорт прив’язки тимчасової споруди, отриманий замовником в установленому порядку), за винятком осіб, які мають намір на проведення гастрольних, розважальних та рекламних заходів на термін до 15 діб;
1.5. Договір на вивезення побутових відходів та сміття.
2. Заява на укладення договору щодо пайової участі в утриманні об’єктів благоустрою при встановленні тимчасових споруд для проведення гастрольних, розважальних, рекламних та інших заходів на термін до 15 діб(одноразова торгівля/послуги) :
2.1Копія паспорта (для фізичних осіб);
2.2. Копія паспорта (для фізичних осіб – підприємців);
2.3. Копія виписки з Єдиного державного реєстру фізичних осіб-підприємців (для фізичних осіб-підприємців);
2.4. Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб (для юридичних осіб);
2.5. довідка форми №3ДФ (для фізичних осіб –власників сільськогосподарської продукції) та інші, згідно вимог чинного законодавства.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява з повним пакетом документів, які додаються, здійснюється особисто, або через уповноважену особу до адміністраторів, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в приміщенні Центру надання адміністративних послуг 

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатна

	У разі платності:

	9.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	9.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	-

	9.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	10. 
	Строк надання адміністративної послуги
	5  робочих днів

	11. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання необхідних документів для отримання адміністративної послуги

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Договір про пайову участь в утриманні об’єктів благоустрою на території Нововолинської міської територіальної громади

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто   
2. Через уповноважену особу


	14.
	Примітка 
	






ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА (120 – 02098)
АДМІНІСТАРТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Укладання договору про пайову участь в утриманні об’єктів благоустрою на території Нововолинської міської територіальної громади
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Формування справи, занесення даних до АСКОД
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом 1 робочого дня


	3
	Підготовка проекту рішення на чергове засідання виконавчого комітету 
	Головний спеціаліст управління економічного розвитку, проєктної діяльності та інвестицій 
	Управління економічного розвитку, проєктної діяльності та інвестицій
	Протягом десяти робочих днів з дня подання документів

	4
	Отримання витягу з рішення
	Головний спеціаліст управління економічного розвитку, проєктної діяльності та інвестицій
	[bookmark: _GoBack]Управління економічного розвитку, проєктної діяльності та інвестицій
	

	5
	Передача витягів
	Головний спеціаліст управління економічного розвитку, проєктної діяльності та інвестицій 
	Управління економічного розвитку, проєктної діяльності та інвестицій
	

	6
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Головний спеціаліст управління економічного розвитку, проєктної діяльності та інвестицій 
	Управління економічного розвитку, проєктної діяльності та інвестицій
	

	7
	Видача результату надання адміністративної послуги.
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	У день прийняття рішення



	




