ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету
						  		Нововолинської міської ради 
	 			     	  			04 червня 2024 року № 555


[bookmark: _Hlk168239974]ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА (136–0190) 

Надання інформації про можливість розміщення тимчасової споруди
для провадження підприємницької діяльності
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та архітектури  виконавчого комітету Нововолинської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг та/або центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Інформація про ЦНАП
	[bookmark: _Hlk168237827]Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: проспект Дружби, 27 м. Нововолинськ, Володимирський р-н, Волинська область, 45400
Телефон: +380678819808;
                   /03344/4-11-06
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua 
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua                   
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

Територіальний підрозділ управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради у селищі Благодатне
Адреса: вулиця В.Стуса, 16,  м.Нововолинськ, 
смт. Благодатне, Володимирський р-н, Волинська область, 45490
Телефон: +380676760343
Електронна пошта: starostablagodatne@nov.rada.gov.ua
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

	
	
	Віддалені робочі місця управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
с.Гряди-  вулиця Лесі Українки, 4А,  Володимирський р-н, Волинська область, 45320
Електронна пошта: grjad-rada@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

с.Грибовиця- вулиця 40-річчя  Перемоги, 54, Володимирський р-н Волинська область,  45324
Електронна пошта:innastepiuk@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.


	
	

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	2. 
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закону України "Про благоустрій населених пунктів України"

	3. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	Земельний Кодекс України, Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово – комунального господарства України 21.10.2011  N 244, Наказ 21.10.2011№ 244 « Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	5. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Нововолинської міської ради «Про Порядок розміщення тимчасових споруд під час проведення ярмарок,державних та міських святкових, урочистих масових заходів та сезонної торгівлі на території міста Нововолинська» від 12.10.2017 №19/11

	Умови отримання адміністративної послуги

	6. 
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Фізичні та юридичні особи,субєкти підприємницької діяльності

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (зразок додається ); 
2. Графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування ТС, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М 1:500 кресленнями контурів ТС з прив'язкою до місцевості;
3. Реквізити замовника (найменування/прізвище, ім’я та по батькові (за наявності)/місцезнаходження ТС/контактна інформація) та напрям підприємницької діяльності

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява з доданими документами подається особисто або через представника за нотаріально завіреною  довіреністю (з пред’явленням документів, які засвідчують особу представника). 

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатна

	У разі платності:

	9.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	9.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	-

	9.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	10. 
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих  днів (при наявності повного пакету документів); 

	11. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного / неналежного пакету документів;
2. Документи не відповідають вимогам законодавства. 


	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Повідомлення про відповідність місця розташування тимчасової споруди;
Відмова щодо реалізації намірів розміщення тимчасової споруди

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або уповноваженою особою за нотаріально завіреною довіреністю з пред’явленням документів, які засвідчують особу представника.

	14.
	Примітка 
	


                                                                                                                                    













  

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА (136 –00190)
АДМІНІСТАРТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання інформації про можливість розміщення тимчасової споруди
для провадження підприємницької діяльності

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів

	1
	Прийом заяви та пакету документів
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Формування справи, занесення даних до АСКОД
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом 1 робочого дня


	3
	Передача пакету документів заявника 
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом 1 дня

	[bookmark: _Hlk169705371]4
	Опрацювання заяви та доданих документів
	Посадова особа  відділу містобудування та архітектури
	Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом 10 днів

	5
	Підготовка інформації
	Посадова особа  відділу містобудування та архітектури
	Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом
1 дня

	7
	Видача результату надання адміністративної послуги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	У день прийняття рішення





Міському голові 
Борису КАРПУСУ

______________________________________________________________________________
                      (П.І.Б. заявника)
паспорт: серія _____ № ______________
виданий ___________________________
___________________________________
адреса реєстрації: ___________________
___________________________________
	                                   телефон:____________________________ 


ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)
щодо надання інформації про можливість розташування тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

            Відповідно до Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності, затвердженого наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України  від 21.10.2011р. №244

 прошу попередньо погодити місце можливого розташування _____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

за адресою: _________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

До заяви додається наступний пакет документів:

- графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування ТС, виконані замовником у довільній формі на топографо - геодизичній основі М 1:500 кресленнями контурів ТС з прив’язкою до місцевості;



«______» ____________ 20____ р.                                                                  _____________
















	
                                                            

