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АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видачу дозволу на розміщення зовнішньої реклами
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг та/або центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Інформація про ЦНАП
	[bookmark: _Hlk168237827]Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: проспект Дружби, 27 м. Нововолинськ, Володимирський р-н, Волинська область, 45400
Телефон: +380678819808;
                   /03344/4-11-06
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua 
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua                   
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

Територіальний підрозділ управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради у селищі Благодатне
Адреса: вулиця В.Стуса, 16,  м.Нововолинськ, 
смт. Благодатне, Володимирський р-н, Волинська область, 45490
Телефон: +380676760343
Електронна пошта: starostablagodatne@nov.rada.gov.ua
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

	
	
	Віддалені робочі місця управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
с.Гряди-  вулиця Лесі Українки, 4А,  Володимирський р-н, Волинська область, 45320
Електронна пошта: grjad-rada@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

с.Грибовиця- вулиця 40-річчя  Перемоги, 54, Володимирський р-н Волинська область,  45324
Електронна пошта:innastepiuk@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.


	
	

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	2. 
	Закони України
	Закон України «Про рекламу», Закон України «Про благоустрій населених пунктів», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

	3. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 № 2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами» (зі змінами, внесеними згідно з Постанови КМ №968 від 09.09.2009 та №495 від 23.05.2012) 

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	 Рішення Нововолинської міської ради «Про порядок розміщення зовнішньої реклами в місті Нововолинську та сел. Благодатному» від 01.12.2016 №12/10

	Умови отримання адміністративної послуги

	6. 
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Розміщення зовнішньої реклами.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· Заява встановленого зразка;
· фотокартка або комп'ютерний макет місця (розміром не менш як 6х9 сантиметрів), на якому планується розташування рекламного засобу;
· ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням;
у разі подання документів уповноваженою особою - документ, що підтверджує її повноваження (доручення).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто заявником або уповноваженою особою

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	9.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	9.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	-

	9.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	10. 
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів + додатковий термін на оприлюднення та прийняття рішення виконавчого комітету Нововолинської міської ради

	11. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання не повного пакету документів.
2. Виявлення в поданих документах недостовірних відомостей.
3. Розміщення рекламного засобу призводить до порушення благоустрою.
4. Непогодження місця розташування рекламного засобу власником місця та/або уповноваженими органами.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто 
2. Поштою

	14.
	Примітка 
	Заява додається





ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА (140-00183)
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видачу дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів

	1.
	Прийом заяви, перевірка повноти пакету документів, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор ЦНАП
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	У день звернення

	2.
	Передача заяви та поданого пакету документів робочому органу
	
Адміністратор ЦНАП
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом 
1 дня

	3.
	Внесення відомостей про заяву до внутрішнього реєстру заяв та дозволів на розміщення зовнішньої реклами
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	Відділ містобудування та архітектури
	В день надходження заяви

	4.
	Перевірка місця розташування рекламного засобу на предмет надання на заявлене місце зареєстрованого в установленому порядку дозволу
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	Відділ містобудування та архітектури
	Протягом 2 робочих днів  з дня реєстрації заяви

	5.
	Погодження видачі дозволу з власником місця або уповноваженим ним органом, відповідними органами та посадовими особами
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	Відділ містобудування та архітектури
	Протягом 10 робочих
днів з дня реєстрації заяви

	6.
	Підготовка та подання виконавчому комітетові пропозицій, проєкту рішення виконкому про надання дозволу або про відмову у його наданні
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	
	Протягом не більше як 2 робочих
днів з дати
одержання погоджень

	7.
	Прийняття рішення про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами або про відмову у його наданні
	
Виконавчий комітет Нововолинської міської ради
	Виконавчий комітет Нововолинської міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дати одержання від РО пропозицій та проекту 

	8.
	Видача дозволу (відмови у його видачі) 
	Посадова особа відділу  містобудування та архітектури
	Відділ містобудування та архітектури
	Протягом наступного
робочого дня після прийняття відповідного рішення виконкому

	9.
	Видача результату надання адміністративної послуги
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом
1 робочого дня



