ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету
						  		Нововолинської міської ради 
	 			     	  			04 червня 2024 року № ______


[bookmark: _Hlk168239974]ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА (151-00153)
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння адреси закінченому будівництвом об’єкту 
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг та/або центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Інформація про ЦНАП
	[bookmark: _Hlk168237827]Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: проспект Дружби, 27 м. Нововолинськ, Володимирський р-н, Волинська область, 45400
Телефон: +380678819808;
                   /03344/4-11-06
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua 
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua                   
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

Територіальний підрозділ управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради у селищі Благодатне
Адреса: вулиця В.Стуса, 16,  м.Нововолинськ, 
смт. Благодатне, Володимирський р-н, Волинська область, 45490
Телефон: +380676760343
Електронна пошта: starostablagodatne@nov.rada.gov.ua
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

	
	
	Віддалені робочі місця управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
с.Гряди-  вулиця Лесі Українки, 4А,  Володимирський р-н, Волинська область, 45320
Електронна пошта: grjad-rada@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

с.Грибовиця- вулиця 40-річчя  Перемоги, 54, Володимирський р-н Волинська область,  45324
Електронна пошта:innastepiuk@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.


	
	

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	2. 
	Закони України
	ст.31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.ст.5, 14 Закону України «Про основи містобудування», ст.ст.263, 264, 265 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	3. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 7 липня 2021 р. № 690 «Про затвердження Порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	5. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	6. 
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Реєстрація права власності на нерухоме майно

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Копія документа, що посвідчує право власності
 або користування земельною ділянкою, на якій споруджено об’єкт нерухомого майна.
2.Копія документа, що посвідчує право власності
 на об’єкт нерухомого майна (житловий, садовий будинок).
3. Декларація про готовність об’єкта до експлуатації (у разі, якщо відомості про об’єкт нерухомого майна ще
 не внесені до реєстру речових прав).
4.  Копія технічного паспорту.
5. Копія документа, що засвідчує особу заявника: паспорт та РНОКПП - для фізичних осіб, витяг з ЄДР –
 для юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
6. Копія документа, що засвідчує повноваже-
ння представника: паспорт та РНОКПП – для
 фізичних осіб, витяг з ЄДР - для юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою)
Копії документів, що подаються для присвоєння, зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються заявником (його представником).

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	9.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	9.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	-

	9.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	10. 
	Строк надання адміністративної послуги
	5  робочих днів 

	11. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1)  подання неповного пакета документів;
2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;
3) подання заяви особою, яка не є замовником, або його представником - у разі подання заяви щодо присвоєння, коригування адреси щодо об’єкта будівництва;
4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, коригування адреси на відповідній території.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Відомості про  присвоєння адреси закінченому будівництвом об’єкту

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто в Центрі надання адміністративних послуг 

	14.
	Примітка 
	Заява додається



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА (151-00153)
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння адреси закінченому будівництвом об’єкту 

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів

	1.
	
	
	
	

	2.
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