ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету
						  		Нововолинської міської ради 
	 			     	  			04 червня 2024 року № 555


[bookmark: _Hlk168239974]ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА (154-02478)
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Зміна/коригування адреси для упорядкування нумерації об’єктів нерухомого майна 
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг та/або центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Інформація про ЦНАП
	[bookmark: _Hlk168237827]Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: проспект Дружби, 27 м. Нововолинськ, Володимирський р-н, Волинська область, 45400
Телефон: +380678819808;
                   /03344/4-11-06
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua 
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua                   
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

Територіальний підрозділ управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради у селищі Благодатне
Адреса: вулиця В.Стуса, 16,  м.Нововолинськ, 
смт. Благодатне, Володимирський р-н, Волинська область, 45490
Телефон: +380676760343
Електронна пошта: starostablagodatne@nov.rada.gov.ua
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

	
	
	Віддалені робочі місця управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
с.Гряди-  вулиця Лесі Українки, 4А,  Володимирський р-н, Волинська область, 45320
Електронна пошта: grjad-rada@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

с.Грибовиця- вулиця 40-річчя  Перемоги, 54, Володимирський р-н Волинська область,  45324
Електронна пошта:innastepiuk@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.


	
	

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	2. 
	Закони України
	ст.31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.ст.5, 14 Закону України «Про основи містобудування», ст.ст.263, 264, 265 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	3. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 7 липня 2021 р. № 690 «Про затвердження Порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	5. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	6. 
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Реєстрація права власності на нерухоме майно

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджено об’єкт нерухомого майна.
2. Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці.  
3. Копія документа, що підтверджую підставу для зміни/коригування.
4. Копія документа, що засвідчує особу заявника: паспорт та РНОКПП - для фізичних осіб, витяг з ЄДР - для юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
5. Копія документа, що засвідчує повноваження представника: паспорт та РНОКПП - для фізичних осіб, витяг з ЄДР - для юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
Копії документів, які подаються для зміни/коригування адреси, засвідчуються власником об'єкту нерухомого майна (його представником).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою)
Копії документів, що подаються для присвоєння, зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються заявником (його представником).

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	9.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	9.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	-

	9.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	10. 
	Строк надання адміністративної послуги
	5  робочих днів 

	11. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1)  подання неповного пакета документів;
2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;
3) подання заяви особою, яка не є замовником, або його представником - у разі подання заяви щодо присвоєння, коригування адреси щодо об’єкта будівництва;
4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, коригування адреси на відповідній території.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Відомості про зміну адреси закінченого будівництвом об’єкту у разі об’єднання, поділу або виділення частки

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто в Центрі надання адміністративних послуг 

	14.
	Примітка 
	Заява додається





ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА (154-02478)
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Зміна адреси закінченого будівництвом об’єкту у разі об’єднання,
 поділу або виділення частки

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів

	1.
	Прийом заяви та документів

	Адміністратор ЦНАПу
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	В день звернення

	2.
	Внесення інформації про подані документи в електронній формі через електронний кабінет Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва (далі - електронний кабінет) 

	Адміністратор ЦНАПу
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	В день звернення

	3.
	Передача вхідного пакету документів уповноваженому органу містобудування та архітектури 
	Адміністратор ЦНАПу
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Не пізніше наступн. роб.дня після
отримання документів

	4.
	Перевірка інформації, що міститься в наданих документах на відповідність вимогам діючого
законодавства;
	Посадова особа  відділу містобудування та архітектури
	Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом 1 робочого дня

	.
	Розгляд заяви з пакетом документів робочим органом в електронному кабінеті, або обґрунтованої відмови; Підписання документу. 

	Посадова особа  відділу містобудування та архітектури
	Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом 4 робочих днів

	8.
	Отримання пакета документів та результату
надання адміністративної послуги
	Адміністратор
ЦНАП
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом дня





Міському голові Борису КАРПУСУ
від ____________________________________
_______________________________________
РНОКПП/ЄДРПОУ______________________
Адреса реєстрації________________________
_______________________________________
Паспорт ______________________________
                           (серія, номер, ким виданий, дата видачі) __________________________________________________________
Email__________________________________
тел.________________________________

ЗАЯВА
                  про зміну/коригування адреси для упорядкування нумерації об’єктів            
                                                               нерухомого майна

        Прошу змінити/коригувати адресу об'єкта нерухомого майна ____________________, 
                                                                                                                                                                     (найменування об’єкта)
розташованого в __________________________ на  вул. (пров.)________________________
(попередня адреса)
_______________________________________________________________________________
(нова адреса)
Додаткова інформація: __________________________________________________________.
                         (кадастровий номер/номери земельної ділянки, площа земельної ділянки, цільове призначення земельної ділянки)
_______________________________________________________________________________
До заяви додаються:  
1. Копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджено об’єкт нерухомого майна.
2. Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці.  
3. Копія документа, що підтверджую підставу для зміни/коригування.
4. Копія документа, що засвідчує особу заявника: паспорт та РНОКПП - для фізичних осіб, витяг з ЄДР - для юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
5. Копія документа, що засвідчує повноваження представника: паспорт та РНОКПП - для фізичних осіб, витяг з ЄДР - для юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
Копії документів, які подаються для зміни/коригування адреси, засвідчуються власником об'єкту нерухомого майна (його представником).
Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до Закону України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус”.
У разі подання документів представником замовника будівництва додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.
При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.

___________________________                                             _____________ 
             (прізвище, ім’я, по-батькові)                                                                                                                                  (підпис)  

«____»   _______________ 20 ___ року






