ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету
						  		Нововолинської міської ради 
	 			     	  			04 червня 2024 року № 555


[bookmark: _Hlk168239974]ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА (157-00245)
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на переведення житлових приміщень у нежитлові під розміщення об’єктів невиробничої сфери і нежитлових приміщень у житлові в місті Нововолинську
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та архітектури  виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг та/або центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Інформація про ЦНАП
	[bookmark: _Hlk168237827]Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: проспект Дружби, 27 м. Нововолинськ, Володимирський р-н, Волинська область, 45400
Телефон: +380678819808;
                   /03344/4-11-06
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua 
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua                   
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

Територіальний підрозділ управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради у селищі Благодатне
Адреса: вулиця В.Стуса, 16,  м.Нововолинськ, 
смт. Благодатне, Володимирський р-н, Волинська область, 45490
Телефон: +380676760343
Електронна пошта: starostablagodatne@nov.rada.gov.ua
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

	
	
	Віддалені робочі місця управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
с.Гряди-  вулиця Лесі Українки, 4А,  Володимирський р-н, Волинська область, 45320
Електронна пошта: grjad-rada@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

с.Грибовиця- вулиця 40-річчя  Перемоги, 54, Володимирський р-н Волинська область,  45324
Електронна пошта:innastepiuk@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.


	
	

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	2. 
	Закони України
	ст. 41 Конституції України, ст.ст. 7, 8, 150, 152 Житлового кодексу Української РСР, ст.ст. 319, 320 Цивільного кодексу України, Законів України "Про приватизацію державного житлового фонду", "Про об'єднання співвласників багатоквартирного будинку", "Про регулювання містобудівної діяльності", "Про основи містобудування", "Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності", Правил користування приміщеннями житлових будинків і гуртожитків , керуючись ст.ст. 25, 59  Закону України   "Про місцеве самоврядування в Україні", ДБН В .2.2-15-2005 «Житлові будинки. Основні положення»,   ДБН В.3.2-2-2009 «Житлові будинки. Реконструкція та капітальний ремонт»

	3. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України  від 08.10.92 р. № 572, наказу Держжитлокомунгоспу від 17.05.05р № 76 «Про затвердження Правил утримання жилих будинків та прибудинкових територій»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	5. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення сесії міської рада від 12 жовтня 2017 р. № 19 /12 «Про затвердження Порядку переведення житлових приміщень у нежитлові під розміщення об’єктів невиробничої сфери і нежитлових приміщень у житлові в місті Нововолинську» Рішення виконкому від 20 липня 2017 р. №198 «Про інформацію відділу містобудування та архітектури міськвиконкому щодо переведення житлових приміщень у нежитлові під розміщення  об’єктів невиробничої сфери»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6. 
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Фізичні або юридичні особи, які мають намір щодо забудови

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява встановленого зразка.
2. Копія документа, що посвідчує право власності на житлове приміщення.
3. Копія технічного паспорта.
4. Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань або копію свідоцтва про державну реєстрацію (для фізичних осіб-підприємців та усіх юридичних осіб незалежно від форми власності).
5. Копія паспорту громадянина України або інший документ, передбачений ст. 13 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».
6. Технічний висновок про стан будівельних конструкцій житлового будинку, в якому зазначено можливість існуючих інженерних мереж будинку забезпечити   нежитлове приміщення (у випадку надання згоди на його переведення) необхідними житлово-комунальними послугами та можливість реконструкції приміщення під об’єкт для провадження підприємницької та/або непідприємницької діяльності, розроблений спеціалізованою організацією та виданий сертифікованим експертом. У технічному висновку повинні бути графічні та текстові матеріали з запропонованим архітектурним рішенням фасаду та/або прибудови у формі кольорового ескізу та переліком робіт з реконструкції, які планує здійснити власник при переведенні приміщення з житлового в нежитлове в двох примірниках.
7. Довідка, видана уповноваженим органом, що підтверджує відсутність зареєстрованих мешканців в житловому приміщенні.
8. Довідки від суб’єктів господарювання, що надають житлово-комунальні послуги (з централізованого водо-, газо-, тепло-, електропостачання, з управління будинком або з утримання будинку, споруд та прибудинкової території) про відсутність заборгованості за житловокомунальні послуги.
10. Довідка про реєстрацію місця проживання власника (власників) квартири, що переводиться в нежитловий фонд.
11. Копія правовстановлюючого документу на земельну ділянку, в межах якої знаходиться житловий будинок, у випадку будівництва окремого (капітального) входу, вбудови або прибудови.
12. Згода співвласників багатоквартирного будинку або групи співвласників багатоквартирного будинку (якщо зборами співвласників цій групі надані такі повноваження) щодо переведення квартири з житлового в нежитловий фонд, за яку проголосували власники квартир та нежитлових приміщень, площа яких разом перевищує 75 відсотків загальної площі всіх квартир та нежитлових приміщень багатоквартирного будинку. У випадку створення в будинку об’єднання співвласників багатоквартирного будинку (далі - ОСББ) або житловобудівельний кооператив (далі – ЖБК) надання згоди на переведення квартири з житлового в нежитловий фонд приймається в порядку, встановленому Статутом. Надається за умови, що переведення житлового приміщення в нежитлове, пов’язане з втручанням (переоснащенням) в спільне майно багатоквартирного будинку. Вказана згода також необхідна у разі використання земельної ділянки в межах прибудинкової території, якщо право власності або користування на неї зареєстровано у встановленому законодавством порядку за співвласниками багатоквартирного будинку.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Особисто – пред’являється документ, що посвідчує особу.
2. Через представника (законного представника). 
Поштою

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	9.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	9.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	-

	9.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	10. 
	Строк надання адміністративної послуги
	30  днів з дня реєстрації заяви

	11. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного пакета документів


	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з рішення про переведення житлових приміщень у нежитлові або нежитлових у житлові.
 2.Відмова у переведенні житлових приміщень у нежитлові або нежитлових у житлові.

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою. 

	14.
	Примітка 
	Заява





ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА (157-00245)
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на переведення житлових приміщень у нежитлові під розміщення об’єктів невиробничої сфери і нежитлових приміщень у житлові в місті Нововолинську



	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів

	1.
	Прийом заяви та документів
	Адміністратор ЦНАПу
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	В день звернення

	2.
	Реєстрація заяви
	Адміністратор ЦНАПу
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	В день звернення

	3.
	Передача вхідного пакету документів уповноваженому органу містобудування та архітектури 
	Адміністратор ЦНАПу
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Не пізніше наступн. роб.дня після
отримання документів

	4.
	Перевірка інформації, що міститься в наданих документах на відповідність вимогам діючого
законодавства;
	Посадова особа  відділу містобудування та архітектури
	Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом 1 робочого дня

	.
	Розгляд заяви з пакетом документів робочим органом ,прийняття рішення або відмови 
	Посадова особа  відділу містобудування та архітектури
	Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом 29 робочих днів

	8.
	Отримання пакета документів та результату
надання адміністративної послуги
	Адміністратор
ЦНАП
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом дня





                     		                       Міському голові 
			                                  Борису КАРПУСУ

                                                                     ______________________________________ 
                                                                                                      (назва юридичної особи, для фізичної особи  – прізвище, ім’я та по батькові) 
 				                                  ________________________________________________
                                   		                              (для громадян та підприємців – адреса місця реєстрації)

___________________________________________
                                                                                      тел.__________________________________

ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на переведення  житлового приміщення у нежитлове 

та нежитлового приміщення у житлове
(потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________
                                                                                        (назва об’єкта) 
__________________________________________________________________
на вул. _________________________________________________, яке (які) належить 

____________________________________________________________________
(мені, державі, юридичній або фізичній особі)
на підставі________________________________________________________________
                               (договір купівлі продажу, дата його видачі та реєстраційний номер)

____________________________________________________________________            

цільове призначення приміщення ____________________________________________

________________________________________________________________________________

        
“____”___________20___р.                                                     ___________________
                                                                                                                         (підпис заявника) 


До заяви додаються:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
[bookmark: _GoBack]_____________________________________________________________________________ 

При цьому я 										
		 	(прізвище, ім'я, по батькові заявника, для фізичних осіб)                  
даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності виконавчого комітету Нововолинської міської ради та уповноваженого органу містобудування і архітектури.

                                                                                                               ____________________                        
                                                                                                                                                                                                                   (підпис заявника)                                  








