ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету
						  		Нововолинської міської ради 
	 			     	  			04 червня 2024 року № 555

[bookmark: _Hlk168239974]ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА (159-02191)
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Внесення змін в містобудівну документацію (генеральний план,
план зонування території, детальний план території)
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та архітектури  виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг та/або центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Інформація про ЦНАП
	[bookmark: _Hlk168237827]Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: проспект Дружби, 27 м. Нововолинськ, Володимирський р-н, Волинська область, 45400
Телефон: +380678819808;
                   /03344/4-11-06
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua 
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua                   
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

Територіальний підрозділ управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради у селищі Благодатне
Адреса: вулиця В.Стуса, 16,  м.Нововолинськ, 
смт. Благодатне, Володимирський р-н, Волинська область, 45490
Телефон: +380676760343
Електронна пошта: starostablagodatne@nov.rada.gov.ua
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

	
	
	Віддалені робочі місця управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
с.Гряди-  вулиця Лесі Українки, 4А,  Володимирський р-н, Волинська область, 45320
Електронна пошта: grjad-rada@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

с.Грибовиця- вулиця 40-річчя  Перемоги, 54, Володимирський р-н Волинська область,  45324
Електронна пошта:innastepiuk@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.


	
	

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	2. 
	Закони України
	1.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», п. 34,  ч. 1 статті 26, 
2.Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», зі змінами,  ст.ст. 8, 10, 16, 19, 20, 21
3.Постанова Кабінету Міністрів України від 1 вересня 2021 р. № 926  «Про затвердження Порядку розроблення, оновлення, внесення змін та затвердження містобудівної документації», 
4.Постанова Кабінету Міністрів України від 25.05.2011 №555 «Про затвердження Порядку проведення громадських слухань щодо врахування громадських інтересів під час розроблення проектів містобудівної документації на місцевому рівні»

	3. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	5. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	6. 
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Фізичні та юридичні особи,що мають наміри щодо забудови

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява (клопотання) про внесення змін в затверджену містобудівну документацію; 
2.Графічні матеріали - Проект містобудівної документації, розроблений та затверджений в установленому порядку; 
3.Графічні матеріали – схему обґрунтування змін до затвердженого Проекту містобудівної документації.
4.Копія Витягу з рішення міської ради про затвердження містобудівної документації;; 
1. Документ, що посвідчує особу. 
Документи подаються особисто або через представника, повноваження якого засвідчені належним чином, чи надсилаються поштою

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Особисто – пред’являється документ, що посвідчує особу.
2. Через представника (законного представника). 
Поштою

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	[bookmark: _GoBack]Безоплатно

	У разі платності:

	9.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	9.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	

	9.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	10. 
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів після прийняття рішення міською радою

	11. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Невідповідність її положень вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, документації із землеустрою або містобудівній документації
2. Неповний перелік або невідповідність вимогам чинного законодавства, виявлення недостовірних відомостей у поданих документах.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про надання дозволу на розроблення містобудівної документації (генерального плану, плану зонування території, детального плану території)

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Особисто 
2. Поштою

	14.
	Примітка 
	





ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА (159-02191)
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Внесення змін в містобудівну документацію (генеральний план,
план зонування території, детальний план території) 
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів

	1.
	Прийом заяви, перевірка повноти пакету документів, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	
Адміністратор ЦНАП

	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	
У день звернення

	2.
	Реєстрація вхідного пакету документів
	Адміністратор ЦНАП
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	У день звернення

	3.
	Передача заяви і пакету документів відділу містобудування та архітектури 
	Адміністратор ЦНАП

	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	
Протягом
1 дня

	4.
	Опрацювання заяви, перевірка відповідності поданих документів вимогам чинного законодавства, підготовка проєкту рішення . 
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	
протягом  3 робочих  
днів

	5.
	Винесення питання на розгляд депутатської комісії.
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	на протязі 30-ти днів  з дня реєстрації звернення  до дня проведення 
сесії

	6.
	Підготовка проєкту рішення для розгляду питання на сесії міської ради.
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	на протязі 30-ти днів з дня реєстрації звернення

	7.
	Виготовлення Витягу з рішення

	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	протягом 10 робочих днів з дня прийняття рішення на сесії селищної ради

	8.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення у спосіб, зазначений в описі вхідного пакету документів
	Адміністратор ЦНАП
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	У день надходження вхідного пакета документів




Нововолинському  міському голові
	Борису КАРПУСУ
____________________________________
__________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)
____________________________________
____________________________________   (місце проживання)
____________________________________
(телефон)

ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на внесення змін в детальний план території ________________________________________________________________ ________________________________________________________________ ________________________________________________________________ Відомості про земельну ділянку: місце розташування (адреса) ______________________________________________________________ _________________________________________________________________ _________________________________________________________________; розмір __________ ____________ ___________ _____ гектарів (кв. метрів); цільове призначення _______________________________________________ _________________________________________________________________ _________________________________________________________________; Даю згоду на обробку персональних даних в межах, визначених послугою.
До клопотання додаються документи:
1. Копія Витягу з рішення міської ради про затвердження детального плану території;
2. Графічні матеріали - Проект містобудівної документації, розроблений та затверджений в установленому порядку; 
3.Графічні матеріали – схему обґрунтування змін до затвердженого Проекту містобудівної документації

              ________________		                               	________________
                                  Дата                                                          Підпис








