ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету
						  		Нововолинської міської ради 
	 			     	  			04 червня 2024 року № 555


[bookmark: _Hlk168239974]НФОРМАЦІЙНА КАРТКА (170 – 00131)
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача піклувальнику дозволу на надання згоди особі ,дієздатність якої обмежена,на вчинення правочинів щодо укладення договорів,які підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації , в тому числі полілу або обміну житлового будинку
 (назва адміністративної послуги)
Управління соціальної та ветеранської політики Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг та/або центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Інформація про ЦНАП
	[bookmark: _Hlk168237827]Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: проспект Дружби, 27 м. Нововолинськ, Володимирський р-н, Волинська область, 45400
Телефон: +380678819808;
                   /03344/4-11-06
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua 
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua                   
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

Територіальний підрозділ управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради у селищі Благодатне
Адреса: вулиця В.Стуса, 16,  м.Нововолинськ, 
смт. Благодатне, Володимирський р-н, Волинська область, 45490
Телефон: +380676760343
Електронна пошта: starostablagodatne@nov.rada.gov.ua
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

	
	
	Віддалені робочі місця управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
с.Гряди-  вулиця Лесі Українки, 4А,  Володимирський р-н, Волинська область, 45320
Електронна пошта: grjad-rada@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

с.Грибовиця- вулиця 40-річчя  Перемоги, 54, Володимирський р-н Волинська область,  45324
Електронна пошта:innastepiuk@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.


	
	

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	2. 
	Закони України
	Цивільний кодекс України від 16.01.2003 № 435-ІV; Цивільний процесуальний кодекс України від 18.03.2004 № 1618- ІV

	3. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	Спільний наказ Державного комітету у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України та Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	5. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	6. 
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Необхідність вчинення правочину в інтересах підопічної недієздатної особи

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- Заява піклувальника до виконавчого органу місцевого самоврядування (органу опіки та піклування) про видачу піклувальнику дозволу на надання згоди особі, дієздатність якої обмежена, на вчинення правочинів щодо укладення договорів, які підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації, в тому числі щодо поділу або обміну житлового будинку, квартири (далі – дозвіл);
- копія рішення суду про обмеження цивільної дієздатності особи; копія рішення суду про призначення особи піклувальником (піклувальниками) (до 22.03.2005 – рішення органу опіки та піклування);
- згода на отримання дозволу на надання підопічній особі, цивільна дієздатність якої обмежена, згоди на вчинення правочину від інших піклувальників (у разі наявності у особи, цивільна дієздатність якої обмежена, декількох призначених піклувальників);
- копії паспорта особи, цивільна дієздатність якої обмежена;
- копія паспорта піклувальника;
- копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;
- довідка органу державної реєстрації про підтвердження права власності на майно, яке відчужується та / або придбавається;
- копія технічного паспорта на майно, яке відчужується та / або придбавається;
- довідка про реєстрацію місця проживання особи, цивільна дієздатність якої обмежена;
- документ про оціночну вартість майна, власником якого є особа, цивільна дієздатність якої обмежена.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява та документи, необхідні для отримання дозволу, подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно


	У разі платності:

	9.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	9.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	

	9.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	10. 
	Строк надання адміністративної послуги
	Розгляд документів та надання дозволу проводиться протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (строк може бути продовжено для розгляду питання на засіданні опікунської ради при органі опіки та піклування)

	11. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного пакету документів;
невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства; 
подання недостовірних даних.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача піклувальнику дозволу/відмова у наданні піклувальнику дозволу

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, на електронну адресу чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку). 
Відмова у наданні адміністративної послуги надається одержувачу письмово з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням порядку оскарження.
Отримання результату – заявником особисто або уповноваженою ним особою 

	14.
	Примітка 
	




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА (170 – 00131)
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача піклувальнику дозволу на надання згоди особі , дієздатність якої обмежена,на вчинення правочинів щодо укладення договорів,які підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації , в тому числі полілу або обміну житлового будинку

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів про видачу піклувальнику дозволу на надання згоди особі, дієздатність якої обмежена, на вчинення правочинів щодо укладення договорів, які підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації, в тому числі щодо поділу або обміну житлового будинку, квартири
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом 1 дня

	2
	Формування справи, занесення   даних до реєстру
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом 1 дня

	3
	Передача пакету документів та заяви піклувальника до управління соціальної та ветеранської політики 
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом 1 дня

	4
	Підготовка пакету документів до розгляду на засіданні опікунської ради при виконавчому комітеті Нововолинської міської ради
	Головний спеціаліст відділу питань з персоналу, юридичної роботи, діловодства та звернень громадян управління соціальної та ветеранської політики Нововолинської міської ради,секретар опікунської ради
	Управління соціальної та ветеранської політики Нововолинської міської ради
	Протягом 11 днів

	5.
	Розгляд документів на засіданні опікунської ради
	Опікунська рада
	Опікунська рада
	Протягом 1 дня

	6.
	Підготовка та винесення проєкту рішення  на розгляд виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Головний спеціаліст відділу питань з персоналу, юридичної роботи, діловодства та звернень громадян управління соціальної та ветеранської політики Нововолинської міської ради
	Управління соціальної та ветеранської політики Нововолинської міської ради
	Протягом 12 робочих днів 

	7.
	Розгляд документів на засіданні  виконавчого  комітету Нововолинської міської ради
	Виконавчий  комітет Нововолинської міської ради
	Виконавчий  комітет Нововолинської міської ради
	Протягом 1 дня

	8.
	Передача рішення виконавчого комітету про видачу дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо відмови від майнових прав підопічного
	Головний спеціаліст відділу питань з персоналу, юридичної роботи, діловодства та звернень громадян управління соціальної та ветеранської політики Нововолинської міської ради
	Управління соціальної та ветеранської політики Нововолинської міської ради
	Протягом 1 дня

	9.
	Відповідь на звернення заявника
	Адміністратор Центру надання
адміністративних послуг                                 (ЦНАП )
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом 1 дня








