ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету
						  		Нововолинської міської ради 
	 			     	  			04 червня 2024 року № 555


[bookmark: _Hlk168239974]ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА (78-00214)
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача рішення про затвердження  технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю)
(назва адміністративної послуги)
Відділ земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг та/або центр надання адміністративних послуг

	1. 
	Інформація про ЦНАП
	[bookmark: _Hlk168237827]Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
Адреса: проспект Дружби, 27 м. Нововолинськ, Володимирський р-н, Волинська область, 45400
Телефон: +380678819808;
                   /03344/4-11-06
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua 
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua                   
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

Територіальний підрозділ управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради у селищі Благодатне
Адреса: вулиця В.Стуса, 16,  м.Нововолинськ, 
смт. Благодатне, Володимирський р-н, Волинська область, 45490
Телефон: +380676760343
Електронна пошта: starostablagodatne@nov.rada.gov.ua
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

	
	
	Віддалені робочі місця управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради
с.Гряди-  вулиця Лесі Українки, 4А,  Володимирський р-н, Волинська область, 45320
Електронна пошта: grjad-rada@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.

с.Грибовиця- вулиця 40-річчя  Перемоги, 54, Володимирський р-н Волинська область,  45324
Електронна пошта:innastepiuk@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок-четвер 8.00-17.15
П’ятниця                8.00-16.00
Обідня перерва     13.00-14.00
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні.


	
	

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	2. 
	Закони України
	1. Земельний кодекс України.
2. Закон України «Про землеустрій».
3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 26. 
4. Закон України «Про Державний земельний кадастр».
5. Закону України «Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)».
6. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	3. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 17.10.2012 року №1051 «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру»

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	5. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	

	6. 
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Клопотання юридичної особи або заяви фізичних осіб - підприємців та громадян  про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю)

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Клопотання (заява)  про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю) за формою згідно зразка до інформаційної картки, в якому (якій) обов’язково вказується: 
- площа, 
- місце розташування земельної ділянки згідно схеми поділу на земельні частки (паї),
-цільове призначення земельної ділянки (земельних ділянок).
2.  Суб’єкт звернення додає до заяви наступні документи:
 А) Для юридичної особи: 
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію установчих документів;
- копію свідоцтва платника ПДВ;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     Б) Для фізичної особи-підприємця:
- копію виписки (витягу) з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб-підприємців;
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника;
     В) Для громадянина:
- копію документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України (паспорта громадянина України: стор. 1, 2, 11; паспорта громадянина України, у формі картки, що містить безконтактний електронний носій (копії лицьової та зворотної сторін) або іншого документу, що посвідчує особу;
- копію картки фізичної особи-платника або довідки про присвоєння ідентифікаційного номера. Якщо через релігійні переконання фізична особа відмовилась від реєстраційного номеру облікової картки платника податків, додатково подається копія сторінки паспорту з відміткою про таку відмову;
- у разі звернення уповноваженої особи – документ, що підтверджує її повноваження діяти від імені заявника.
3.  Технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання юридичними особами, фізичними особами – підприємцями та громадянами клопотань (заяв) про надання послуги та документів, які додаються до них здійснюється особисто, або через уповноважену особу.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	

	9.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	9.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) 
	-

	9.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	10. 
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів з дня реєстрації заяви адміністратором ЦНАП, а у разі неможливості прийняття рішення у такий термін – на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги», з урахуванням дотримання вимог законодавства щодо оприлюднення проектів рішень міської ради та підписання рішень міським головою

	11. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- ненадання усіх необхідних документів, зазначених у пункті 7;
- відсутність погодження документації із землеустрою відповідно до вимог чинного законодавства (у разі її надання відповідно до підпункту 3 пункту 7);
- невідповідність  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення Нововолинської міської ради  або за наявності підстав, зазначених у пункті 11, відмова у їх видачі у формі листа на офіційному бланку Нововолинської міської ради. 

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання юридичними особами, фізичними особами - підприємцями та громадянами рішень чи відмов у їх видачі здійснюється особисто або через уповноважену особу.

	14.
	Примітка 
	Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений в установленому законодавством порядку.

















                                                                       Зразок заяви /клопотання
до інформаційної картки на видачу рішення про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю)
	
	Міському  голові
____________________________
Від
____________________________
____________________________
адреса юр. та фіз особи ____________________________
(поштовий індекс)
____________________________
____________________________
____________________________
(область, район, населений пункт,
вулиця, номер будинку, квартири)

тел. ________________________




ЗАЯВА (КЛОПОТАННЯ)


Прошу Вас затвердити технічну документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю)  для
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вказується цільове призначення земельної ділянки)
площею _________ га, за рахунок земель
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(вказується  категорія земель)
комунальної власності на території Нововолинської ТГ (за межами населених пунктів, м.Нововолинськ, смт.Благодатне, с.Грибовиця, с.Гряди, с.Низкиничі, с.Кропивщина, с.Тишковичі, с.Хренів) (потрібне підкреслити)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вказати місце розташування – вулиця, урочище та інше)
та передати у приватну власність дану земельну ділянку.

Із законом України «Про захист персональних даних» ознайомлений(-а-) та даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних.

_______________							_________________
        (дата)									(підпис)
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА (78-00214)
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача рішення про затвердження  технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) в розмірі земельної частки (паю)
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Строк виконання етапів

	1.
	Перевірка та прийняття документів у заявника, реєстрація заяви, формування справи. Передача заяви та пакету документів до відділу земельних відносин виконавчого комітету.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Управління «ЦНАП»виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	У день надходження документів

	2.
	Отримання заяви та пакету документів.
	Посадова особа відділу земельних відносин
	Відділ земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	У день надходження документів

	3.
	Опрацювання наданих документів, чи повернення їх на доопрацювання, підготовка проєкту рішення міської ради. 
Розгляд проекту рішення на постійній комісії з питань земельних відносин, комунального майна, транспорту, містобудування та архітектури. 
Прийняття рішення на сесії міської ради. 
Підписання рішень міським головою.
Оформлення та передача результату розгляду заяви. 
	Посадова особа відділу земельних відносин
	Відділ земельних відносин виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	Протягом 30 робочих днів з дня надходження документів, у разі неможливості прийняття рішення у такий термін - на першому засіданні чергової сесії міської ради за графіком після закінчення цього строку відповідно до ч.4 ст. 10 ЗУ «Про адміністративні послуги».

	4.
	Перевірка та прийняття документів у заявника, реєстрація заяви, формування справи. Передача заяви та пакету документів до відділу земельних відносин виконавчого комітету.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Управління «ЦНАП»виконавчого комітету Нововолинської міської ради
	У день надходження результату розгляду заяви
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