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ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ  НОВОВОЛИНСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ
Волинської області

                                                Р І Ш Е Н Н Я                          ПРОЄКТ

       червня  2025 року                  м. Нововолинськ                                    №  
                               
[bookmark: _Hlk200984028] Про стан виконавської дисципліни 
 щодо виконання документів органів влади 
 вищого рівня та власних документів
 за І півріччя 2025 року

      Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до плану роботи виконавчого комітету та виконавчих органів Нововолинської міської ради на ІІ квартал 2025 року, затвердженого рішенням виконкому від 20.03.2025 №319, з метою дотримання виконавської дисципліни у роботі з документами, виконавчий комітет міської ради  
 
ВИРІШИВ:

      1. Інформацію начальника організаційно-виконавчого відділу виконавчого комітету Світлани Груй про стан виконавської дисципліни  щодо виконання документів органів влади вищого рівня та власних документів  за І півріччя 2025 року взяти до відома (додається).
      2. Заступникам міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, керуючій справами виконавчого комітету міської ради підвищити вимогливість до керівників виконавчих органів міської ради щодо дотримання Регламенту роботи виконавчого комітету та виконавчих органів Нововолинської міської ради, Інструкції з діловодства у Нововолинській міській раді та її виконавчих органах у роботі з документами.
     3. Керуючій справами виконавчого комітету міської ради провести нараду   з питань роботи з документами у виконавчому комітеті міської ради у липні.
     4. Організаційно-виконавчому відділу виконавчого комітету міської ради (Світлана Груй):
       1) продовжувати здійснювати щоденний контроль за виконанням документів;
       2) щокварталу готувати довідку про стан виконавської дисципліни щодо виконання документів органів влади  вищого рівня та власних документів та розглядати це питання на  нараді при керуючій справами виконавчого комітету міської ради.
     5. Керівникам виконавчих органів міської ради:
      1) тримати на особистому контролі питання підготовки документів в управліннях та відділах; забезпечувати надання якісної та повної інформації щодо виконання завдань, визначених в документах органів влади вищого рівня та власних розпорядчих документах, дотримуватися вимог діловодства щодо їх оформлення; 
      2) дотримуватися процедури підготовки проєктів документів з обов’язковим погодженням заступників міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керуючого справами виконавчого комітету міської ради, які надходять  на підпис міському голові, до 15.30 години;
       3) дотримуватися термінів виконання документів, встановлених законодавством та визначених в реєстраційно-моніторинговій картці електронної  системи документообігу АСКОД;
       4) забезпечити оперативне реагування на документи зі стислими термінами виконання з дотриманням вимог чинного законодавства;
       5) дотримуватися термінів у частині надання інформації головним виконавцям документів;
       6) щомісячно здійснювати аналіз розпорядчих документів: рішень виконкому, розпоряджень та доручень міського голови. У разі виконання, або в зв’язку з втратою актуальності питання направляти листи в організаційно-виконавчий відділ про зняття документів з контролю.
       6. Рішення виконавчого комітету міської ради від 18.12.2024 №1123 «Про дотримання виконавської дисципліни щодо реалізації завдань, визначених нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядчими документами обласної військової адміністрації, власними контрольними документами та стан розгляду звернень, скарг, депутатських звернень та інформаційних запитів за 2024 рік» зняти з контролю.
      7. Контроль за виконанням цього рішення покласти на керуючу справами виконавчого комітету міської ради Валентину Степюк.


 
Міський голова                                                                                 Борис КАРПУС

Світлана Груй 32095
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